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1. lnseripeion y asignacion de cursos

Es importante que puedas dirigirte a la secretaria de tu facultad, segun la carrera de tu eleccién. Alli debes
inscribirte y pedir que te asignen los cursos del trimestre o semestre correspondiente, aseglrate de que te
hayan asignado los cursos y que los datos que proporciones sea correctos (es decir que no se omitan letras,
ndmeros o guiones) para evitar posteriores inconvenientes con el uso de los diferentes servicios de la
universidad.

2. Tw ventfidad en Galileo

Al momento de ser inscrito oficialmente, serds identificado con un nimero de carné, el cual a su vez se
convertird en tu usuario Galileo, el mismo sera activado para uso de los servicios de la Universidad
aproximadamente en las 24 horas posteriores a tu inscripcion.

3. Para gue puredo whdizor mu wsnoario- Golileo-

Tu usuario te servird para:

e Tener acceso a la plataforma GES
e Tramites administrativos como pagos y consultas
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4. Actwaeion de tw wsmerio- Galileo-

Para activar tu usuario Galileo e ingresar por primera vez a la plataforma GES, solo necesitas tener acceso a Internet.

a. Ingresa a www.galileo.edu y en la seccion de “Servicios en linea” elige “GES”

Sl ) galileo.edu || 2~ Googie Pllé B

NOTICIAS ) 4ENE

TS Graduaciones, el saber nunca termina,
Spce s e asto es solo el principio

e e e e e
En un solo aclo reslizado el pasado 26 de
noviembre de 2011, se celebraren graduaciones de
R 19 nuevos profesionales, e los cuales, cuatro
1 G Gateo,  instcen  ©Phwieron fulo de Maestria. diez de Licenciatura y
prorin ou ol oo 12 5 de Téenico Universitano
Leer Mas

Munda musical de oporturidades
En el 2006. por iniciativa del misico . ]

Ao [

EVENTOS

[ . ] !
-l ... iPreparate!

b. Completa el formulario ingresando tu usuario y contrasefia de la forma siguiente:

En usuario ingresa tu nimero de

ﬂ carné, pero solamente los

ENTRADAAL GES
USUARIO:

En contraseiia ingresa tu fecha
Iniciar Sesion de nacimiento en el formato dia,

mes, ano. Ejemplo: Si naciste el
06/01/1990, entonces debes
ingresar: 06011990

numeros. Ejemplo: 012546
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c. Elsistema te solicitara que confirmes tu fecha de nacimiento y tu nimero de cédula o DPI, solo debes completar
el siguiente formulario segun las indicaciones de formato pues si colocas comas o guiones, el sistema te
mostrara error:

& Bienvenido/a, L4 Tour Virtual <" Ayuda con el Ges Correo Electronico & Salir
%sGaliIeo Educational System Activacion da Usuarios r\/
Mi Portal : Ges Subsite : Activacion de Usuarios
Bienvenido

Necesitamos realizar esta verificacion para que usted pueda hacer uso del GES, a continuacion se le pide que ingrese su fecha de nacimiento para verificar su identidad

_if_ ri_

Fecha de Nacimiento *

[i] gjamplo:
LF Enaro 1980
No de Cedula *
[1] Ingrese su Mo de Cedula, Ej. A01 1334567
* obligatorio
© 2090 UNIVERSIDAD GALILEQ. Ta. Avenida. calle Dr. Eduardo Suger Cofifio . Zona 10, Guatemala C A © 2004 - 2010. Departamento de Irvestigacion y Desarrolio GES, Tome Gallieo E;EE:; ‘#(res
b s & TEAM

d. Luego de haber completado el formulario anterior, podras ingresar a tu plataforma GES.

Y&, Galileo Educational System . ' wiportal ()

Mi Portal : dotLRN

& = o %

Cursos Actuales Comunidades Panel da Control

Inicio

Wi Portal Wi Calendaric  Mis Documentos  Mis Servicios

| Noficias . o) Resumen del Dia
Sirr Moticias ‘g
Miércoles Enero 04 2012
Preguntas Frecuentes (FAQs) Rt
—— Curso 08:00
09:00
Sin Preguntas Frecuentes
10:00
11.00
N Materiales de Aprendizaje
12:00
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e. Con el fin de mejorar la seguridad de nuestros servicios, estamos solicitando un correo alterno y un ndmero
de celular como medio alterno para cambiar la contrasefia de los usuarios en caso de que la olviden.

Actualizacion de Datos x

Es Galileo Educational System

Con el fin de mejorar la sequridad de nuestros servicios, te estamos solicitando los siguientes datos
como metodo alterno para cambiar tu contrasefia en caso de que la olvides.

Correo Altermo *

Numero de Celular

Debe ser una cuenta de correo distinta a la que te proporciona la

imiversidad. anlm vaEJ.;::_:r ;:gguatemala para Claro y Tigo.
Ejempla: usuaric@gmail . com ipenplo:
Usuario de Twitter @|

LI No volver a mostrar al iniciar
sesion

Para que te podamos enviar mensajes, debes seguir a (@GES _UGalileo
Ejemplo: tullsuario

* Requerido

Nota: Te llegara un mensaje para validar tus datos en los distintos medios ingresados. En caso de
que no encuentres el correo en la bandeja de entrada, prueba buscarlo en la bandeja de SPAM.

| Aceptar || Recordarme mas tarde |
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éQué es el correo alterno?

Esta es una funcionalidad extra que le estamos dando a los usuarios del GES la cual consiste en ingresar un correo
electrénico "alterno" que se utilice con frecuencia y que no sea el correo proporcionado por la universidad. La finalidad
de esta cuenta de correo es poder recuperar la contrasefia del GES sin la necesidad de llamar al departamento GES para
realizar el cambio de contrasefia.

éPor qué ingresar mi numero de celular?

El nimero de celular lo estaremos solicitando con el fin de presentar mas de un método alterno para recuperar la
contraseifa en caso de que el usuario la olvide.

En este caso el procedimiento de ingreso es el siguiente: el usuario ingresara su numero de celular, luego el usuario
recibird un mensaje de texto el cual incluye un link y un cédigo de validaciéon que se debe ingresar en el link que se le
enviara en el mensaje.

Este procedimiento podra ejecutarse Unicamente si la compafiia de servicios es Tigo o Claro.

Si el usuario ha validado correctamente su nimero de celular, podra utilizar el mismo como método alterno para ingresar
al sistema en caso de que olvide su contraseiia.

éPor qué ingresar mi usuario de Twitter?

El usuario de Twitter la estaremos solicitando con el fin de presentar mds de un método alterno para recuperar la
contrasefia en caso de que el usuario la olvide.

En este caso el procedimiento de ingreso es el siguiente: el usuario ingresara su usuario de Twitter, luego el usuario
recibird un mensaje directo (Unicamente si sigue en Twitter al usuario que se le indicara en la ventana de ingreso). El
mensaje directo incluye un link y un cédigo de validacidn que se debe ingresar en el link que se le enviara en el mensaje
directo.

Si el usuario ha validado correctamente su usuario de Twitter, podra utilizar el mismo como método alterno para ingresar
al sistema en caso de que olvide su contrasefia.
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¢Como ingresar mis datos?
La préxima vez que inicie sesion le aparecera un cuadro de didlogo muy parecido al siguiente:

En este recuadro debe ingresar el nuevo correo electrénico alterno, su nimero de celular y su usuario de Twitter. Si
usted no quiere ingresar un correo alterno en este momento y no quiere que le vuelva a aparecer esta ventana la
proxima vez que inicie sesién entonces tiene que darle clic al recuadro que aparece antes de la frase "No volver a
mostrar al iniciar sesién"

Actualizacion de Datos x

ES Galileo Educational System

Con el fin de mejorar la seguridad de nuestros servicios, te estamos solicitando los siguientes datos
como metodo alterno para cambiar tu contrasefia en caso de que la olvides.

Correo Alterno * Nimero de Celular |

Debe mta de distinta a la i Oporci la - =
SEr Una cuel correc as S clona Opcion valida en Guatemala para Claro y Tigo.

universidad. .
Ejemplo: usuaric@gmail .com O

Usuario de Twitter @| | No volver a mostrar al iniciar
Para que te podamos enviar mensajes, debes seqguir a @GES_UGalileo sesion
Ejemplo: tullsuario

* Requerido

Nota: Te llegara un mensaje para validar tus datos en los distintos medios ingresados. En caso de
que no encuentres el correo en la bandeja de entrada, prueba buscarlo en la bandeja de SPAM.

Aceptar || Recordarme més tarde |

Si en ese momento usted no tiene tiempo para ingresar un correo alterno pero si piensa ingresarlo mds adelante,
entonces debe presionar el botén "Recordarme mas tarde" para continuar utilizando la herramienta. Recuerde que en
este caso le volvera a aparecer la ventana la proxima vez que inicie sesion en el sistema.

Esta ventana dejara de aparecer Unicamente si selecciona la opcidon “No volver a mostrar al iniciar sesion" o si ingresa un
correo alterno. El ingreso del nimero de celular y del usuario de Twitter es opcional y valido como medio alterno para
cambiar tu contrasefia siempre y cuando la compafiia de servicios de su nimero de celular sea Tigo o Claro.



Qb Inteqrate ~

ol Mundo GESE®

Manual bésico para estudiantes de primer ingreso Gl Bl 3t

Luego de ingresar el correo alterno y/o nimero de celular y/o usuario de Twitter, recibird un mensaje con el cual puede
validar sus datos (si es el correo alterno y no lo encuentra en la bandeja de entrada, intente buscarlo en la bandeja de
SPAM).

¢Cémo editar mis datos para recuperar mi contrasena?

Para llevar a cabo este procedimiento es necesario que se dirija a Panel de Control, R
b
en el drea de "Mi Cuenta" le apareceran varias opciones: Panel de Control
Mi Cuenta
Autordad

Nombre de usuario
MNombres
Apelido
Comeo Electronico
Alias
Pagina web
Biografia
| Editar |
QO Cambiar mi contrasefia
Meétodos alternos para recuperar mi contrasena [ New |
Seleccionar idioma
Cancelar cuenta

Administrar Motificaciones (Mensajes a Celular o Correos Electronicos)
Personalizar este Portal { Cambiar Tipo de Portal )
Enviar un mensaje de SMS a ofro usuario.

O OO0 0O O
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Debe darle clic a la opcion "Métodos alternos para recuperar mi contrasefia” la cual lo llevara al editor de dichos datos.

@ Cambiar mi contrasena
O Métodos alternos para recuperar mi contrasefa [ New

En caso de no haber ingresado un correo alterno en la ventana que le aparecié al iniciar sesidon entonces le apareceran
la opcidn resaltada para que pueda ubicar esta opcidn facilmente y asi pueda ingresar sus datos desde aqui:

Metodos alternos para recuperar mi contrasena

Comeo Electrénico * | |

(1] Ejemplo: userdesign@hotm ail.com
Ltsuario de Twitter * | |
(1] Para poder utiizar este servicio debes seguir a @GES_UGalileo en Twitter.
o —
Aceptar | Cancelar |

* obligatorio

Si usted ya ingreso sus datos con anterioridad, le debe aparecer la pantalla con las casillas llenas asi como aparece en la
siguiente imagen:

Es necesario que valides tus datos para poder utilizar esta opcion en caso de que olvides tu contraseiia.

Métodos alternos para recuperar mi contrasena

Reenviar correo elecirénico . | Reenviar mensaje a Twitter | Validar el usuario de Twitter = Reenviar mensajito de texto | Validar nimero de celular

Cormen Eleciranicn - |user@h0tma||.c0m |

[1] Ejemplo: userdesign@hotmail. com
Usuario de Twitter * |USEF |
[1] Para poder utiizar este servicio debes seguir a @GES_UGalileo en Twitter.
Celular | |42777777
Aceptar | Cancelar |

* obligatorio
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Luego de haber ingresado sus datos de cualquiera de las formas explicadas con anterioridad o editado por el
departamento GES, se le pedira al usuario que confirme sus datos para evitar que cualquier persona cambie su
contrasefia. Si a la proxima vez que inicie sesidn aun no ha confirmado sus datos, entonces le aparecerd la siguiente
ventana. Esta ventana le aparecera hasta que confirme su correo alterno. Si usted borrd por equivocacion el mensaje
de validacién, puede reenviarlo al seleccionar la opcién “Volver a enviar el correo de confirmacion” o "Volver a enviar el
codigo de confirmacion a mi celular" y o "Volver a enviar el mensaje de confirmacién a mi cuenta de twitter", seglin sea
el caso, y presionar el botén de aceptar.

Validar datos *

Es Galileo Educational System

Aun no has validado tus datos. Si deseas que te volvamos a enviar los
mensajes de confirmacion, por favor selecciona las opciones a las que deseas
que te lo reenviemos y presiona el boton "Aceptar”.

|| Volver a enviar el correo de confirmacion
|| Volver a enviar el codigo de confirmacion a mi celular
| Volver a enviar el mensaje de confirmacion a mi cuenta de twitter

| Aceptar || Cancelar |
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¢Como solicitar cambio de contraseia?

Si usted ingresa una contrasefa errdnea, inmediatamente se le direccionara a la pantalla que se encuentra en la
siguiente imagen o bien puede ingresar a esta pantalla desde la direccion http://www.galileo.edu/register/ y presionar el
botdn que dice "¢Olvido su contrasefia?" (el botdn que se encuentra resaltado con azul).

%sGalilen Educational System

Mi Portal :

Comeo Electiénico | |

Contrazena: | |

Recordar mi contrasena en esta computadora

| Entrar |

;Como ingresar? || ;jProblemas con su usuario? | EFASIULEFRE =00

Luego de presionar dicho botdn le aparecerd la siguiente pantalla en la cual debe ingresar su correo que le brinda
Universidad Galileo (ejemplo carnet@galileo.edu 6 usuario@galileo.edu).

Para restablecer la contrasefia, escribe el usuario que utilizas para acceder a tu cuenta del GES.

Usuario * |

|  Aceptar |
* obligatorio

Si ya usted ingresé y validé su correo electrénico y/o su nimero de celular y/o usuario de Twitter, entonces le
aparecerdn las siguientes opciones:

Bienvenid@

(7 Corren electronico a ug***steestreedoam*** . com
SEEITIIT AT Eara (7 Mensaje de texto al nimero 47*+++77
recuperar tu contragena .

(7 Mensaje directo al usuario de Twitter [@us***=+*

Aceptar
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Si selecciona la opcién "Correo electrénico”, debe darle clic al botén de aceptar para que se le envie un mensaje a dicha
cuenta de correo. Este mensaje incluye un link el cual le permitird cambiar su contrasefia.

Bienvenid@

Cormeo electronico a ng*#tssstrseds mom*** . com

Selecciona una opcion para . . -
P q . Mensaje de texto al numero 4 7****77

recuperar tu contrasena

Mensaje directo al usuario de Twitter [Eusg*+++*

AcCeptar

Le hemos enviado un mensaje a su correo alterno para que cambie su contrasefia.

Si el mensaje no le aparece en la bandeja de entrada de su cuenta de correo, por favor busque entre la bandeja de SPAM
o Correo no deseado y coldoquelo como “Correo deseado” o “No SPAM”.

Si selecciona la opcion “Mensaje de texto al nimero xx****xx”, le enviaremos un mensaje de texto al teléfono que tenga
registrado con un cddigo el cual debe ingresar en la casilla que le aparecerd sobre el botdn de “Aceptar” (la recepcién del
mensaje de texto puede tardarse hasta quince minutos).

Luego de ingresar el cddigo presione Aceptar y si el codigo es correcto entonces podra cambiar su contrasena de forma
inmediata.

Bienvenid@

Te hemos enviado un mensaje a tu celular.

Correo electronico a ug*#+++sdeesdds mom*** . com
SEEIL T DT Eara_ ) Mensaje de texto al namero 47444477
recuperar tu contrasena

Mensaje directo al usuario de Twitter [@us*****

Ingre=a el codigo que |
te enviamos a tu celular *

Aceptar
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Si selecciona la opcidn “Mensaje directo al usuario de Twitter @xx******” |]e enviaremos un mensaje directo a su
cuenta de Twitter que tenga registrado con un cédigo el cual debe ingresar en la casilla que le aparecera sobre el botén
de “Aceptar” (usted recibira el mensaje Unicamente si sigue al usuario que se le indico inicialmente, de lo contrario se le
mostrara un mensaje resaltado en rosado el cual le indica al usuario que debe seguir para que se le pueda enviar el
codigo).

Luego de ingresar el cddigo presione Aceptar y si el codigo es correcto entonces podra cambiar su contrasena de forma
inmediata.

Bienvenid@

No te pudimos enviar el mensaje directo a @usuario porque no sigues a @GES_UGalileo

Cormeo electronico a ug*+*trsssdrsdfom*** com
Selecciona una opcion para
recuperar tu contrasena *

*77

Mensaje de texto al nimero 474+

o Mensaje directo al usuario de Twitter [@us**++*

Aceptar

éPor qué puede surgir un error al solicitar el cambio de contrasena?
Existen distintos motivos por los cuales les puede aparecer un error en la ultima ventana del procedimiento anterior
(¢Como solicitar un cambio de contrasefia?). Los motivos son los siguientes:

1. No havalidado sus datos.

2. El usuario que ingresé no tiene correo alterno, usuario de Twitter o nimero de celular para recuperar su
contrasefia, por lo que debe ingresarle los datos o llamar al Departamento de Investigacién y Desarrollo GES al
2423-8000 ext. 7411 y solicitar que le coloquen un correo alterno.

3. No existe el correo que se ingreso.

4. No se esta ingresando el correo en un formato valido.

Puedes realizar este procedimiento las veces que desees, siempre que recuerdes tu contrasena actual. Sillegas a olvidar
tu contrasefia actual, puedes solicitar una nueva escribiendo a help _desk@galileo.edu o bien visitando la oficina 413, 49.

Nivel Torre | del GES, donde gustosamente te apoyaran.


mailto:help_desk@galileo.edu
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f. Sideseas editar tu usuario GES de modo que este ya no sea tu carné sino uno personalizado, debes tener en
consideracion que podras hacerlo solamente una vez a lo largo de tu vida estudiantil en Galileo, por lo que
se recomienda utilizar uno que te identifique. Ejemplo luisjp@galileo.edu, o bien
marycastaneda@galileo.edu para esto debes seguir estos pasos:

1. En “Panel de Control” en “Opciones personales” elige “Editar mi usuario”

?gsGa]ileo Educational System Panel de Control O

Mi Portal : dotLRH : Panel de Control

& v w

Inicio Cursos Actuales Comunidades

—

Panel de Control

Wi Portal  Mi Calendario  Wis Documentos  Mi Perfil  Mis Servicios

Herramientas Administrativas Ni Cuenta

. o P Autoridad  IMS Enterprise Spec v. 1.1
Administracion Académica 5

Mombre de usuaric | mayraperez

@ Revisar aspirantes a auxiliaturas Mombres  Mayra Noemi

© Administracién de Programas Apelido  Perez Sandoval

Correo Eectrénica | mayraperez@galien.edu

Alias  mayraperez
Ayuda General Pigina web

Biografia
Q Ayuda =

O Cambiar mi contrasefia

Opciones personales O Seleccionaridioma
> O Cancelar cuenta
Editar mi usuario (NOTA: El usuario SOLO se puede editar UNA VEZ| . 5 R .
Q Administrar Notificaciones (Mensajes a Celular o Correos Electrdnicos)
© PagarlaU O Personalizar este Portal ( Cambiar Tipo de Portal )

O Administracidn del sitio LRN (Cockpit)
Q@ Enviar un mensaje de SMS a ofro usuario.

@ Mihorario

© MiPensum
© Editar Mumeros Telefdnicos Privacidad
=) T e CREETS © Lo que verdn los demds al hacer click sobre su nombre

@ Usuarios conectados en este momento
O Cambiar el nivel de privacidad del correo electrénico

Su nombre aparece en la lista de usuarios conectados.
O Volverse invisible

2. Completa el formulario ingresando el nombre de usuario que deseas y presiona clic en “Continuar”

Cambiar mi Usuario

Ingrese el nombre de usuario gue le gustaria tener: @galileo.edu | Continuar


mailto:luisjp@galileo.edu
mailto:marycastañeda@galileo.edu
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5. Otros funcioney de tw drea personal

Dentro de tu “Panel de Control” tienes otras funciones para editar tu cuenta y tu privacidad asi como también en
“Opciones personales” puedes verificar horarios y ver tu pensum de estudios.

Es importante que puedas mantener actualizado tu nimero de teléfono celular para que tu catedratico pueda enviarte
mensajes de texto con informacidon académica de ser necesario, por el momento contamos con este servicio para las
compaiiias Claro y Tigo. Para realizar la actualizacion en “Opciones personales” elige “Editar Nimeros Telefdnicos” y a

continuacién completa el formulario.

Galileo Educational System
Mi Portal : dotLRN : Panel de Control

& v v

Inicio Cursos Actuales Comunidades

— %

Panel de Control

Panel de Control O

MiPortal ~ MiCalendario  Mis Documentos  Mi Perfil  Mis Servicios

Herramientas Administrativas

Administracion Académica

O Revisar aspirantes a auxiliaturas
© Administracién de Programas

Ayuda General
O Ayuda

Opciones personales

O Editar mi usuario (NOTA: El usuario SOLO se puede editar UNA VEZ)
© Pagarlau

@ Mihorario

O MiPensum

O Editar Nimeros Telefdnicos

@ Mis Bases de Datos

Mi Cuenta

Autoridad | INS Enterprise Specv. 1.1
Nombre de usuafio | mayraperez

Nombres | Mayra Noemi

Apelido  Perez Sandoval
Correo Blectrénica | mayraperez@galieo.du

Aliss | mayraperez
Pagina web
Biografia

© Cambiar mi contrasefia

@ Seleccionar idioma

© Cancelar cuenta

O Administrar Notificaciones (Mensajes a Celular o Correos Electronicos)
O Personalizar este Portal ( Cambiar Tipo de Portal )

O Administracidn del sitio LRN (Cockpit)

@ Enviar un mensaje de SMS a otro usuario.

Editar Teléfonos

Nombre:
Usuario:

Comparfiia de Servicio *

Desea recibir mensajes a su celular? ©

* obligatorio

Privacidad
© Lo queveran los demds al hacer click sabre su nombre
© Usuarios conectados en este momento
O Cambiar el nivel de privacidad del correo electrénico

Su nombre aparece en la lista de usuarios conectados.
O Volverse invisible

Comcel- Tigo -

Yes
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6. Servicioy electronicos por medio de la plataforma

a. Asignacion de cursos

A partir de la segunda vez que te inscribas puedes asignarte cursos directamente en linea por medio de la plataforma,

para esto debes elegir “Mis Servicios”, y en “Asignaciones en linea” seleccionar tu carrera.

Seleccione la carrera en la que desea asignarse cursos:

Carrera

b
. - . . -
V’ Asignaciones en linea

Licenciatura en Cormunicacion v Disefio

A continuacidn elige los cursos que deseas asignarte y presiona clic en “Asignar cursos seleccionados”

Mostrar = || Ciclo recomendado v |

|  Aceptar |

* obligatorio

Nota: La asignacién en FACOM se realizard por seccidn,
para casos iales dirigil ala ia de la facultad Of 313.

Ciclo * Curso Seccion

17

17

i

17

i

17

Puede ver los horarios agui

Taller T

Proyectos [

Practica Supervisada I AS
Gestion de Calidad

Analisis de Contenido

Taller I

Proyectos [

Practica Supervisada [ BS
Gestion de Calidad

Analisis de Contenido

Taller I

Proyectos [

Practica Supervisada I EN
Gestion de Calidad

Analisis de Contenido

Taller I

Proyectos [

Practica Supervisada [ S5A
Gestion de Calidad

Analisis de Contenido

Taller I

Proyectos I

Practica Supervisada I S5B
Gestion de Calidad

Analisis de Contenido

Taller I

Proyectos [

Practica Supervisada I 55C
Gestion de Calidad

Analisis de Contenido

Asignar cursos seleccionados

Jornada

Matutina

Vespertina

Nocturna

Sabatina

Sabatina

Sabatina
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Por ultimo clic en “Confirmar cursos”

Ciclo Curso

1 Sistemas Operativos u

Seccion

Matutina

Confirmar cursos

b. Revision de notas de cursos

Si deseas revisar tus notas de trimestres o semestres anteriores puedes consultarlas en “Mis Servicios”, en “Notas
finales”, solo debes indicar la carrera y el periodo y luego presionar clic en Ver. No olvides que debes estar solvente e

inscrito para poder ver tus notas.
Galileo Educational System

Mi Portal : dotLRN : Mis Servicios
‘k [ ;)
. - %

N4

Inicio

Cursos Actuales Comunidades Panel de Control

Jornada

Inteqrate

Mis Servicios O
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MiPortal  Mi Calendaric  Mis Documentos  Mis Servicios

‘@ Notas Finales

CamerE= | Maestria en Administracion de Recursos Humanos ( Camet 0111576)

* obligatorio
Carrers | aestria en Administracion de Recursos Humanos
Desde® | Todas =
[ ]

m rio

c. Revision de estado de cuenta

Si deseas consultar tu estado de cuenta actual, puedes hacerlo en “Mis Servicios” en “Estado de cuenta”.

N

Inicio

Cursos ]\ctua les

Comunidades

Asignaciones en linea

O Ver Cursos Asignados
O Ver cursos pendientes de aprobar
@ Ver Historial de Transacciones

% %

Panel de Control

Mi Portal Mi Calendaric Mis Documentos Mis Servicios

—T

=
\Cj Notas Finales

Desde* | Todas

Ver

* obligatorio

Carrerss * | Licenciatura en Administracion Educativa ( Carnet 0830028) ~

* obligatorio

Carrera | Licenciatura en Administracion Educativa

Mo puede ver sus notas debido a que no estd solvente ni inscrito en esta carrera
Aplicar para ser AUXILIAR (Solamente alumnos de Ingenirias y MAE. en Telecomunicaciones)

F* Estado de cuenta

Concepto

DOCUMENTO DE APERTURA

LIC. ADMON. EDUCATIVA

Curso Monto (Quetzales)

1617.25

Pagar con tarjeta de credito

Pagar por medio de Bl en Linea

& Pagar ?

i
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d. Pago con tarjeta de crédito o débito
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Si cuentas con tarjeta de crédito o bien con el servicio de Bl en linea por medio de tu cuenta en el Banco Industrial,
puedes hacer uso de estos servicios desde la plataforma. Toma en consideracidn que seras direccionado a tu servicio
bancario directamente, por lo que cuando tengas inconvenientes debes comunicarte con ellos. Para utilizar el servicio

presiona clic desde “Estado de Cuenta”

F* Estado de cuenta

Concepto

DOCUMENTO DE APERTURA

LIC. ADMON. EDUCATIVA

Monto (Quetzales) & Pagar ?

Pagar con tarjeta de credito
Pagar por medio de Bl en Linea

1617.25

e. Subir, Cambiar y Borrar mi fotografia

Subir mi fotografia

Ir al panel de control y dar clic sobre la fotografia o en “Editar fotografia”.

i Portal : dotLRIN : Panel de Control

Inicio Cursos Actuales Comunidades

—

Panel de Control

MiPortal  Mi Calendaric  Mis Documentos  Mis Servicios

Ayuda General

O Editar Numeros Telefonicos

@ Mis Bases de Datos

Mi Cuenta
O Ayuda — i O e -
(S S -
Opciones personales — —
O Editar mi usuario (NOTA: El usuario SOLO se puede editar UNA VEZ) _—
Em ———— Editar fotografia
O PagarlaU n——
el
O Mi horario
Editar
© Mi Pensum

O Cambiar mi contrasefia

O Métodos alternos para recuperar mi contrasena

O Seleccionar idioma

O Cancelar cuenta

O Administrar Notificaciones (Mensajes a Gelular o Correos Eleclronicos)
O Personalizar este Portal ( Cambiar Tipo de Portal )

O Enviar un mensaje de SMS a ofro usuario
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Dar clic en Seleccionar archivo y elegir la nueva fotografia, recuerda que tu fotografia debe ser formal, como una para
pasaporte.

Editar fotografia

Sube tu fotografia

Seleccionar archivo | No se eligié ningan archivo
H IhS -

1] utiiza el boton de k minar..." para localizar tu archivo, luego selecclona el botan de "Abrir’
Aceptar

* obligatorio
Sube tu foto favorita, un archivo escaneado en formato JPEG, PNG o GIF, ds tu computadora.

© puedes buscar la folografia de tu camet

© 2012 UNIVERSIDAD GALILEO. 7a. Avenida, cabe Dr. Eduardo Suger Cofifio, Zona 10, Gustemals C.A. © 2004 - 2012. Departamento de Investigacian y Desamolo GES, Tome Galleo Oficina 413,

R i "FRem
Dar clic en Aceptar

MiPortal  MiCalendario  Mis Documentos  Mis Servicios

Editar fotografia

Sube tu fotografia

Seleccionar archivo | Nueva_foto.jpg

[il utilza el botén de "Examinar...” para localizar tu archivo, luego selecciona el botén de "Abrir”
Aceptar

* obligatorio

Sube tu foto favorita, un archivo escaneado en formato JPEG, PNG o GIF, de tu computadora

O puedes buscar la fotografia de tu carnet

© 2012 UNIVERSIDAD GALILEO. 7a. Avenida, calle Dr. Eduardo Suger Cofifio, Zona 10, Guatemala C.A. © 2004 - 2012

. Tome Galieo Oficina 413

R “rrem

Para utilizar esta fotografia debes esperar a que sea aprobada, se te notificara por medio de un email si la fotografia fue
0 no aprobada.

MiPortal  Mi Calendaric  Mis Documentos  Mis Servicios

Usted sera notificado via e-mail de la aprobacién / desaprobacién de su fotografia,

Sube tu fotografia

Seleccionar archivo | No se eligio ningan archivo

1] Utiliza el botén de "Examinar...” para localizar tu archivo, luego selecclona el botén de "Abrir ‘

|
* obligatorio

Editar fotografia

Sube tu foto favorita, un archivo escaneado en formato JPEG, PNG o GIF, de tu computadora,

O puedes buscar la folografia de tu camet

© 2012 UNIVERSIDAD GALILEO. 7a. Avenida, calle Dr. Eduardo Suger Cofifio, Zona 10, Guatemala C.A. © 2004 - 2012 D

idn y , Tome Galileo Oficina 413
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Cambiar fotografia

Puedes cambiar tu fotografia actual por cualquiera que ha sido aprobada anteriormente.
Dar clic sobre la fotografia elegida para seleccionarla.

Dar clic en “Cambiar fotografia”

‘ Editar fotografia
Sube tu fotografia

[

Borrar fotografia

‘ O puedes cambiar a una folografia anterior

| & 4

R i "R

Borrar fotografia
Para borrar la fotografia actual dar clic en “Borrar fotografia”. Se sustituird por una fotografia aprobada anteriormente.

Editar fotografia
‘Sube tu fotografia
]

| Sebeccionar archivo |

0 pusdes cambiar a una fotografia anferior:

12

e
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7. Area académica

a. Como ingresar a los portales de curso

Ingresa a “Cursos Actuales”, en esta seccidén podras visualizar el listado de los cursos que tienes actualmente asignados,
asi como aquellos que hayan expirado.

Galileo Educational System

Mi Bortal : dotLRN : Cursos Actuales

®

Inicio

Cursos Actuales

Wi Portal  Mi Calendario

B

Comunidades

&

Panel de Control

Inteqrate

ol Mundo GESE®

Fall & Bdum tioral st

Mis Documentos.

Mis Servicios

Cursos Actuales

[ Altarbsjs de un Curso & Grupo

de Comunidad |

[ Ver tados mis grupos (clases expiradas) ]

Cursos: 53
Perioda * Clase Rol Facultad
Trimestre 2, 2011 | ( itrh ) Desarrollo de Capital Humano, Seccion 51 Aumne FACTI
Trimestre 2, 2011 | { itrh ) Aplicacion E Interpretecion de Resultadas de Psicomstrias, Seccion S1 Alumne FACTI
Trimestre 2, 2011 | { itrh ) Sistemas de Evaluacion del Desempefio y Productividad Laboral, Seccion 51 Alumno FACTI
Bimestre 1, 2010 | Talleres de Innovacidn 2010 Alumno

m

i

Si deseas ingresar presiona clic en el nombre del curso, observaras que se abre una pestafia de “Clase” con fondo verde,
que contiene las diferentes paginas del portal de curso.

RSGa]ileo Educational System

Mi Portal : ( itrh ) Sistemas de Eva

® B

luacio...

w

Material de Clase O

¥ . =y K |
Inicio Cursos Actuales Comunidades Panel de Control Clase
Material de Clase  Informacitn de Clase  Calendario  Documentos | s
’\} Asignaciones (\ﬁ Apuntes de Clase
Edp, N . . . Ultima
uede aclivar un aviso para Asignaciones Nombre = Tamafio Tipo Modificacién
Tareas 56 i
El_:fc__y_h_evalua:un_e\_dmmp&nB_N{l:p_df a9kb oE [ —
Nombre & Fornt oo [ | Evsvecin de desampeio sesin o, 1 2011 stpck I oo S e | propiedac
Tarea No. 1 (sin 16, Abril 2011 07:00 @ PR
sttzchment) AM N e
[8]  PrINCIPALES_ERRORES_A_LA_HORA_DE_EVALUAR_2011.pptx 91kb =4 020511 18:56 | propiedac
Tarea No. 2 (sin 14, Mayo 2011 07:00 =% 2007
attachment) AM
Tarez No. 3 (sin 04, Junic 2011 07:00 . q, E] _Product z4kb FoF Of4/1121:28 | propiedac
ttachment) re-entregar
% 5‘5‘;, ":"("’",f":r royecio ;':"‘E', 187kb POF 30/04/11 10:09 propiedsc
Proyectos Finales Descargar un archivo con los contenidos de esta carpeta
Nota: Esta operacién puede tardar, por favor, sea paciente.
Fecha de 7
Nombre Entrega © Ed puede activar un aviso para Apuntes de Clase.
Avance de Proyecto (s | 1L, Junic 2011 enviar a, T
sttachment] ot: respussta D
(§ Material de Apoyo
Proyecto Final (sin 18, Junio 2011 enviar a,
sttachment) 07:00 AM respussts Hombre & Tamaiio + Tipo © Ultima Modificacion +
(@ f:'f”'? pealincs s 162 kb PDF 04/05/11 06:08 propiedade

ar:
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b. Como enviar una tarea
En la pestafia de “Material de Clase” podrds encontrar “Asignaciones”, estas variardn segln el programa de tu
catedratico, podras visualizar el nombre de la actividad a realizar, la fecha y hora de entrega y encontrards la opcion de
“Enviar respuesta”, al elegirla aparecera un formulario con un botdn de “Examinar” para que puedas subir tu tarea y a
continuacién presionas clic en “Aceptar”

Enviar respuesta para "Laboratorio 11"

MNombre del archivo:
oURL: | hitp:ff
Aceptar ” Cancelar ]

“"

Si por algin motivo deseas volver a enviar tu tarea y aun no ha vencido la fecha de entrega, presiona clic en “re-
entregar”, tu catedratico visualizard la dltima versién enviada de la tarea.
Para verificar el envio correcto de tu tarea busca “Evaluaciones” el nombre de tu tarea y presiona clic en “Ver mi

”
respuesta
v Evaluaciones
Proyecto Final y exposicic’:n
MNota
lombre sobre ‘Comentarios V"alnl "
100
Proyects 58.00 Ver detallE dela 19.60/20.00
Final evaluacion
Total de puntos en esta caregoria: 19.6/20.0
Esta categoria representa el 20% del 100% de Iz clase
Laboratorios/Tareas
N Nota Valor
'y hre sobre Comentarios Neto
100
ELTRETD Sin evaluar 1.52
#1
Lzsboratorio 100.00 Ver data_l'lrs dela Le21E2
10 evaluacidn
:‘;b"r"’"’“’b 0.00 Ver comentarics 0.00/1.82
Leboratorio Ver detzlles de |z Ver mi
#32 100.00 evaluacidn Laaj1e2 respuests
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c. Como verificar mis notas
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Para verificar la nota que tu catedratico asignd a tu tarea luego de evaluarla, en “Evaluaciones”, busca el nombre de la
tarea, podras visualizar la nota y los comentarios que tu catedratico escribid.

Fv Evaluaciones
Proyecto Final y exposicil:'m
HNota
P“I"e sobre Comentarios vabrA
100 Neto =
Proyecto 28,00 Wer detaIIE dela 19.60/20.00
Finzl evaluacidn
Total de puntos en esta caregoria: 19.6/20.0
Esta categoria representa e 20% del 100% de la clase
Laboratorios/Tareas
Nota Valor
lumbre sobre Comentarios Neto
100 =
STy Sin evaluar 1.82
#1
Leboratoric Ver detalles de Iz
10 100.00 evaluacidn 18182
'i";b""""‘":‘“ 0.00 ntarics 0.00/1.82
Leborstoro Ver evaluacion
100.00 oo
#32 evaluacidn
Thuls:
Respuesta
Subida par
Fecha en que se subid la respuesta
Neta
Porcentaje de este(a) Laboratorios/Tareas sobre Laboratorios/ Tareas
Porcentaje de Laboratorios/Tareas sobre &l 100% de lz nota d= la clase
Nota neta
Corrector
Commentarics
Fecha de evaluaciin

Fecha de entrega de "Laboratoric # 6"

Regresar

Laboratorio # 6
hitp:/home.galilec.edu/~heydivasquez/LAB%20_%206.doc

Mes Octubre Dia 13 Afo 2011 24-Horas 10 Minutos 53 Segundos 27
88

9.0909091%

20%

1.54545454T00000000000

pedria enviarme nuevamente la respuesta? me parece gue no envid el archivo gracias
Mes Noviembre Dia 28 Afo 2011 24-Horas 23 Minutos 54 Segundos 22
Mes Septiembre Dia 17 Afo 2011 24-Horas 23 Minutes 55 Segundos 55
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En material de clase encontrards dos repositorios de datos, uno se llama “Apuntes de clase” y otro “Material de apoyo”,

en ambos tu catedratico podra publicar tanto apuntes de clase como diferente material adicional que pueda ser de

apoyo para el curso, para descargarlo, debes presionar clic en el nombre del archivo.

J?\.Ié‘ Apuntes de Clase
Hombre = sl Tipo + Ultima Modificacidn
- -

] D"F"‘“’“m SEE ZE ) E A 145 kb PDF 25/07/11 10:32 propiedades
9] 31 kb ;L‘D;,mﬂ Pavier Point | 3507111 10:08 propiedades
9] 79 kb ?&m& Powier Paint | e 108111 10:00 TEr
[#] 224 kb ;'D'E?mﬂ Powvier Paint | 550811 10:32 propiedades
(@] 235 kb ;'D‘wmﬂ Poweer Point | 5708111 10:30 propisdades
(9] 83 kb ;1;:7@9& Povier Point | 0303711 10:18 propiedades
@ Diapositivas de clase, SET?CI,ELI?_S:ZP—]} 273 kb ?Dg?rusnﬂ Poweer Point 130311 10:32 T
@ 151 kb PDF 16/07/11 08243 propiedades
] 2303 kb POF 21[10/11 12:31 propiedades
[#] T"'“’"a'_\iE_T SEH_FT"E_ - 6 kb POF 24/10/11 12:32 propiedades
Descargar un archivo con los contenidos de esta carpeta

MNota: Esta operacion puede tardar, por favor, sea pacienfe.

d puede activar un aviso para Apuntes de Clase.

e. Como descargar el programa de curso

Para descargar el programa de curso en la pestafia de “Informacion de Clase” en “Programa de estudios” presiona clic en

“Descargar Programa de estudios”

fo? N 5 & ‘_

Inicio Cursos Actuales Comunidades Panel de Control

Material de Clase Informacién de Clase  Calendario Documentos

T
Aol
e

Clase

Vs

Programa de estudios

l Descargar Programa de estudios .
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f. éDdnde puedo consultar los datos de mi catedratico y compaiieros?
Para verificar el nombre y correo electrénico Galileo de tu catedratico, auxiliar de curso o bien de algin companiero asi
como su numero de carné para fines académicos puedes ingresar en la pestafia de “Informacion de clase” y luego en

i

Fall & Bdum tioral st

“Equipo docente” o bien en “Miembros”, toma en consideracién que el correo Galileo es el Unico medio autorizado

institucionalmente para comunicaciones académicas.

proporcionar el tuyo por motivos de seguridad personal.

Galileo Educational System
Mi Portal : { itrth ) Sistemas de Evaluacio... : Informacién de Clase
)
® %
Inicio Curses Actuales Comunidades Panel de Control

&

Clase

Evita solicitar el

Informacién de Clase 0

Material de Clase

z
"~ Programa de estudios

g. Como interactuar en un foro
Si tu catedratico te indica que ha habilitado un foro donde debes participar, ingresa a la pestafia de “Informacién de

clase”, busca “Foros” luego elige el nombre del foro en el cual deseas participar.

h{ Foros

2 Lectura 1

A continuacion presiona clic en el nombre de la conversacion

Foro de Discusidon: Lectura 1

L8 Puede adiivar un aviso para Lectura 1.

:‘y Equipo docente
© | Descargar Programa de estudios Profesores
g 9 © Dennis Estuardo Cabrera Hernandez (dech@galileo.edu)
Asistentes de Catedra:
© Maria Esther Barillas Aguilar (mebarillas@agalilec.edu)
¥ calendario
= Lista de miembros
Martes Junio 07 2011
e =
07:00 J NMiembros
08:00 Carnet Hombre Correo electrénica: Rol
09:00 =] Maria Esther Barilas Aguiar mebarilas@galies.du s
10:00 Dennis Estusrdo Cabrerz Hernéndez | dech@galilec.edu Profesor
11:00 (7] 10003z Skarlet Suzette Aguilar Carrera 1000383 @galilec.edu Alumno
12:00 E] | osoozzn Magda Patriciz Aguilar de Leon 03003270@galileo.edu Alumna
13:00 10006703 Gladys Carclina Aguilar Montes 10006703 @ galileo.edu Alumna
14:00 [ | sspasst Hermelindo Barrientos 3504861 @galilec.edu Alumno
15:00 10004012 Amaliz Sarina Barrics Paz 10004012@galleo.edu Alumng
16:00 [BZ] | 10003852 Sharon Pshols Bran Mender 10003892 @qgalileo.edu Alumno
17:00 B 1004223 Lucia Ninet Camel Bamaca 10004223 @galilec.edu Alumno
18:00 20052714 Anneliesse Campollc Lawerentz 20052714@galileo.edu Alumna

numero telefénico de tu catedratico o

Buscar:

Asignacion de Lectura 1 (0 Respuestas)

20007711 10:18

Regresar
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Podras visualizar el mensaje de tu catedratico asi como las intervenciones de tus compaiieros, para participar presiona

clic en “Responder al primer mensaje de esta pagina” o bien si deseas comentar la participacién de algin compafiero en
“Contestar”

Asignacion de Lectura 1

Ocultar Fotografias = @ Regresa aLecura 1 Buscar

Formato: Contraer  Expandir  Impresidn
58 Puede activar un aviso para Asignacidén de Lectura 1.

¥ 1: Asignacidn de Lectura 1 Conlestar  Reemdar

Estimados Alumnos:
Segun las indicaciones en clase, el material de lectura que deben cubrir antes del sabado 23 de julio (2a. sesidn) sera:

1. Introduccion y Capitulo 1 del Libro de Pensamiento Sistémico del Dr. Cyrano Ruiz C.. Ph.D. (se encuentra publicado bajo Material de Apoyo en el portal de este curso)

2. Las leyes que fundamentan la Quinta Disciplina (es un ito que se li en Material de Apoyo)
Se ha creado este foro con la finalidad de:
a. Que conozcan cudl es el material de lectura para esta semana.

b. Que puedan plantear por este medio cualquier inquietud, duda u observacidn en relacidn a la lectura de esta semana.

Saludos cordiales,

Responder al primer mensaje de esta pagina

@~ Regresaaleclurai

Se habilitara el formulario siguiente, donde puedes escribir tu mensaje, en este formulario cuentas con las diferentes
herramientas tales como agregar Flash, presentaciones de Slideshare, videos de Youtube, imagenes, tablas, etc. Si lo
deseas también puedes adjuntar un archivo (este paso lo realizas si presionas clic en “Si” Presionar Enviar y luego subes
el archivo en “Examinar”), si lo deseas puedes elegir “Vista preliminar” para visualizar como se vera tu mensaje en el

foro. Tiule = | Re: Asignacién de Lectura 1

EH—formato— » —fuente — » — tamafio — vﬂ;ﬂﬁﬂhﬂﬂm
| iy X ”EE == | = | Decimal numbers i= (@ [# | — @& ,.s b E
|® — language — v@|¢,ﬁé Y NNl
P P@ | |

Cuerpo del mensajs *
Ruta: body
@ Mo

£Adjuntar archive(s)? &

[ Enviar “ Vista preliminar

* obligatorio
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8. Area comunidades

a. Agregarse a una comunidad

Inteqrate 2

ol Mundo GESE®

Fall & Bdum tioral st

Una comunidad es un portal parecido al portal de curso con la diferencia que la finalidad de la comunidad es servir como
medio de comunicacion y ser un portal donde los participantes puedan compartir informacion.

Este tipo de portal se crea Unicamente para fines académicos y con una solicitud especial del catedratico, si en tu curso
tu catedratico te indica que ha creado una comunidad, debes agregarte eligiendo “Comunidades”

Cursos Actuales

Ygscameo Educational System

Mi Portal : dotLRN : Comunidades

@ ——

Comunidades

=

Panel de Control

¢
Comunidades
&

Mi Portal Wi Calendario  Mis Documentos  Wis Servicios

Comunidades

Comunidades

Comunidades Acciones

Certificacion ex-alumnos | g Darse &= Bj

[Actuales | Unirse]

Podras visualizar el listado de comunidades en las cuales eres miembro en “Actuales”, si quieres unirte a una nueva

presiona clic en “Unirse”, busca la comunidad deseada y presiona clic en “Unirme”

Comunidades
Comunidades

Miembros:

Comunidades =
Evo. semestre
administracion de aviacion
Administracion Financiera IT
Anazlisis Final
Anzlisis v evaluzcion de Fallzs
Aplicaciones en Access

Area de Automstizacidn de Procesos Administrativos

Acciones
iy WHIRSE
ity UNIRSE
iy UNIRSE
iy WHIRSE
iy UNIRSE
i UNIRSE
ity UNIRSE

[Actuales | Unirse]
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Si deseas ingresar, elige “Actuales” y luego presiona clic en el nombre de la comunidad, a continuacidn visualizaras el
portal de tu comunidad, observa que se apertura una pestafia de “Comunidad” y el fondo es de color amarillo.

. . s
?ésGallleo Educational System pagina de la Comunidad ()
Mi Portal : Cristianos

[53) ) o g
Inicio Cursos Actuales Comunidades. Panel de Control Comunidad
Pagina de la D Gente  Admin
T o
Foros ._)" Subgrupos
No existen foros de discusion Sin Subgrupos
e - e
\4" Preguntas Frecuentes (FAQs) - Planificacién
——— — 1714213060100 | dias
Enero 12 2012 — Febrero 11 2012
Sin Preguntas Frecuentes
Sin eventos
HNoticias
8 Puede activar un aviso para Noticias [Suscritos] Agregar una Noticia Calendario
Sin Moticias
Jueves Enero 12 2012
n‘g Informacién de Comunidad 07:00
Jovenes que Quiera conocer a Otros Jovenes Cristianos dentro de laU 08:00
09:00

9. GES Mévil

También puedes ingresar a la plataforma GES por medio de tu teléfono mdvil, ingresando a www.galileo.edu y eligiendo
GES

Bienvenidos a la Web Moévil Galileo Beta

& Ges B Mail & Pagarmiu

Bienvenido a Galileo

. Quiero estudiar en Galileo

Estudio en Galileo

En Galileo

“ Noficias
L)

- Eventos

ﬂ Historias de Exito

= Entidades

Enlaces de interes

of Busqueda de Carreras
fr Directorio
Calendario

e Servicios
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A continuacion ingresas tu usuario y contrasefia, eliges “Entrar”

GES Mavil

EDUCATIONAL SYSTBED;H
eta

Entrada al GES

Correo Electronico | Mnperez

Contrasefia: | [TTTXTTTTT

Entrar

£C0omo ingresar? - Problemas con su usuario?

.1.8itio Completo

Luego puedes navegar en los diferentes servicios.

GES Mavil

EDUCATIONAL SYSTEJ::
| SEienvenidoia, Mayrs Hoemi Perez Sandoval
Inicio Cursos
@ Estados de Cuentas
Notas Finales
Mi horario

¢ Enviar SMS a otro usuario

.1.5itio Normal ™ Salir

e e
EF T
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10. Y atun hoy mds

GES es una plataforma educativa intuitiva, amigable y que adicionalmente permite al catedratico publicar contenido
virtual en formato e-Learning, realizar examenes en linea y organizar sesiones de chat tanto sincrénicas como
asincrénicas, permitiendo asi que el estudiante cuente con servicios virtuales de calidad.

Deseamos que tu experiencia al interactuar con tu plataforma GES sea la mejor y puedas aprovechar al maximo sus
diferentes beneficios, no olvides que para dudas o consultas puedes comunicarte al 24238000 Ext. 7411-12 de 7:00 a.m.
a 21:00 p.m. o bien escribir a help_desk@galileo.edu, sera un gusto atenderte.
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