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¢COMO ACTIVAR LA OPCION DE VIDEOCONFERENCIA?

El portlet de videoconferencia no esta activo de forma predetermina en su curso por
lo que debe seguir estos pasos para activarlo.

Nota: Si ya tiene activo el portlet de videoconferencia debe omitir estos pasos y
proceder a configurar su clase online.

Seleccione la pestafia Admin.

Dentro de la seccidn o portlet Administracion de grupos, ubique el botén
Administrar aplicaciones y haga clic en él.

Le mostrara un listado de Aplicaciones que agregar.

En ese listado ubique la aplicaciéon Videoconferencias y dé clic en el enlace
agregar.

6. En la pestafa de Material de Clase se activara la seccion o portlet de
Videoconferencia, donde podra programar y gestionar sus clases online.

N

¢COMO PROGRAMAR UNA CLASE ONLINE GES?

1. Ubique el portlet Videoconferencia en la pestafa Material de Clase.
2. Haga clic en el botéon Nueva Sala Google Meet.

Ayuda ?
Préxirmas Anteriores
Nueva Sala Google Meet | Nueva Sala Zoom
NOMBRE ESTADO = EECHA DE INICIO = FECHA DE FINALIZACION DURACION CONTRASENA RE-ACTIVAR

Estado: Por Iniciar

@ Closel  Nodisponibls 15 Marzo 2021 0515 PM S oo
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3. A continuacién, complete los datos generales de la sala de videoconferencia:

Craar con al horario dal curso

Mombre dela sala® ‘ |

Fecha y hora de inicio * ‘ Ana ‘ | . v || = v || - v |1 an v |[vnfv MONTH DD HH24:mi] %
| | | |

Descripcion ‘

Reunién recurrente

® Nombre de la sala (campo obligatorio): Escriba el nombre de la clase o tema
a impartir. Puede crear una codificacion que le permita identificar sus clases
online, como: cédigo carrera- abreviatura del curso - No.Clase - Tema.
Ejemplo: (PEM-Aprendizaje-clase3-Mapas mentales)

Fecha y hora de inicio (campo obligatorio): Ingrese la fecha y hora en que
impartira la clase online, use el formato: AAAA Mes DD HH24:MI

Duracion: Ingrese los minutos que durara la clase.

Descripcion (campo opcional): Escriba una breve descripcion u objetivo de la
clase a impartir.

Reunion recurrente: Active esta opcidn para crear varias salas recurrentes,
en este caso debera indicar qué dias y cuantas recurrencias tendra la sala.
Al finalizar haga clic en el botén Aceptar.

Utilice el botdn Crear con el horario de curso,
para programar todas las salas del curso
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Vera que en la pestana Proximas aparece programada la sala o salas de
videoconferencia, estas mostraran el estado: no disponible hasta que llegue el
momento de trasmitir.

Ayuda ?
Préximas Anteriores
MNueva Sala Google Meet Nueva Sala Zoom
NOMBRE ESTADO = EFECHA DE INICIO * FECHA DE FINALIZACION DURACION CONTRASERA RE-ACTIVAR

Estacdo: Por Iniciar

@ Clasel  Nedispenible |15 Marzo 20210515 PM - S ® o

EDITAR, OCULTAR O ELIMINAR UNA VIDEOCONFERENCIA

® Podra editar los datos de una sala de videoconferencia como el nombre, la
fechay la hora de inicio, etc. haga clic en el icono del lapiz # (a).

Una vez finalizada la videoconferencia no se podra editar ningun campo de la
misma.

® Para ocultar una sala de videoconferencia a los estudiantes haga clic en el
icono del ojo @ (b) para publicarla nuevamente haga clic en este @ no

® Para eliminar la sala haga clic en el icono de la papelera i (c).

NOMBRE ESTADO = FECHA DE INICIO * FECHA DE FINALIZACION  DURACION CONTRASENA RE-ACTIVAR

Estado: Por Iniciar

@ Clasel  Nodisponible 94 Marzo 202110:20 AM - S ®
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¢COMO INICIO LA TRANSMISION DE MI CLASE ONLINE?

Al llegar la fecha y la hora en que programoé la videoconferencia para su clase online
realice lo siguiente:

1. Ubiquese en la pagina Videconferencias.
2. Enla pestana Proximas.
3. Hagaclic en el botdn Iniciar que aparecera a la par de su clase programada.

Ayuda ?
Préximas Anteriores
Mueva Sala Google Meet | Nuewva Sala Zoom
NOMERE ESTADO ¢ FECHA DE INICIO * FECHA DE FINALIZACION  DURACION CONTRASERNA RE-ACTIVAR

Estado: Por Iniciar

@ Clasel m 15, Mairza 2021 0515 PM —— &S o o

1. Siingreso a su curso antes de la hora de inicio de su videoconferencia,
llegada la hora debera recargar la pagina para que se muestre el botén
iniciar.

2. Todos los participantes recibiran una notificacion del Calendario de
Google, 10 y 2 minutos antes de iniciar la videoconferencia, si tienen
activa la cuenta de correo Galileo.

3. Sipor alguna situacion técnica como un bajén de luz, se desconecta de
su videoconferencia, le aparecera el botén Re-Activar para que pueda
volver a activar la videoconferencia, esto siempre y cuando el tiempo
de la misma no haya caducado.

Sugerencia: Tenga listos y abiertas las ventanas con su
presentacion o documentos que va a compartir durante
la clase online antes de unirse a la videoconferencia.
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4. Luego de iniciar la videoconferencia, haga clic en el botén

;Todollisto para unirte?

no ha llegado nadie

La cdmara esta desactivada Mostrar

Otras opciones

%2 Unirse y utilizar un teléfono para hablar y escuchar el audio

5. Unavez dentro de la videoconferencia vera la siguiente pantalla:

Presentar ahora

© ( 1 (o
Detalles de la reun... ~ A B @ @ :

Muestra datos de la reunidon como el enlace para unirse.
Activa audio - finaliza videoconferencia - activa camara web
Comparte pantalla o ventana

Muestra opciones para configuracion

Activa ventana de participantes

Activa ventana de chat

Fija la vista de su camara

@00 oo
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6. Active el audio y camara web con estas opciones:

Modo activo & Ck Modo inactivo ° @

7. Para configurar o seleccionar un dispositivo para audio y camara utilice la
opcién configuracion {e3 configuracisn que encontrard entre en el botén de
mas opciones| :

[+]
T e
Presentar ahora

ACTIVAR LA GRABACION

1. Haga clic en el menu de mas opciones
2. Seleccione la opcién Grabar la reunion

Si no se activa esta opcidn, la videoconferencia no se grabara.

{COMO COMPARTIR MI ESCRITORIO O PRESENTACION?

1. Seleccione el icono presentar ahora para mostrar su pantalla o una
ventana con un archivo especifico, como su presentacion.
2. Seleccione si desea mostrar toda la pantalla o una ventana.

® Toda la pantalla: los participantes ven todas las ventana de su pantalla y
las acciones que realice en la misma.

® Una ventana: los participantes solo podran ver una ventana activa de su
pantalla.

3. Haga clic en la mini-ventana que corresponde a su pantalla o ventana a
mostrar.
Al finalizar haga clic en la opcién dejar de compartir que aparecera en la
4. parte inferior de su pantalla. O regrese a la ventana de Google Meet y haga
clic en dejar de compartir.
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VER Y GESTIONAR PARTICIPANTES

1. Hagaclic en el botén Participantes g‘
2. Se mostrara una ventana con todos los participantes activos donde podra:

¥ Silenciar sus micréfonos,

L1 Fijar suimagen en pantallay 0@ Jose Roberto Bront ™
© Finalizarle la videoconferencia.

R N S

ACTIVAR VENTANA DE CHAT

1. Hagaclic en el botén Chat E’

2. Escriba su mensaje en la parte inferior de la ventana, donde se muestra esta
opcion:

|Enviar un mensaje a todo el mundo

SALIR DE LA VIDEOCONFERENCIA Y FINALIZARLA EN EL GES

1. Haga clic en el botdn Salir de la llamada

2. Se cerrara la videoconferencia

3. Regrese ala ventana activa de su curso en el GES
4,

Haga clic en el botén Finalizar en el portlet de videoconferencia

Importante NO OLVIDAR finalizar la videoconferencia en el GES

GRABACION DE LA VIDEOCONFERENCIA

Si activod la grabacion de la videoconferencia, recibira a su correo un enlace con la
misma, unos minutos después de finalizada la videoconferencia en el GES.
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USO DE PIZARRA DIGITAL EN GOOGLE MEET

Jamboard es una pizarra digital que esta integrada en Google Meet donde permite
realizar anotaciones y compartir explicaciones en vivo con otros usuarios.

Para activarla debe:

1. Seleccionar el botén de los tres puntos que aparece la barra de menu en la
parte inferior de la pantalla.
2. Hacer clic en la opcidon Pizarra (Abrir un Jam)

Pizarra
Abrir un Jam

Grabar reunicn

Cambiar disefio

Pantalla completa

Cambiar fondo

Activar subtitulos

< B

Usar un teléfono para el audio

Informar un problema

Denunciar abuso

Solucidn de problemas y ayuda

& © 0 U

Configuracion

Levantar la mano Presentar ahora ( )




V(70

GES:"

P UNIVERSIDAD Galileo Educational System

La pizarra le permite utilizar las siguientes opciones:

a) boligrafo

b) Borrar

c) Seleccionar

d) Nota adhesiva
e) Agregar imagen
f) Circulo

g) Cuadro de texto
h) Laser

¥ tpg-jxud-jta - 15 de mar. de 2021 - Google Jamboard - Goagle Chrome = O X

8 jamboard.google.com/d/1R5ft_rbErQ1XbbSkVImKOdI-yrvBUUAPRPg_QuHvdrl/viewer?hl=es_419

I tpg-jxud-jta - 15 de mar. de 2021 < 1 > : @

S c @ - Establecer fondo Borrar marco Gfd Abrir en un Jamboard

Figt




