PARA GESTION DE

VIDEOCONFERENCIAS



Guia para conectarse

a las videoconferencias
desde el GES version para catedraticos

|

Ingrese a su curso en el GES.

)Videoconferencias /

Ubique la secciéon de videoconferencias, ahi debe aparecer

2 programada la sala para videoconferencia desde donde usted
J

transmitira.
Llegado el dia y hora en que tiene programada su videoconferencia,

vera que aparecera el icono Iniciar.

VideoConferencia

Nombre Fecha de Fecha de Duracién
Inicio Finalizacion
Estado: En espera de ser iniciada
Videoconferencia 30, enero 2020
inicial 04:10 PM s o

Importante: Si usted ingreso al curso antes de que la sala esté activa, utilice la tecla F5 o la opcién
recargar cada cierto tiempo, hasta que vea el botén Iniciar.

Si es la primera vez que utiliza este sistema de videoconferencia en su
3 equipo, siga los pasos para descargar y ejecutar la aplicacién
= Zoom.exe.

De lo contrario siga hacia el paso 4




Pasos para descargar y ejecutar
la aplicacion Zoom.exe

D

El sistema le mostrara la siguiente pantalla, busque el enlace:
descargue y ejecute Zoom y haga clic en él.

Haga clic en Open Zoom Meetings (Abrir Reuniones de Zoom) si ve el didlogo del
sistema.

Si el navegador no muestra ninguna indicacion, haga clic agui para lanzar la reunion
Zoom.
| @ |

Ejecute el archivo descargado

descargue y ejecute ‘

Haga clic sobre el archivo

En Google Ch ¢ Pulse Zoom ... .exe. que le muestra la fecha
n Boogle Hhrome naranja (esquina inferior

izquierda del navegador).

Q Zoom_cef3cbe7f7..exe

1. Haga clic en Guardar

archivo
Abriendo Zoom_T63afcIabbbTbaTl.exe X
e e 2. Busque el archivo
. (1] Zoom_763afc0a6b6TbaTl.exe
En Mozilla que e By it 2210 descargado en las
de: hitps://launcher.zoom.us .
s i s vt __ opciones de descarga,
| dando clic en el icono &

y ejecutelo.

Gables Edcational fitres.




_@_

Vera una ventana con el progreso de la instalacion

_cEN

Your meeting will begin soon...

The Zoom dlient you're installing will shorten the time it takes to join
a meeting

90%

_@_

Al terminar la instalacion, el sistema le mostrara la siguiente ventana:

Ingrese su nombre

Active la casilla: Recordar mi nombre
para futuras reuniones.

Haga clic en entrar.

& Zoom X

Introduzca su nombre

[ Su nombre ]

@ Recordar mi nombre para futuras reuniones

| Conectar Sin Video

Entrar Cancelar

Gables Edcational fitres.



P4

El sistema le mostrara el siguiente

mensaje

I . . . . .
* Active la casilla: Abrir siempre este tipo
de enlaces en la aplicaciéon asociada.

;Abrir Zoom Meetings?

Abnr siempre este tipo de enlaces en la aplicacion asociada

* Haga clic en el boton: Abrir Zoom

Meetings.

Entrar al audio por computadora

Probar el audio de la computadora

Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una reunion

5

Para poder escuchar a otres, haga
clic en el boton Entrar al audio.

-

Ingresara a la videoconferencia.
Vera el siguiente panel:

Area de presentacién
puede ser video o
archivo compartido

Menu de opciones
Aparece al colocar el
mouse sobre esta area.

Panel de camaras
compartidas

5

Seleccione “Entrar al audio por

computadora”.

Nota: las videoconferencias estan

configuradas para desactivar
automaticamente el micréfono de
todos los participantes al ingresar.

Menu de opciones disponibles
para participantes

Silenciar Re-Iniciar Audio|

Detener video Iniciar video

Chatear

Activa y desactiva
el audio.

Activa y desactiva
camara web.

Habilita la
ventana de chat.

Salir de
videoconferencia

©¢itt GES”



7 Compartir presentaciones,
7) documentos o videos.
y

En la barra de menu encontrara la opcién compartir H

Con esta opcién puede compartir el escritorio y cualquier documento o archivo
gue tenga abierto o activo, como presentaciones, aplicaciones y videos.

Al presionar la opcidén de compartir vera la siguiente ventana:

Shane/ Seleccione la opcidn
que desea compartir

530
YouT u Hieva Presentacicn die I E’

Shave comgutber sound Optimize for full screen video clip m HBEH CIiC en
compartir

En esta ventana podra:
e Compartir su escritorio (todo lo que usted realice en su computadora sera
observado por los estudiantes).
e Compartir pizarra digital
e Compartir archivos que usted tenga abiertos.
Seleccione la opcién que desea compartir y haga clic en el boton: Compartir (Share).

Importante: si va a compartir un video, active la opciéon: compartir audio del
computador (share computer sound) . Para que se proyecte y grabe el audio del video.

Al compartir su pantalla, automaticamente el menu de opciones se colocara en la
parte superior.



Al compartir su pantalla o alguna aplicacion en particular visualizara lo siguiente:

Menii de opciones
(aparece arriba)

Panel de camaras
compartidas

PresentaCIOH Opcién para dejar

Clase 1 de compartir

Area de presentacién, puede

h ser video o archivo compartido

Para dejar de compartir y volver a la vista de camara, presione el botdén rojo: dejar
de compartir.

Gestionar participantes

c!; m Al hacer clic sobre la opcion participantes que

encontrara en el mend, podrd ver el listado de
participantes, activar o desactivar sus audios o camaras.

3 Activar la ventana de chat
- ®

Al dar clic sobre el boton de chat, que aparece en el menu de opciones, se habilitara
la ventana de chat, donde podra comunicarse por escrito con todos los participantes
0 con algun participante en particular.

Tome en cuenta que si recibe mensajes en el chat, mientras comparte su pantalla,
vera una aviso en el menu de opciones, que le indicara que ha recibido mensajes,
para verlos debera hacer clic en el boton mas opciones y luego en Chat.

' | I

Stop Video Manage Participants New Share Pause Share Annotate More

@ Stop Share




Para transmitir la videoconferencia desde su movil, deberad tener instalada
la app de Zoom en el mismo. Esta la encontrard en Google Play o App
Store o bien, podra descargarla al momento de abrir la primera
videoconferencia en el dispositivo.

Consejo: Si va a compartir presentaciones o mostrar alguna aplicacion,
se aconseja conectarse desde una PC o laptop.

1 compartido un enlace, ya sea desde su curso GES o a tu correo.

1245PM & aill =

{ @ zoom.us/support/dowr (@) 3
ZOOM Cloud Meetings
b Zoom VIEW
FREE - Web Application p
Zoom ENTRAR ANFITRION E

Si la aplicacion Zoom esta instalada, haga clic en

Abra ese enlace desde su movil. Si no tiene instalada la
APP de ZOOM en su dispositivo podras hacerlo en este
momento.

¢Es la primera vez que usa Zoom en este
dispositiva? Descargue la app Zoom de Google
Play Store o directamente de "Descargar de
Zoom" a continuacién.

e e O1 YA tieNe descargada la APP, haga clic en Unirse a la
.oom aplicacion. reunién.

Descargar de Google Play

Descargar de Zoom

A
@
n

Finalizar inscripcion para unirse a la
reunion.

Complete los datos en el formulario
que le presentard y haga clic en el
botdon OK.

W

Cancelar 0K


Ges
Tachado


Al ingresar a la videoconferenciapodra utilizar el menu de opciones
gue encontrara en la parte inferior, para activar su camara, audio,

chat, etc.

Audio Compartic  Participantes

7 ©ité CESE



Si tu catedratico asi lo requirid, podras acceder a la grabacion de la
videoconferencia desde el GES. Toma nota que la grabacibn aparecera
aproximadamente 2 horas después que se impartié la Videoconferencia.

|

Ingrese a su curso en el GES y ubique la seccion de videoconferencias.

En las videoconferencias con estado finalizado, encontrara la informacion de las
mismas y un enlace hacia la grabacion. Para ver la grabacidén haga clic sobre ese
enlace.

VideoConferencia

Nombre Fecha de Fecha de Duracion
Inicio Finalizacion
Estado: Finalizada
Videoconferencia 30, enero 2020 30, enero 2020 - «= (Duracién
inicial 04:10 PM 05:05 PM e B Grabacion: 55min)

Consulte aqui TIPs para realizar una videoconferencia exitosa.

O it | GER


http://www.galileo.edu/soporteges/files/2020/03/Tips-para-realizar-una-videoconferencia-exitosa.pdf
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