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¢QUE ES VIDEOCONFERENCIA GES?

Es una herramienta que permite transmitir y grabar las videoconferencias
dentro del curso en la plataforma GES sin necesidad de utilizar otras
herramientas externas.

;COMO ACTIVAR LAS VIDEOCONFERENCIAS EN MI CURSO?

El primer paso que debe realizar es activar el portlet de videoconferencia en
su curso, recuerde que esto lo hace solo una vez en cada curso.

1. Seleccione la pestafia Admin.

2. Dentro de la seccidn o portlet Administracion de grupos, ubique el
boton Administrar aplicaciones y haga clic en él.

3. Le mostrara un listado de Aplicaciones que agregar.

4. En ese listado ubique la aplicacion Videoconferencias y dé clic en el
enlace agregar.

5. En la pestafna de Material de Clase se activara la seccidn o portlet de
Videoconferencia, donde podra crear las salas para realizar sus
videoconferencias.
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¢COMO PUEDO CREAR UNA SALA DE VIDEO CONFERENCIA GES?

Una sala o sesiodn, es el espacio donde se llevara a cabo la videoconferencia.
Para crear una sala ubique la secciéon Videoconferencia en la pestana
Material de Clases (o en Salon de Clases, en cursos virtuales) y haga clic en
el boton Nueva Sala.

VideoConferencia

‘ Nueva Sala ‘ ‘ Reportes ‘

Nombre Fecha de Inicio » Fecha de Finalizacion Duracion Estado

Ningun dato.

A continuacién complete los datos generales de la sesion:

Nombre de la sala * | |

Fecha y hora de inicio | | v v\ ~ v~ v| BB [YYYYHONTHDD HH24:MI]

*  [U Ingrese |a fecha y hora en que inida la sala.

Duracién | 0 |

[0 Ingrese los minutos que durari Ia sala. Al cumplirse el iempo, se cerrard |a aplicacién para todos

manualmente.

Descripcion |

4

[T Escriba una breve descripdion u objetivo de la sala. Esta informacidn es opcional.

Mensaje de
bienvenida

| A
[1) Mensaje de bienvenida para todos los asistentes que ingresen a la sala.

Sera publicado? 'S
) No

[TJ 5i se publica aparecera para todos, si se selecciona no publicar no se mostrara a los alumnos.
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Nombre de la sala (campo obligatorio): Escribe el nombre de su sesion.

Fecha y hora de inicio (campo obligatorio): Ingrese la fecha y hora en
que inicia la sesién en el formato: YYYY MONTH DD HH24:MI

Duracion: Ingrese los minutos que durara la sala. Al cumplirse el
tiempo, se cerrara la aplicacion para todos los miembros de la sala,
incluido el moderador. Coloque 0 para finalizar la sala manualmente.

Descripcidn: Escriba una breve descripcidn u objetivo de la sala. Esta
informacion es opcional.

Mensaje de bienvenida: Escribe un mensaje de bienvenida para todos
los asistentes que ingresen a la sala.

¢Sera publicado? (Si/No): Si se publica aparecera para todos, si se
selecciona no publicar permanecera oculta.

Al finalizar haga clic en el botén Aceptar.

En la seccién de Videoconferencia aparecera la sesién o la sala creada en
espera de ser iniciada.

Estado: En espera de ser iniciada

Videoconferencia

imicial

23, Julio

2018 12:25 - | # o
PM

Al llegar la fecha y la hora de inicio de la sesion aparecera el botén Iniciar.
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¢COMO PUEDO EDITAR 0 ELIMINAR UNA LA SALA?

Para editar los datos de la sesién como el nombre, la fechay la hora de inicio,
la duracién, etc. haga clic en el icono del lapiz ¢ (a).

Para eliminar la sala, haga clic en el icono i (b).

Estado: En espera de ser iniciada @
23, Julio l l
Videoconferencia
o 2018 12:25 - Y|
inicial
P

¢;COMO INICIO LA VIDEO CONFERENCIA?

1. Parainiciar la videoconferencia haga clic en el botén Iniciar.
Sino tiene habilitado Adobe Flash en su computadora, le mostrara una
opcién para que la active. Selecciénela cargara la siguiente opcion (si
no tiene habilitado el flash haga clic en el botén Activar Adobe Flash -
Permitir):

Activar Adobe Flash

Importante: debe tener instalada en su equipo la version actualizada de Adobe
Flash o aceptar su instalacion al iniciar la videoconferencia.

2. Indique como quiere conectarse al audio, se recomienda seleccionar
micréfono ya que usted transmitira audio:

¢ Como quiere conectarse al audio?

Recuerde tener instalado su

. ‘],l) microéfono o headsets, para
) g configurar el audio.
Micréfono Solo escuchar
Cancelar
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3. Realice la prueba de audio que el sistema le sugieren en la siguiente
pantalla:

Prueba de audio ?

LIS@ UN0S CASCOS CON MICRATON0 PAFA LN Mejor eXpenancia “

e audio (. j

5i esla usando auriculares (o intrauriculares) deberia escuchar ¢ audio en sus
. o en los el

Este &5 un test de eco privado Diga akgunas pakabras. g Fscucha 5 o
avdio? P T )

4. Al finalizar la configuracion de micréfono y la prueba de audio le
aparecera la siguiente pantalla. La sesion se estara grabando
automaticamente.

(Grabando) Video Conferencia 1 Ataios de teclado [MEM [ ]

Usuarios _ O Presentacion: defaulLpat - O [Chat el
Estado | Nombre Media Tedos. Opciones

Bienvenidos a I3 Sesion 1

This server is running BigBlueButton.

le)le]

frea de video =

(][] Lellm (=] = -fe] | —

[ #udio WebRTC ] | Spanish.
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¢ QUE PUEDO HACER DENTRO DE LA SALA?
1. Cambiar idioma
1. En la parte inferior de la pantalla. Ubique la opcién de idioma.

2. Presione la flecha para visualizar las opciones.

Default Layout

3. Seleccione el idioma de su preferencia.

2. Cargar documentos para compartir

1. Seleccione el icono [ﬂ] para cargar documentos que presentara
durante la videoconferencia (acepta documentos de Office y PDF.)

2. Utilice el boton Seleccionar archivo para ubicar y elegir el archivo
dentro de su computador.

3. Luego presione el botén Cargar, para subir el archivo elegido

Afiadir archivos a tu presentacion 2 3

Training Manual PowerPoint Template.pptx | Seleccionar archive II o Crgar |

_hhmm-mm
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3. Navegar en documento compartido

1. Utilice la barra de navegacién que se encuentra en la parte inferior del
documento presentado

| = | Avanzar digpositiva / pagina
| += | Retfroceder diapositiva / pagina
| Visudlizar el selector de diapositivas. Indica diapositiva actual
"= Aumenta el tamafio de la presentacion
\*)  Ajustar presenfacion alo ancho

#]  Ajustar presentacion a la pagina

4. Usar pizarra digital

1. Utilice la barra de dibujo para colocar anotaciones o resaltar secciones
sobre el documento presentado.
1 [E] Mueva el documento en la ventana de presentacion.

Escriba o dibuje a mano alzada.
Dibuje figuras geométricas.

Dibuje lineas
Inserte fextos

Borre todas las anotaciones
Deshaga anotaciones

Seleccione el color para sus anotaciones

Seleccione el grosor de la linea de contorno de las figuras.

) [ ENENEEES
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5. Compartir su pantalla

1. Ubique el icono compartir pantalla, en la barra de grabacioén, en la parte
superior izquierda de su pantalla.

[ | | ©
2. Seleccione el tamano de pantalla

3. Haga clic en el boton Iniciar

Ly pavins & Coslingaciin 1e guarsn parn mier la comgarticsin de pantalls {requsers Java) 7
1. Pubss 0K pars cjoosar 3 mcepta el cenficado

R e I o [
4. Seleccione OK

You have choum to opar
B
which = BLP Fie (10 KBy
trorme harpot LRI
Wt thedd Fuefon o with they ls1

om—uﬂ Awvaf TM] Wiebs Lasrsc e | Sf

ot
0 s i
4[]
5. Seleccione Ejecutar
Flmdnnhrunldhdﬁn? "

Eth et Ewiutard ¥ Sl prer o pahor s i CompLaciens ¥
e i perton. B3 mvis apkcaccn sk conda an s uiodn v o pukcade g
[l

i

6. Dirijase a la aplicacidn o ventana que desee compartir.
Vera un contorno azul que muestra el area que esta compartiendo.
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Para dejar de compartir pantalla
1. Regrese a la sala de grabacioén.

2. Haga clic en el boton Detener.

6. Activar camara web

1. Haga clic sobre el icono de compartir su camara, ubicado en la barra de

grabacion.
=1 2 |-

2. Haga clic en permitir acceso a camara.

Configurscian de Adobe Flash Player

Acoese 8 camars y migrdfono 6
dev-videoconferencias.galilec edu
solicita €l acoeso & suU Camars y
micréfons. Si hece clic en Permitir,
podra ser grabado.

B [0 Femitr | [@ Bansger |
3. Seleccione el nivel de calidad

4. Dé clic en Empezar a compartir

Configuracin de webcam

3

Medium quality Il'

Low quality

High quality
| Widescreen
Low Latency ]
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5. Visualice la grabacion de la camara en la ventana Area de video

7. Cambiar diseno de pantalla

1. En la parte inferior de la pantalla. Ubique la opcién de diseno por
defecto. 1

| Spanish ' v ||| Disefio por defecto v | @

2. Presione la flecha para visualizar y seleccionar la forma en que desea
ver las ventas en pantalla.

Disefio por defacta
Subtitulos

;

Reunién por Webcam

Reunién de Presentacidn
Asistente de Conferencia
Conferencia
Chat de Video *F 2

3. Aplique la vista configurada a todos los participantes, presionando este
icono (g

| Spanish | v | | Diseiio por defecto v j@ 3

11
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8. Gestionar el audio de participantes

1. En la ventana de usuarios, haga clic sobre el micréfono de un
participante especifico, para silenciar o activar su micréfono

Usuarios =
Estado| Mombre Media
# Activado
- | Yobar Q 8
o 2 ;
& A e[*] 1 * Desactivado
i 5 Damiel Q !

Desactive el audio de todos los participantes.

1. Haga clic en el icono de las opciones de presentador l G i

2. Seleccione silenciar a todos

m ¥ Bajar todas las manos

3 |Séenciar atodos | 2

b i
2 Siéenciar a todos salvo al presentador;  Yobar

9. Cambiar rol de presentador

1. En la ventana de usuarios, haga clic sobre el estado de un participante,
para cederle el control y panel del presentador.

Usuarios - O
Estado| Nombre Media ESTGdD
$ B Q@ 8
] o s 8 q Presentador
e RS 4 Faricipante

El profesor, podra regresar su estado a presentador en cualquier momento.

12
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10. Hacer una encuesta

La opcidn de encuesta, permite a todos los participantes responder a una
pregunta y mostrar los resultados en pantalla.

1. Haga clic sobre el icono de iniciar encuesta.

1

2. Seleccione las opciones de respuesta a mostrar o configure respuestas
propias, seleccionando Encuesta a medida.

SifNo
Vardadero/Falso

A/B

A/B/C/D

A/BICIDIE

A/BSC/DfEF

\Encuesta a Medida... |0=F

3. Espere que los participantes respondan y presione el boton Publicar, para
mostrar los resultados en pantalla.

Resultados en vivo

Verdadero |0 0%
Falso |0 0%

13
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11. Utilizar el chat publico

1. Active la pestana Todos, en la ventana chat, para escribir un mensaje a
todos los participantes.

2. Escriba su mensaje.
3. Presione el boton Enviar para transmitir su mensaje.

Chat =]
-I Tados Opciones

1 |

Carla Sandaval 14:18
Bienvenidas todos.

3 Al
Esperaremos a :
2 l Emviar
12. Utilizar el chat privado
1. Active la pestaina Opciones, en la ventana (@ 1
chat, para escribir un mensaje privado a un ETIm'-_u":';mpmmm
participante especifico. RE—— ;
Flor
2

Danicl

2. Seleccione el participante.
3. Seleccione tamano del texto.

| Dpeiones de chana

4. Active o desactive el sonido de |Temstedeiesn 3
o ., Sonide ¢o notficaciones de chat 4
notificacion.

5. Escriba su mensaje.

6. Presione el boton Enviar para transmitir su mensaje privado.

14
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13. Detener la grabacion

1. Haga clic sobre el icono de Detener grabacion, ubicado en la barra de
grabacion. 1

=1 & P [«

2. Confirme la detencion de la grabacidn, haciendo clic en el botén Si, del
siguiente mensaje.

Confirme grabacion

:Esta seguro de querer detener la
grabacién de la sasién?

[

3. Puede reiniciar la grabacion nuevamente haciendo clic en el icono
Iniciar grabacién 3

= = P

14. Salir de la grabacion

1. Haga clic en este icono [+ (que encontrara en la esquina superior derecha de la
pantalla) para salir de la sala.

2. Confirme la detencion de la grabacién, haciendo clic en el botén Si,
del siguiente mensaje.

Confirmar Cerrar Sesion

¢Esta seguro que desea cerrar sesion?

5w

3. Hagaclic en el botdn finalizar, para terminar la videoconferencia e
iniciar la grabacién y publicacién de la misma.

Unirse Finalizar

TU
VIRTUAL



Galileo Educational System erale

R cign en L Edwcacidn

¢(DONDE PUEDO VER LA GRABACION DE LA SESION?

Después de finalizar la transmision se puede ver la grabacién en la seccién
de Videoconferencia haciendo clic en el botén Ver Grabacion E:‘II

VideoConferencia

| Nueva Sala ‘ | Reportes ‘

Fecha
de Fecha de

Nombre Duracion Estado
Inicio Finalizacion

-

Clic aqui para ver la

Estado: Finalizada grabacién
12,
Julio 12, Julio o
sesion 3 2018 2018 11:46 00:11:19 (Duracion: i
11:35 AM Omin)

AM

¢(COMO ELIMINAR UNA GRABACION?
Para eliminar la grabacién de una videoconferencia, haga clic sobre el icono 1

Tome en cuenta que esta accidn no se puede revertir.

16
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