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En la Universidad Galileo existen cinco timbres de alarma distribuidos
estratégicamente en los distintos edificios y áreas del campus. En caso de
emergencia, la alarma será activada únicamente por el personal encargado de
la Brigada de Evacuación.

La señal consistirá en un timbre largo y continuo, diseñado para escucharse
claramente en todas las instalaciones. Al escuchar la alarma: (único sonido)

Pasos a seguir para la evacuación de
los edificios de Universidad Galileo
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1.Mantenga la calma.

2.Suspenda cualquier actividad que esté realizando.

3.Siga el protocolo de evacuación establecido.

4.Siga las indicaciones del personal y brigadistas
(chaleco naranja)

5.Camine rápido, no corra, no empuje.

6.Salga del área de forma ordenada.

7.Apoye a personas con discapacidad o movilidad
reducida usando rampas o ayudas disponibles.



8.No use elevadores ni regrese por pertenencias.
Priorice su seguridad.

9.Mantenga libres pasillos y puertas. No bloquee salidas.

10.Acuda directamente al punto de reunión asignado y
permanezca allí hasta recibir nuevas instrucciones.

11.No regrese a los edificios, hasta que los
encargados den sus instrucciones.
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Apoyo a personal con
capacidad especiales

1.Identifique a las personas que requieran asistencia especial.

2.Designe personal capacitado para acompañarlos.

3.Use lenguaje sencillo, gestos claros o apoyo visual según
la necesidad.

4.No cargue a la persona; utilice rampas, sillas o ayudas disponibles.

5.En caso de discapacidad visual ofrezca guía verbal y permita
que tomen su brazo.
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6.Si se trata de discapacidad cognitiva, dé instrucciones simples
y mantenga la calma.

7.Evite elevadores, use rutas accesibles y seguras.

8.Diríjase al punto de reunión más cercano.
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Normas de desplazamiento
y seguridad

1.De forma ordenada camine y no corra, diríjase hacia los puntos
de reunión.

2.Siga la ruta establecida, respete las señales y no improvise
caminos.

3.Evite empujones, mantenga la calma y permita el paso fluido.

4.No regrese por objetos personales.

5.Use escaleras o rampas, nunca utilice elevadores durante
una evacuación.

6.Mantenga libres las salidas, no bloquee puertas ni pasillos.

7.Al llegar al punto de encuentro, permanezca allí hasta tener
instrucciones oficiales.
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Puntos de Reunión

Punto de reunión No.1
Parqueo: Jardín de Ceremonias
( F R E N T E  A  L A S  B A N D E R A S )

1
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Punto de reunión No.2
Parqueo: La Colina2

Punto de reunión No.3
Parqueo: Anexo cafetería3
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Punto de reunión No.4
Frente al área de descarga4

Punto de reunión No.5
Parqueo: Anexo IRE5



Instrucciones en
Puntos de Reunión
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1.Debe permanecer en los lugares asignados hasta recibir
instrucciones de parte de encargados de la evacuación, quienes
darán las instrucciones correspondientes.

2.El tiempo estimado de espera, entre 15 y 30 minutos en
puntos de reunión, dependerá de la evaluación de riesgos.

3.Mantenga el orden, evite aglomeraciones y siga las indicaciones
del personal encargado.

4.Conserve la calma, no grite ni genere pánico; en la medida de lo
posible muestre tranquilidad.

5.Asegúrese que el responsable del grupo de evacuación tenga
datos de su persona.

6.No regrese a los edificios y espere la evaluación de los expertos
antes de cualquier movimiento.

7.Esté atento a nuevas instrucciones, siga las indicaciones de
seguridad o evacuación.



Rutas de Evacuación
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Cada torre cuenta con rutas especificas señalizadas para evacuación. Al
activarse la evacuación, el personal asignado será el responsable de guiar a
todas las personas (personal administrativo, docentes, estudiantes y visitantes)
hacia los puntos de reunión asignados, siguiendo las rutas señalizadas y
manteniendo el orden durante el desplazamiento.

Tome nota de las rutas de evacuación según la torre donde usted se encuentre
ubicado, como se muestra a continuación:

T O R R E  G A L I L E O  ( T O R R E  1 )

Niveles 1 y 2
El personal que se encuentre en el primero y segundo nivel deberá evacuar
hacia la parte posterior del edificio, por la zona de la fuente. Una vez fuera
del edificio, deberá dirigirse a uno de los puntos de reunión asignados:

Punto de reunión No. 3: Parqueo anexo a cafetería
Punto de reunión No. 5: Parqueo anexo Instituto de Recursos Energéticos 

Nivel 3
El personal que se encuentre en el tercer nivel deberá evacuar siguiendo
las rutas de evacuación establecidas, utilizando la puerta principal del
tercer nivel (primer acceso) o la puerta secundaria (segundo acceso), y
dirigirse de manera ordenada a uno de los puntos de reunión asignados:

Punto No. 1: Jardín de ceremonias, frente a las banderas.
Punto No. 4: Frente al área de descarga.
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Nivel 4, 5 y 6
Para los niveles 4, 5 y 6, el punto de reunión asignado es el No. 4 (frente al
área de descarga). Indicaciones adicionales:

Descienda por las gradas centrales según las indicaciones en los
rótulos de evacuación.
Salga por la puerta del cuarto nivel, lado sur, hacia el punto de reunión
No.4 Frente al área de descarga.

Niveles 1
Debe salir hacia la parte posterior del edificio por la zona de la fuente.

Dirigirse al punto de reunión asignado, No. 3 parqueo anexo cafetería,
siguiendo la señalización de evacuación. 

Niveles 2, 3, 4, 5, 6 y 7
Los niveles 2 al 7 deberán evacuar utilizando las gradas laterales de
emergencia hasta llegar al primer nivel. Una vez en el primer nivel, estarán
disponibles dos rutas de evacuación:

Ruta 1: Continuar hacia el área de la fuente y dirigirse al Punto de Reunión
No. 3 (parqueo anexo cafetería)
Ruta 2: Avanzar por las gradas laterales de emergencia, subir por la rampa
de acceso, y dirigirse al Punto de Reunión No. 4 (frente al área de
descarga)

T O R R E  C O P É R N I C O  ( T O R R E  2 )
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Niveles 1 y 2
Salir hacia el punto de reunión No. 1 Parqueo central frente a las banderas,
utilizando las rutas señalizadas.

Niveles 3 y 4
Utilizar las gradas señalizadas para evacuar hacia el punto de reunión No.
2 (Parqueo La Colina) Seguir las indicaciones de los brigadistas durante el
desplazamiento.

T O R R E  K E P L E R  ( T O R R E  3 )

A N E X O S :

Evacuar por las salidas externas señalizadas hacia el punto de reunión
No. 4 Frente al área de descarga.

Escuela Técnica, Facultad de Administración
y Facultad de Salud

Bajar por las gradas anexas a la cafetería. Dirigirse directamente al
Punto de Reunión No. 3 parqueo anexo cafetería.

Copy Plus, Salón de Catedráticos y
Salón de Estudiantes

Salir hacia el punto de reunión No.3 parqueo anexo cafetería

Cafetería

Salir hacia el punto de reunión parqueo anexo IRE Punto de reunión No.5

Instituto de Energía Renovable



Anexo
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Cuadro de responsabilidades para
la ruta de evacuación

T O R R E  G A L I L E O  ( T O R R E  1 )

P R I M E R  N I V E L

N O M B R E C O R R E O

Encargado de Evacuar Equipo de ApoyoC A R G O :

Julio Roberto Alvarado Recinos jralvarado@galileo.edu

Lesli Azucena Hidalgo Rodríguez
(Imagen Corporativa) lesli.hidalgo@galileo.edu

Luis Alberto Morales
(Contador Distribución de Materiales) lams@galileo.edu

Dora Alicia Josefina García
(Tutor de Planta) auxiliardistancia3.idea@galileo.edu

german.arana@galileo.eduGermán Arana (PM)

atencionadministradores.idea@galileo.eduMaría Alejandra Puaque (IDEA)

Yesenia Córdova
(Gerencia de Edificios) Comunicación por radio
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T O R R E  G A L I L E O  ( T O R R E  1 )

S E G U N D O  N I V E L

N O M B R E C O R R E O

Jorge Fernando Juárez Sosa
(Asistente Administrativo) fernando.juarezsos@galileo.edu

Diego Chuy
(Laboratorio de Electrónica – PM) ing.diegochu@galileo.edu

Luis Labbé lflabbe@galileo.edu(Laboratorio de computación)

pajcet@galileo.eduPedro Ajcet (Desarrollo Humano)

agpr@galileo.eduAntonio Galicia (FISICC – AM)

mariorg@galileo.eduMario Rustrían (Sistemas y Redes – AM)

luissazo@galileo.eduLuis Sazo (FISICC – PM)

T O R R E  G A L I L E O  ( T O R R E  1 )

T E R C E R  N I V E L

N O M B R E C O R R E O

Héctor Chinchilla
(Eventos Corporativos – PM) hchinchillatv@gmail.com

Enrique López helopez@galileo.edu(Orden y Control)

Mónica Corado monicacorado@galileo.edu

Francisco Jolón (Orden y Control) eflopez@galileo.edu

rossemary.velasque@galileo.eduRosmeri Grijalva

yasminlara@galileo.eduKaren Jazmín Chaclan (Diplomacia)
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T O R R E  G A L I L E O  ( T O R R E  1 )

T E R C E R  N I V E L

N O M B R E C O R R E O

Andrea Valiente (Centro de Información) avaliente@galileo.edu

lmarroq@galileo.eduLourdes Marroquín 
(Actualización para Adultos)

melvin.deleon@galileo.eduMelvin López  (Orden y Control)

sabrina.serrano@galileo.eduSabrina Serrano (Bienestar Estudiantil)

karlaguilar@galileo.eduKarla Aguilar (LASI)

T O R R E  G A L I L E O  ( T O R R E  1 )

C U A R T O  N I V E L

N O M B R E C O R R E O

c_sandoval@galileo.eduCarla Sandoval (GES)

anagalich@galileo.eduCecilia Galich (FABIQ)

-Karen Rizo (Educación Continua)

victoriadeleon@galileo.eduVictoria de León (Educación Continua)

Nineth Laparra ninettla@galileo.edu(Educación Continua)

waleska.lazo@galileo.eduWaleska Ludoiza Lazo (GES)

jbarreno_ges@galileo.eduJuan Carlos Barreno (GES)
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T O R R E  G A L I L E O  Y  T O R R E  C O P É R N I C O  ( T O R R E  1  Y  2 )

Q U I N T O  N I V E L

N O M B R E C O R R E O

Comunicación por radioFrancisco Sequén (Audiovisuales)

Comunicación por radioWilfrido Vásquez (Audiovisuales)

Comunicación por radioAgustín Chocho (Audiovisuales)

Comunicación por radioMiguel Antonio López (Audiovisuales)

marroquin.rod@galileo.eduRodrigo Marroquín (Laboratorio de Física)

T O R R E  G A L I L E O  Y  T O R R E  C O P É R N I C O  ( T O R R E  1  Y  2 )

S E X T O  N I V E L

N O M B R E C O R R E O

Comunicación por radioGustavo López (Audiovisuales)

duglasa@galileo.eduDouglas Lira (Laboratorio de Física)

A N E X O

C O P Y P L U S

N O M B R E C O R R E O

esmeralda.godoyherrera@galileo.eduHeidy Godoy (Salón de Catedráticos)

admoncopyplus@gmail.comNoé Carreto (Copyplus)
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A N E X O

C A F E T E R I A

N O M B R E C O R R E O

velasquezlinaresabneranthony@gmail.comAnthony Velásquez (Cafetería)

alfredoroche36@gmail.comJosé Roche (Cafetería)

T O R R E  G A L I L E O  ( T O R R E  1 )

A N E X O

N O M B R E C O R R E O

viviantobar@galileo.eduVivián Tobar (FACISA)

elizabeth.chavez@galileo.eduCindy Chávez Hernández

eduardo.diaz@galileo.eduRaúl Eduardo Estrada (ESTEC)

gustavo.pereira@galileo.eduGustavo Pereira (ESTEC)

María José Pulex mariajosepulex@galileo.edu(FADMOS)

gabriela.recinos@galileo.eduGabriela Recinos Torres (ESTEC)

rosa.carrillo@galileo.eduRosa María Vega Carrillo (ESTEC)
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Encargado de Evacuar Equipo de ApoyoC A R G O :

T O R R E  C O P É R N I C O  ( T O R R E  2 )

P R I M E R  N I V E L

N O M B R E C O R R E O

María Belén Jordán mariabelen.jordan@galileo.edu(IDEA)

carlos.lemus@galileo.eduCarlos Lemus (IRE)

alan.arriola@galileo.eduAlan Bladimir Arriola (IDEA)

vfmendez@galileo.eduValentín Méndez Pérez
(Encargado de Bodega)

florsantos@galileo.eduFlor de María López (IDEA)

irla.jarquin@galileo.eduIrla Yanira Jarquín García (IDEA)

jennifer.moralesocampo@galileo.eduJenifer Morales Ocampo (IRE)

asistentedirac.idea@galileo.eduMaría Graciela Rivas (IDEA)

T O R R E  C O P É R N I C O  ( T O R R E  2 )

S E G U N D O  N I V E L

N O M B R E C O R R E O

belen.munoz@galileo.eduAna Belén López (Mantenimiento)

rustrian11@gmail.comEstefany Lara (FISICC)

Personal designado de
mantenimiento, rondín de orden
y control

Comunicación por radio
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T O R R E  C O P É R N I C O  ( T O R R E  2 )

T E R C E R  N I V E L

N O M B R E C O R R E O

nickol.monterroso@galileo.edu

José Armas jarmas@galileo.edu(Prestaciones)

josechamale@galileo.eduJosé Luis Chámale (Asistente)

elizabeth.isem@galileo.eduDiana Isem Cabrera  (Contabilidad)

craldas@agenciasbi.com.gtJennifer (BI - PM)

Darling Monterroso (Prestaciones) 

karenmarleny.gonon@galileo.eduKaren Carreto Gonón
(Auxiliar de Contabilidad)

kimberly.bran@galileo.eduKimberly Vásquez (Secretaria)

craldas@agenciasbi.com.gtCarlos Ralda (BI - AM)

claudia.rojas@galileo.eduClaudia Pérez (Bienestar Estudiantil)
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T O R R E  C O P É R N I C O  ( T O R R E  2 )

S É P T I M O  N I V E L

N O M B R E C O R R E O

wendy.diaz@galileo.eduWendy Carolina Díaz (PM)

dantonio@galileo.eduDavid Castillo (Medialab)

nelson.arroyo@galileo.eduNelson Morales

wjcanizales@galileo.eduWalter Canizales (Medialab

smcastillo@galileo.eduShirly Castillo (Medialab)

Encargado de Evacuar Equipo de ApoyoC A R G O :

T O R R E  K E P L E R  ( T O R R E  3 )

P R I M E R  N I V E L

N O M B R E C O R R E O

Comunicación por radioPersonal designado de
mantenimiento y orden y control

T O R R E  C O P É R N I C O  ( T O R R E  2 )

C U A R T O  N I V E L

N O M B R E C O R R E O

Comunicación por radioPersonal designado de
mantenimiento y orden y control
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T O R R E  K E P L E R  ( T O R R E  3 )

S E G U N D O  N I V E L

N O M B R E C O R R E O

Carlos Juan Orellana corellana@galileo.edu(Informática)

erickadeg@galileo.eduEricka Garzaro (Registro)

jonathan.solis@galileo.eduJonathan Solís

ilsy.deleon@galileo.eduIlsy de León (Control Académico)

darwin.galicia@galileo.eduDarwin Velásquez
(Encargado de Equipo de Informática)

fmaritza@galileo.eduMaritza Franco (Control Académica)

steve.cruz@galileo.eduMarlon Cruz

normis@galileo.eduNorma López (Control Académica)

T O R R E  K E P L E R  ( T O R R E  3 )

T E R C E R  N I V E L

N O M B R E C O R R E O

Amelita Valle amelia@galileo.edu (Vicerrectoría)

paola0889@gmail.comPaola Astorga(AM)

alejandrah@galileo.eduAlejandra Hernández

karlaqf15@gmail.comKarla Quiñonez (Rectoría)

alejandra.ramirezhernandez@galileo.eduCarmen Ramírez (Rectoría)

Gloria Susana Recinos(Secretaria) susyrc@galileo.edu
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T O R R E  K E P L E R  ( T O R R E  3 )

C U A R T O  N I V E L

N O M B R E C O R R E O

Personal Designado de
Mantenimiento y Orden y Control

migdalia.veliz@galileo.eduMigdalia de Valle

Comunicación por radio
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C O R R E O S  E L E C T R Ó N I C O S  D E  E M E R G E N C I A

C O M I T É  D E  S A L U D  Y  S E G U R I D A D  O C U P A C I O N A L

N O M B R E C O R R E O

Dra. Vilma Chávez vilmapop@galileo.edu

Licda. Antonieta de Muralles tonymuralles@galileo.edu

Dr. Jorge Retolaza jretolaza@galileo.edu

Licda. Brenda Cifuentes brendacl@galileo.edu

Licda. Patricia Roldán pzamora@galileo.edu

Lic. Roberto Corzo robcorzo@galileo.edu

Ing. Vera Tórtola vtortola@galileo.edu

Licda. Mercy Hernández mercy@galileo.edu

Licda. Ana Carola Leiva carolc@galileo.edu

Licda. Shericka Aldana sherickaar@galileo.edu

Licda. Mónica Corado monicacorado@galileo.edu

M O N I T O R E S

N O M B R E C O R R E O

Lic. Luis Fernando Labbé lflabbe@galileo.edu

Ing. María José Solorzano mariajo@galileo.edu

MSc. Anelena Ferrigno anelena.ferrigno@galileo.edu

Bach. Emilce Ortiz emilcemaria.ortiz@galileo.edu
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N Ú M E R O S  D E  E M E R G E N C I A

C E N T R O  D E  I N F O R M A C I Ó N :

N O M B R E C O R R E O

Licda. Sabrina Serrano sabrina.serrano@galileo.edu

J E F E S  D E  G R U P O  D E  O R D E N  Y  C O N T R O L

N O M B R E C O R R E O

Enrique López helopez@galileo.edu

Francisco Jolón eflopez@galileo.edu

Melvin López melvin.deleon@galileo.edu

P E R S O N A L  D E  G E R E N C I A  D E  E D I F I C I O S

N O M B R E C O R R E O

Dinora Castellanos dcastellanos@galileo.edu

Yesenia Córdova iseycordova@galileo.edu



“Educar es cambiar visiones
y transformar vidas.”


