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1. Acceso a la videoconferencia

1. Ingrese a su curso en el GES

2. Ubique la seccion de videoconferencias, ahi debe aparecer programada la sala para
videoconferencia desde donde usted transmitira.

3. Llegado el dia y hora en que tiene programada su videoconferencia, vera que aparecera el
botén Iniciar.

HOMBRE ESTADOD FECHA DE INMIGIO = FECHA DE FINALIZACION

Estade: Por Iniciar

@ (Iprepp ) Tecnelogia Educativa, Seccion U m 14, Abril 20 OG5 AM a2

Importante: Si usted ingreso al curso antes de la hora en que la sala se debe activar, vera que ésta
aun tiene el estado: Llegada la hora de su videoconferencia, utilice la tecla F5 o la
opcidn cargar pagina de su navegador (' para ver el boton Iniciar.

// Si es la primera vez que utiliza este sistema de videoconferencia en su
. equipo, siga los pasos para descargary ejecutar la aplicacién Zoom.exe

(Apartado Il), de lo contrario Zoom detectara el archivo instalado y le
dara la opcidn para abrir la videoconferencia.

4. El sistema le mostrara el siguiente mensaje, haga clic en el botdn Abrir Zoom

;Abrir Zoom?

https://zoom.us quiere abrir esta aplicacidn.
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5. Seleccione
Si no desea que le pregunte esto cada vez que ingresa, active la casilla Seleccionar automaticamente

el audio de la computadora al entrar a una reunion.

Entrar por teléfona Audio de la computadora

Entrar al audio por computadora

Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una reunién

6. Ingresara a la videoconferencia y vera el siguiente panel

Hospedador

Su camara

umaruarmlm 92 54TH05432

10 G of participante

@ & @

[rrepe— Cammparts pantaits it o wdoe

Silenciar y Re-iniciar audio Iniciar y detener video Habilita la ventana de chat
ZEECE LR
Seguridad Gestionar participantes Compartir pantalla
5
-3
\ 2
Pausar / detener grabacién Finalizar o salir de la videoconferencia
oo
J
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U Al hacer clic sobre el icono del micréfono podré activar o desactivar el audio. Si éste
Silenciar esta desactivado los participantes no le escucharan.

Micréfono

Presione la flecha de opciones * para ver opciones avanzadas
de configuracién de audio y seleccionar el dispositivo que
desea utilizar en caso tenga un micréfono externo conectado o
el sistema no reconozca automaticamente su micréfono. Altavoz

+ Altavoces (Conexant SmartAudio HD)

v Micrdfono extermo (Conexant SmartAudio HD)

Igual que el Sistema

Igual que el Sistema

Probar altavoz & microfono..
teléfono
Dejar el audio de la computadora

Configuracién de audio...

Al hacer clic sobre el icono de la camara podra activar o desactivar la imagen de
su camara web.

Presione la flecha de opciones * para ver opciones avanzadas Cémara

de configuracion de camara y seleccionar el dispositivo que v Integrated Camera
desea utilizar en caso tenga una camara web externa instalada
o el sistema no reconozca automaticamente su camara.

Elegir un fondo virtual

Configuracion del video..

En este menu también podra elegir un fondo virtual, es decir
colocar una fotografia de fondo. En ese caso el fondo sera
reemplazado por la imagen que usted seleccione.

= Utilice esta opcidn para ver las siguientes opciones y configurar accesos y permisos
' para los participantes.

Bloguear reunién
« Al bloquear la reunién impedirda que ingresen nuevos
participantes a la videoconferencia.
« Al habilitar la sala de espera, los participantes deberan
esperar que usted autorice su ingreso a la videoconferencia.
« También en este menu podra permitir o evitar que los
participantes compartan pantalla, chateen o cambien el
nombre con el que aparecen en el listado de participantes.

Habilitar la sala de espera

Permitir que los participantes:
Compartir pantalla

v Chatear

v Permitir que se cambien de nombre
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Opciones para compartir pantalla

- Con esta opcion podra compartir con los participantes presentaciones, su escritorio o
pantallas digitales entre otros.

Presione la flecha de opciones * para configurar quiénes pueden compartir.

© Opciones avanzadas de la funcién compartir... X

iCuantos participantes pueden compartir al mismo tiempo?
© un participante puede compartir a la vez
() Varios participantes pueden compartir de forma simultinea (se recomiendan monitor

:Quién puede compartir?
o Sclo anfitrién O Todos los participantes

£Quién puede comenzar a compartir cuando otro esta compartiendo?

o

2. Pasos para descargar y ejecutar la aplicacion ZOOM.EXE

(revisar solo en caso que sea la primera vez que utilizard Zoom en su equipo)

1. Ingrese al enlace de su reunidn, el cual encontrara en el GES, en el portlet o seccién de
videoconferencias.

2. El sistema le mostrara la siguiente pantalla, busque el enlace: descargue y ejecute Zoom y haga clic

en él.
SI}PDI'"CE E

Aqui puede cambiar idioma

Haga clic en OK {Aceptar) si ve el didlogo del sistema

L

Si & navegador web no |||-:-.:|-.:|1.|| descargue ¥ ejecule Zoam |

3. Abray ejecute el archivo descargado
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4. Vera una ventana con el progreso de la instalacion

Your meeting will begin soon...

The Zoom deent you're installing will shorten the time it takes to join
ameeting

35%

Q Zoom x
5. Al terminar la instalacién, el sistema le mostrara la

o Introduzca su nombre
siguiente ventana:

* Ingrese su nombre

* Active la casilla: Recordar mi nombre para futuras
reuniones. @ Recordar mi nombre para futuras reuniones

* Haga clic en entrar. Conectar Sin Video

[ Su nombre ]

Entrar Cancelar

3. Como compartir pantalla con los participantes

1. En el menu que aparece en la parte inferior de su pantalla busque el icono Compartir pantalla

Con esta opcion puede compartir el escritorio y cualquier documento o archivo que tenga abierto o
activo, como presentaciones, aplicaciones y videos.
Al presionar la opcion de Compartir pantalla vera la siguiente ventana:

Basic Advanced

N
3

.——‘ Seleccione el elemento que
Whiteboard iPhone/iPad desea compartir

YouT n Mew Presentacidn de Mi... @

Share computer sound | Optimize for full screen video clip

Haga clic en el botén
para compartir

0
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En esta ventana podra seleccionar el elemento que desea compartir:

+ Su escritorio (todo lo que usted realice en su computadora / pantalla sera observado por los
estudiantes).

* Pizarra digital

* Archivos o ventanas que usted tenga abiertos.

2. Seleccione el elemento que desea compartir y haga clic en el botén: (Share).

/

— Importante: si va a compartir un video, active la opcién: compartir audio

del computador (share computer sound). Para que se proyecte y grabe
el audio del video.

Al compartir su pantalla o alguna aplicacion en particular visualizara lo siguiente:

Presentacion
Clase |

a. Menu de opciones: de la ventana cuando usted
esta compartiendo, este menu lo puede arrastrar y ubicar donde le quede mas cémodo.

b. Opcién para dejar de compartir
c. Panel de camaras compartidas

d. Area de presentacion, puede ser video o archivo compartido
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3.1 Opciones al compartir

Activar ventana flotante de chat
Mientras comparte su pantalla o un documento, puede activar la ventana de chat y de esta forma estar
pendiente de los comentarios de los participantes.

1. En la ventana de opciones, ubicada en la parte superior de su pantalla, haga clic en la opcion
Mas (...)

2. Seleccione Chatear

3. Esto abrira la ventana de chat en modo emergente o
flotante, es decir usted la podra mover y colocar en el i
area de la pantalla donde mejor le quede. Bienvenidos

Si usted no ha abierto la ventana de Chat mientras
comparte su pantalla o un documento, cuando reciba
mensajes por chat verd un aviso en el menu de
opciones. Un numero sobre la opcién Mas, le indicara
cuantos mensajes tiene en el chat.

Para verlos debera hacer clic en el boton Mas(...) y
luego en Chat

Erwiara:  Todos v O Archivo

Hacer anotaciones sobre la presentacién o documento compartido

1. En la ventana de opciones, ubicada en la parte superior de su pantalla, haga clic en el icono Anotar

2. Vera el siguiente submenu de opciones

Ratdn Selecdion Texto [; Estampar Spotlight Bormador Format Deshacer Rehacer Bosrar Guardar

3. Utilice las opciones que se le muestran para escribir, remarcar, hacer lineas, trazos o estampar
imagenes, sobre su presentaciéon o documento compartido.

Esta opcion también esta disponible para el resto de los participantes, al menos que usted decida
bloquearla.
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Bloguear las anotaciones de participantes

Al compartir su pantalla, los participantes pueden hacer anotaciones con lineas, texto o imagenes
sobre su presentacion.

Esta es una buena herramienta cuando el docente ha pedido a los participantes que hagan sus
aportes con anotaciones. Pero, puede ser molesto cuando no es asi, de manera que usted puede
bloquear las anotaciones de los participantes con los siguientes pasos:

1. En la ventana de opciones, ubicada en la parte superior de su pantalla, haga clic en la
opcion Mas (...)

2. Inhabilitar anotacién de los participantes

Grabar en la rube

Inhabilitar anctacion de bos participantes
Mostrar nombres de los anotadores

Si desea borrar las anotaciones que los participantes han realizado realice lo siguiente:

1. En la ventana de opciones, ubicada en la parte superior de su pantalla, haga clic en el icono Anotar

w B2 T v Fs \’ [ ) (]} ﬁ H =

Ratdn Seleccion Texto Estampar Spotiight Borrados  Fon Deshacer Rehaces ot Gueardar

Borrar todos los dibujos
Borrar mis dibujos

Borrar el dibujo del espectador

2. En el submenu que Ie presenta, haga clic en sorrar

3. Seleccione Borrar todos los dibujos o Borrar el dibujo del espectador, segtin sea el caso.

Conocer el nombre de quién hace una anotacioén

Si usted ha permitido las anotaciones y desea saber quién ha escrito o aportado algo, active la opcién
para mostrar el nombre de los anotadores. Para ello:

1. En la ventana de opciones, ubicada en la parte superior de su pantalla, haga clic en la opcion
Mas (...)

2. Haga clic en Mostrar nombres de los anotadores

de Grupos

8 computadens




@t | GES”

NIVERSIDAD Galileo Educational System

Gestion de camaras mientras comparte pantalla

Al colocar el puntero del mouse, sobre el panel de camaras, apareceran en la parte superior, 4 iconos,
con los cuales puede gestionar las imagenes de las camaras.

a. Minimizar la vista de camaras

b. Imagen pequefia

c. Ver las camaras de todos los participantes

d. Muestra solo una imagen grande de la persona que habla

Universidad

3.2 Permitir a otros participantes compartir pantalla

Presione la flecha de opciones * para configurar quiénes pueden compartir.

Vera un menu donde podra elegir si permite o no compartir pantalla a los demas
usuarios, si se puede compartir de forma simultdnea (es decir quitar cualquier
participante puede quitar el control a quien estd compartiendo y empezar a compartir)
y quiénes pueden comenzar a compartir cuando otro participante esté compartiendo.

) Opciones avanzadas de la funcién compartir... *

iCudntos participantes pueden compartir al mismo tiempo?
o Un participante puede compartir a la vez

=’_ “ Varios participantes pueden compartir de forma simultinea (se recomiendan menitor

Quién puede compartir?

© solo anfitrién () Todos los participantes

£Quién puede comenzar a compartir cuando otro esta compartiendo?

o
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Con un fondo virtual, podra colocar una imagen de fondo a la proyeccion de su cdmara web, dejando
solo su imagen y reemplazando el fondo de su entorno.

1. Presione la fecha de mas opciones que encontrara a la par del icono de la camara

Camara

+ Integrated Camera

Configuracién del video...

2. Seleccione

3. Utilice el botdén con signo +, para agregar una imagen de fondo

Bz

Tengo una pantalla verde (@ Reflejar mi video

4. Hagaclic en

5. Busque la imagen en su computador y haga clic en

6. Le mostrara la imagen subida, seleccidnela y vera que el fondo de la imagen que proyecta su
camara ha cambiado. Ahora tiene el fondo elegido.

7. Cierre la ventana y transmita su videoconferencia como de costumbre.

/ Nota: si observa el mensaje “Se requiere un fondo de color sélido de
— preferencia verde”, su equipo no cumple con los requisitos necesarios

para cambiar el fondo de forma automatica, debera utilizar una pared, o
tela de color solido o verde (de preferencia) para que su fondo se
visualice.
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4. CoOmo gestionar participantes

Al presionar el icono de participantes, podra ver un listado con el nombre de los
participantes en la sala, asi como los dispositivos (audio y camara) que tienen activos.

En esta ventana podra gestionar la participacion de quienes se encuentren en la sala con acciones
como:

a. Deshabilitar audio de los participantes

b. Enviar a un participante a la sala de espera
c. Retirar a un participante de la reunion

d. Convertir a un participante en anfitrién

e. Pedir a un participante que active su camara
f. Invitar a un participante

Deshabilitar audio de los participantes

1. En la parte inferior de la ventana participantes busque la opcion Silenciar a todos. Con esto
silenciara a todos los participantes de una sola vez, excluyendo al anfitrion.

2. Le presentara el siguiente mensaje. Si desea que los participantes no puedan volver a activar sus
micréfonos, presione No, de lo contrario presione Si.

@ silenciar a todos X

Se silenciara a todos los participantes, incluidos los nuevos

Permitir que los participantes reactiven su propio micréfono

- -

™

3. Si lo que desea es silenciar solo a un participante, haga clic sobre el icono de micréfono activo o
sobre la opcion Silenciar que aparece a la par del nombre del participante.

Habilitar audio a un participante

1. En la ventana de participantes, ubique el nombre del participante al que le desea activar el audio y
presione el boton Re-iniciar audio.

( (Invitado) ELEE NI UL 1T} ’
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Enviar a un participante a la sala de espera

1. En la ventana Participantes, busque el nombre de la persona que desea retirar de la sala.

2. Presione la opcion Mas> que aparece a la par del nombre de dicho participante.
3. En el menu que desplegara seleccione Poner en sala de espera

© participantes (2) — (] X

Carla Albertina Sandoval Orellana (Anfitrién, yo) & %

m Mauricio Aguilar Re-Iniciar Audio Chatear

Preguntar para iniciar video

Hacer hospedador

Renombrar

Poner en la sala de espera .——.

Retirar

O © © © o o

El participante aparecera en la parte superior de la ventana de participantes, en sala de espera. Usted
podra:

* Regresarlo de nuevo a la videoconferencia cuando usted lo decida, haciendo clic en la opcién

Admitir.

* Retirarlo completamente de la videoconferencia sin oportunidad a que se vuelva a unir, con la
opcion Retirar.

* O bien, utilizar la opcién Mensaje para comunicarse con él, en este caso la comunicacion es
solo de una via.

© Participantes (1) - O X

1 persona esta esperando Mensaje

Mauricio Aguilar m Retirar l
Retirar a un participante de la reunion

1. En el menu participantes, busque el nombre de la persona que desea
retirar de la sala.

2. Presione la opcion Mas=> que aparece a la par del nombre de dicho acerhospedador
participante Renombrar

Poner en la sala de espera

Chatear

Preguntar para iniciar video

3. Seleccione Retirar.  Retirar

4. Vera un mensaje de confirmacion, donde indica que si la persona es retirada no podra unirse de
nuevo a esa reunion. Si esta seguro de retirarla confirme, haciendo clic en Aceptar.
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Convertir a un participante en anfitrion

Cuando usted ingresa a su videoconferencia automaticamente es reconocido como anfitrién (host) y
tiene acceso a diferentes opciones para gestionar la videoconferencia, como compartir, silenciar y
retirar participantes, finalizar la reunion para todos, etc.

Si usted desea ceder estos derechos debe:

1. En el menu participantes, buscar el nombre de la .
. e Chatear
persona que desea convertir en anfitrién.
2. Presionar la opcion Mas> la persona que desea Preguntar para iniciar video
convertir en anfitrion. Hacerhospedador ® .
3. Seleccionar Hacer hospedador. Renombrar

Poner en la sala de espera

Retirar

Pedir a un participante que active su camara

Usted podra silenciar a un participante o activar su audio, pero no podra activar la cdmara de un
participante sin la autorizacién de éste. Lo unico que usted puede hacer es solicitarle que active su
camara. Para ello debe:

| -
1. En el menu participantes, buscar el nombre de la i

persona a la que desea pedir que active Preguntar para iniciar video ‘__.
su camara.
2. Presionar la opcion Mas> Harerisaa

. ... . Renombrar
3. Seleccionar Preguntar para iniciar video.
Poner en la sala de espera

Retirar

El participante vera un mensaje donde usted le pide iniciar su video, si él estd de acuerdo, debera
activar su camara web.

Invitar a un participante

Usted podra invitar a una persona a participar de la reunion. Esto es util cuando tiene algun invitado
especial o un conferencista.

Opcion 1:

Al ingresar a la videoconferencia, copie el enlace de invitacién haciendo clic en: Copiar direccion de
pagina web. Que aparece en el panel principal al ingresar a Zoom.

Enlace de invitacion:

Copiar direccién de la pagina web

15
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Opcion 2:

1. Active la ventana de Participantes
2. Haga clic en el boton Invitar

3. Seleccione la opciodn a través de la cual desea invitar a un participante (correo o compartiendo
el enlace)

Elija su servicio de e-mail para enviar la invitacién

O O O

E-mail Gmail Yahoo Mail
predeterminado

Copiar enlace de invitacién | | Copiar invitacié Contrasena de la reunion: 521887

/ Nota: es importante que considere que esta opcion también puede
— utilizarse para que cualquier persona a la que se le comparte el enlace
pueda participar en su videoconferencia. Si un participante no
pertenece a su curso, usted podra utilizar la opcidn para retirarlo de la

sala.

5. Uso de chat

Al dar clic sobre el botén de Chat, que aparece en el menu de opciones, se habilitara la
ventana de chat, donde podra comunicarse por escrito con todos los participantes o con
algun participante en particular.

En la parte inferior de la ventana del chat, vera estas opciones:

Enviara: Todos v D Archivo
Escribir mensaje aqui...
Enviar a: Seleccione a quién dirigira el mensaje del chat. Puede ser a todos los participantes o puede

elegir a un participante en particular, en este caso el mensaje sera privado y solo el destinatario lo podra
leer.

Archivo: utilice esta opcidn para adjuntar un archivo a través del chat.

Mas opciones - Utilice este botdn, para configurar los niveles de conversacion permitidos en el chat
para el participante.

El participante puede hablar con:
Nadie
Solo el anfitrién

Todos en publico

v Todos en publico y en privado

16




‘QERSIDAD Galileo Educational System

Si desea ver la ventana flotante o emergente del chat, realice lo siguiente:

1. Haga clic en la flecha »~ que aparece en la parte . Chat de grupo de Zoom
superior de la ventana de chat % Barar
2. Seleccione la opcion Emergente » Emergente ._.

3. Mueva la ventana del chat al area de la pantalla que
mejor le parezca.

Vea el inciso 4 Activar ventana flotante de Chat, para ver su funcionamiento cuando se esta

6. Sala de espera

La sala de espera es una opcion que puede habilitar dentro de su videoconferencia para evitar que los
participantes entren directo a la sala. Al tener activa la sala de espera todo participante que se quiera
unir a la videoconferencia debera esperar a que usted como anfitrién le permita ingresar.

Activar la sala de espera

1. Haga clic en el botén Seguridad en el menu principal

2. Seleccione la opcion Habilitar la sala de espera
3. Vera un mensaje que indica: Ha habilitado la sala de espera.

bilitar la sala de espera

Admitir a participantes de la sala de espera a la videoconferencia

Cuando un participante desee entrar a la videoconferencia, usted recibira un mensaje que le indica que
hay personas en la sala de espera, podra verlas también en la parte superior de la ventana participantes.
Para dejarlos ingresar debe:

1. Presionar la opcion Admitir que aparece a la par del nombre de la persona que esta en sala de espera.

2. O bien, presionar Adminitir todo, para dejar ingresar a todos los participantes que se encuentran en
sala de espera.

) Participantes (1) — O X

1 persona esta esperando Mensaje

Mauricio Aguilar m Retirar ‘ ‘
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Si habia habilitado la sala de espera, pero ahora desea dejar el ingreso libre y que los participantes ya
no pasen por sala de espera, podra deshabilitarla con los siguientes pasos:

1. Haga clic en el botén en el menu principal.

2. Seleccione la opcion Habilitar la sala de espera, para quitar el cheque y deshabilitar.

3. Vera un mensaje que indica: Ha deshabilitado la sala de espera.

Bloquear reunion

v Habilitar la sala de espera

Las votaciones le permitira interactuar con los participantes a través de preguntas que ellos pueden
responder de forma interactiva durante la videoconferencia. Le permite también obtener y presentar los
resultados de los participantes.

Para utilizar esta opcidn, se recomienda preparar las preguntas que presentara al ingresar a la
videoconferencia. Una sugerencia podria ser dejar a los participantes en sala de espera mientras usted
configura las preguntas

1. Presione el icono que aparece en el menu principal Votaciones

2. Haga clic en el boton

3. Se abrira una pestafa en el navegador y le presentara una ventana donde podra colocar el titulo de
la(s) preguntas y la opcidon para agregar la pregunta y opciones de respuesta, llénelas segun sus
requerimientos

)

® Opcion Gnica Opcion miltiple
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4. Haga clic en agregar otra pregunta si desea presentar mas de una pregunta al mismo tiempo.
5. Si desea agregar preguntas por separado haga clic en Guardar

6. Para agregar otra seccion de preguntas, haga clic en Agregar.

Votacion

Ha creado 1 votacion para esta reunion. Agregar
Titulo Preguntas en total Andnimo

~ Votacion 1 1 pregunta No Editar || Eliminar

7. Si desea modificar alguna pregunta o sus opciones de respuesta haga clic en Editar, o bien en
Eliminar para borrarla.

Como presentar las votaciones durante la videoconferencia

1. Llegado el momento en que quiera presentar las preguntas preparadas para realizar la votacion, solo
presione el icono de Votaciones nuevamente.

2. Como ya ha ingresado las preguntas, le mostrara una ventana como la siguiente:

c. .
3. Seleccione la pregunta que desea presentar
Votacién 1: Pregunta 1 - Edita presionando la flecha
1. Pregunta 1. ' O Votaciones =
() Falso

Votacion 1: Pregunta 1

() Verdadero

¥ \otacion 1: Pregunta 1

Votacian 2: Pregunta 2

(") Falso

4. Luego presione el botdn Iniciar votacion

5. Dé un tiempo prudencial para que los estudiantes
respondan

Iniciar votacién
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6. Usted podra ver el tiempo de la votacidn, asi como los resultados que se van obteniendo.

& votaciones - [m] b 4
Pregunta 1 en curso 0:16
1. Pregunta 1.

Falso 0%

Verdadero 0 0%

Finalizar la votacién

7. Para detener la votacion, presione el boton Finalizar la votacion.

8. Si desea que los participantes visualicen los resultados en pantalla presione el botén Compartir los
resultados.

9. Para quitar la imagen con resultados de la pantalla, presione Dejar de compartir resultados.

10. Continue con su videoconferencia y vuelva a hacer estos pasos para presentar otras preguntas.

8. Finalizar o salir de la reunion

Como anfitrién podra salirse o finalizar una reunién. La diferencia es que al salirse usted puede ceder el
rol de anfitrion a algun participante y la videoconferencia podra seguir.

Si sale de una videoconferencia y no deja a un anfitrién asignado, ésta se finalizard y se iniciara a
procesar y publicar la grabacién.

Al hacer clic en el botdn Finalizar, en la barra de menu principal, le mostrara las opciones: Finalizar la
reunion para todos y Salir de la reunion.

Al seleccionar finalizar la reunion para todos, todos los participantes seran retirados de la sala. La
videoconferenicia en el GES estara finalizada y la grabacién iniciara su proceso. Mientras la grabacién
se procesa vera una etiqueta que dice sin grabacion.

Finalizar la reunién para todos

Salir de la reunién
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9. Grabacion de la videoconferencia

Desde que inicia la videoconferencia, la grabacion estara activa de forma automatica. Vera la siguiente
imagen en la esquina superior derecha de su pantalla:

& Grabando...

Sin embargo, usted tendra la opcion de pausar o detener la grabacion, haciendo clic en el boton
Pausar/detener del menu principal y eligiendo la opcion que desea realizar.

En caso que haya elegido pausar la grabacion, podra reestablecerla. Haciendo clic en Reanudar, en el
mismo botén del menu principal.

En caso que la haya detenido la grabacion, ya no podra volverla a activar. Aunque le permita la opcién
de reanudar la grabacion, en el GES le aparecera la primera grabacion que detuvo.

— Nota: para evitar inconvenientes o problemas por no tener la grabacién,

se recomienda NO pausar ni detener la misma.

9.1 Dénde se visualizan las grabaciones

En la seccion de videoconferencias, donde puede visualizar la programacion de las salas y estatus de
las mismas, podra acceder a la grabacién de las videoconferencias finalizadas, siempre y cuando no se
haya pausado definitivamente o detenido la grabacién.

Proximas Anteriores

NOMBRE ESTADO FECHA DE INICIO » FECHA DE FINALIZACION DURACION CONTRASENA

Estado: Finalizada
© (Ipre.lpp) Tecnologia Educativa, Seccion U * Finalizada 07, Abril 20210400PM 07, Abril 2021 05:57 PM 01:57:45 3 (Duracién Grabacién: 115min)  Gew(@4wxT

© (Ipre.lpp) Tecnologia Educativa, Seccion U * finalizada 24,Marzo 20210400PM 24 Marzo 20210520 PM 012003 §3 (Duracién Grabacién: T7min)  1122/lfx
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Para visualizar una grabacion realice los siguientes pasos:

1. Haga clic en pestafia Anteriores

2. Ubique la grabacién que desea abrir

3. Copie la contrasena que aparece a la izquierda de la grabacion

4. Active el enlace de la grabacion & uscion Grabacion: 115min)

5. Vera una ventana que le pide la contrasefa, pegue la contraseia, donde dice password
6. Haga clic en Acceder a la grabacion

Tema de grabacién:
Introduccion

Introduzca la contrasefa de acceso:

[ Fassword J

Acceder a la grabacion

9.2 Como agregar un video externo en vez de la grabacién
de la videoconferencia

1. Haga clic sobre el nombre de la videoconferencia
2. Se abrira una ventana donde vera el botén Agregar video externo, haga clic en él

3. Pegue la direccion web del video que desea compartir en la opcion: URL de video externo
4. Haga clic en el botén Aceptar

. P de video externo * https:, ! ' tegresar
5. Haga clic en el botén Regresar ™" S
(D URL web del
video que desea
registrar.

9.3 Ocultar una grabacioén

1. Si no desea que los estudiantes vean la grabacion de una videoconferencia presione el icono del
0JO @»> que aparece en las opciones de la videoconferencia.

2. Vera que ahora aparecera una etiqueta que dice Oculta. Usted siempre tendra acceso a la grabacién
aun cuando esté oculta para los alumnos.

FECHA DE FECHA DE

HOMERE ESTADO = i FINAUZACIGN  DURACION CONTRASERA

Estado: Finalizada

(Iprojpp ) Toenslogia Finalkuoda 7, Absril 2021 7 " ;
B i osrqs D DwmGm T 4 @ B
Educativa, Seccion U Ooula 0ut:00 PM 0567 PM Grabacsom: 10 5min)

Para volver a mostrar una grabacion que esta oculta, debera presionar nuevamente el icono del ojo.
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10. Editar el nombre de una videoconferencia

Podra cambiar el nombre de una videoconferencia ya sea programada, para ello utilice el icono del [apiz
que aparece a la par del nombre de la videoconferencia.

Nt | GES®

2 FECHA DE INICID FECHA DE
HOMEBRE ESTADO = i FINALIZACION DURACION  CONTRASENA

Estado: Por Iniciar

o (lpreJpp ) Teenclogia Educative, o dooniie M Abil 20210400
Seccion U * Phi

Si la reunion es recurrente o periddica le preguntara si desea cambiar el nombre solo de esa
videoconferencia o de todas. Seleccione la opcién que usted requiera.

Estas editando una reunion periédica

elrsan editar SOk eS10 reunitn o todas ls reunionss pencdicos?

Sobo A0 POLINESN Todas Coancikor

En la siguiente venta escriba el nuevo nombre de la videoconferencia y haga clic en aceptar.

Mombre de lo sola * { ipredpe ) Tecnologio Educotiva, Seccion U

11. Borrar una videoconferencia

Tome en cuenta que si borra una videoconferencia que fue impartida y tienen una grabacién adjunta,
esta no se podra recuperar.

Para borrar definitivamente una videoconferencia siga estos pasos:

1. Presiones el icono de la papelera que aparece a la par del nombre de la videoconferencia que
desea borrar.

FECHA DE INICIO FECHA DE

NOMERE ESTADO % DURACION CONTRASERNA

- FINALIZACION
Estado: Por Iniciar
ro Tecnologia Educativa i
gt g F— s o

2. Si lareunidn es recurrente o periodica le preguntara si desea borra solo de esa videoconferencia o
de todas. Seleccione la opcidn que usted requiera

3. Si esta seguro de la accion, presione Si, realmente deseo eliminar esta sala, para confirmar que
desea borrar la o las videoconferencias

(Esto seguro de querer eiminar ko sola T iprejpp ) Tecnologia Educativa, Seccien U7
Siusted climing esta salo, tada lo informiacadn asacioda o la salo, como grobociones, asstencia, entra obros, séndn efminodos tarmibidn

Mo, quiana cancelar mi solicitud 5, reakmente deseo eiminar esta sola
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12. Ingreso a una videoconferencia desde el movil

Para transmitir la videoconferencia desde su movil, debera tener instalada la app de Zoom en el mismo.
Esta la encontrara en Google Play o App Store o bien, podra descargarla al momento de abrir la primera
videoconferencia en el dispositivo.

— Consejo: Si va a compartir presentaciones o mostrar alguna aplicacién,

se aconseja conectarse desde una PC o laptop.

1. Ingrese a Galileo.edu, desde el navegador de su movil TIBPM AT O - o@D
2. Seleccione el icono del GES @ ogalileo.edu/ges-mobile/#hor (@) :
3. Ingrese su usuario y contrasefia [x] ,, Universidad

4. Ubique la sala de la videoconferenica » Apicacion grats

5. Presione clic en el botdn Iniciar = GESK" micio

Gabes, i sionsl fytem

/] VIDEOCONFERENCIAS

o Indlcadores Paor Iniciar
GES Google Meet

H Iniciar

Inicio: 01, Junio 2020 07:35 PM
Fin: --

6. En la siguiente ventana presione el botén Comenzar reunion.

T36PM AT O - - B

@ zoom.us/support/downdj?frc () :

ZOOM Cloud Meetings

X Zoom VIEW
FREE - Web Application

zoom ENTRAR  ANFITRION =

Si Zoom la aplicacién estd instalada, haga clic en
Comenzar reunion.

Comenzar reunion
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7. Al ingresar a la videoconferencia que encontrara en la parte inferior, para activar su camara, audio,
podra utilizar el menu de opciones chat, etc.

| - 4

Audio Compartir Participantes Mas

8. Para activar el audio, presione la opcion y luego





