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Ingreso a una videoconferencia desde el movil




1. Acceso a la videoconferencia

1. Ingrese a su curso en el GES

2. Ubique la seccion de videoconferencias, ahi debe aparecer programada la sala para
videoconferencia desde donde usted transmitira.

3. Llegado el dia y hora en que tiene programada su videoconferencia, vera que aparecera el
botdn Iniciar.

VideoConferencia

Nombre Fecha de Fecha de Duracién
Inicio Finalizacion

Estado: En espera de ser iniciada

Videoconferencla 30, enero 2020

Iniclal 04:10 PM Lo

Importante: Si usted ingreso al curso antes de la hora en que la sala se debe activar, llegada la hora de
su videoconferencia, utilice la tecla F5 o la opcion cargar pagina de su navegador (& para ver el boton
Iniciar.

(_,. Si es la primera vez que utiliza este sistema de videoconferencia en su
.. equipo, siga los pasos para descargar y ejecutar la aplicacion Zoom.exe

(Apartado Il), de lo contrario Zoom detectara el archivo instalado y le
dara la opcién para abrir la videoconferencia.

4. El sistema le mostrara el siguiente mensaje, haga clic en el botén Abrir Zoom

¢Abrir Zoom?

https://zoom.us quiere abrir esta aplicacion.




5. Seleccione Entrar al audio por computadora.
Si no desea que le pregunte esto cada vez que ingresa, active la casilla Seleccionar automaticamente
el audio de la computadora al entrar a una reunion.

0 Cueo

Entrar por teléfonc Audic de la computadora

Entrar al audio por computadora

Probar el audio de la computadora

Seleccionar autométicamente el audio de la computadora al entrar a una reunién

6. Ingresara a la videoconferencia y vera el siguiente panel

Termas dbe ba rewnbn: introsdacodn

Carly Sandioval
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Menu de opciones
aparece al colocar el mouse en esta area

Menti de opciones disponibles para catedraticos

Silenciar y Re-iniciar audio

Iniciar y detener video

Habilita la ventana de chat

Seguridad

w
>

.

Gestionar participantes

Compartir pantalla

Z

Pausar / detener grabacion

Finalizar o salir de la videoconferencia

Finalizar

.




Opciones para configurar audio

Al hacer clic sobre el icono del micréfono podra activar o desactivar el audio. Si éste
esta desactivado los participantes no le escucharan.

Presione la flecha de opciones # para ver opciones avanzadas
de configuracién de audio y seleccionar el dispositivo que
desea utilizar en caso tenga un micréfono externo conectado o
el sistema no reconozca automaticamente su micréfono.

smartAudio HD)

Opciones para configurar camara

Al hacer clic sobre el icono de la camara podra activar o desactivar la imagen de
su camara web.

Presione la flecha de opciones * para ver opciones avanzadas Camara
de configuracion de camara y seleccionar el dispositivo que
desea utilizar en caso tenga una camara web externa instalada
o el sistema no reconozca automaticamente su camara.

En este menld también podra elegir un fondo virtual, es decir
colocar una fotografia de fondo. En ese caso el fondo sera
reemplazado por la imagen que usted seleccione.

Opciones de seguridad

Utilice esta opcidn para ver las siguientes opciones y configurar accesos y permisos
para los participantes.

+ Al bloquear la reunién impedird que ingresen nuevos
participantes a la videoconferencia.

+ Al habilitar la sala de espera, los participantes deberan it e I reaticomerier
esperar que usted autorice su ingreso a la videoconferencia.

« También en este menlu podra permitir o evitar que los
participantes compartan pantalla, chateen o cambien el
nombre con el que aparecen en el listado de participantes. : 1. ge. Gormbre

Habilitar la sala de espera

ypartir pantalla




Opciones para compartir pantalla

Con esta opcion podra compartir con los participantes presentaciones, su escritorio o
pantallas digitales entre otros.

Presione la flecha de opciones * para configurar quiénes pueden compartir.

) Opciones avanzadas de la funcién compartir... X

iCudntos participantes pueden compartir al mismo tiempo?
O Un participante puede compartir a la vez

() Varios participantes pueden compartir de forma simultanea (se recomiendan monitor

£Quién puede compartir?
© Soloanfitrién () Todos los participantes

Quién puede comenzar a compartir cuando otro estd compartiendo?

O

2. Pasos para descargar y ejecutar |a aplicacion ZOOM.EXE
(revisar solo en caso que sea la primera vez que utilizara Zoom en su equipo)

1. Ingrese al enlace de su reunion, el cual encontrara en el GES, en el portlet o seccion de
videoconferencias.

2. El sistema le mostrara la siguiente pantalla, busque el enlace: descargue y ejecute Zoom y haga clic

en él.
Soporte Esparnol « P .

Agui puede cambiar idioma

Haga clic en OK (Aceptar) si ve el dialogo del sistema

1

Sl & navegador web n e T | Ilh*-.:.lr_.'_..v ¥ ejecute Joom I

3. Abray ejecute el archivo descargado




4. Vera una ventana con el progreso de la instalacion

Your meeting will begin soon...

a meeting

I5H

5. Al terminar la instalacion, el sistema le mostrara la siguiente ventana:

Q© Zoom b 4
* Ingrese su nombre
- Active la casilla: Recordar mi nombre para futuras Introduzca su nombre
reuniones.
- Haga clic en entrar.
! Su nombre

° Recordar mi nombre para futuras reuniones

Conectar 5in Video

Entrar Cancelar

3. Como compartir pantalla con los participantes

1. En el menu que aparece en la parte inferior de su pantalla busque el icono Compartir pantalla

Con esta opcion puede compartir el escritorio y cualquier documento o archivo que tenga abierto o
activo, como presentaciones, aplicaciones y videos.
Al presionar la opcidn de Compartir pantalla vera la siguiente ventana:

® x

. e

/7 @
o —. Seleccione el elemento que

Whitebosrd Phone/iPad desea compartir

YouT u New Presentacidn ce Mi. E
Share computer sound Optimize for full screen video clip m . Haga CI]C en el bOton

para compartir




En esta ventana podra seleccionar el elemento que desea compartir:

- Su escritorio (todo lo que usted realice en su computadora / pantalla sera observado por los

estudiantes).
- Pizarra digital
« Archivos o ventanas que usted tenga abiertos.

2. Seleccione el elemento que desea compartir y haga clic en el botdn: Compartir (Share).

/

-~ Importante: si va a compartir un video, active la opcién: compartir audio
del computador (share computer sound). Para que se proyecte y grabe
el audio del video.

Al compartir su pantalla o alguna aplicacion en particular visualizara lo siguiente:

Presentacion
Clase 1

a. Menu de opciones: El ment de opciones aparece en la parte superior de la ventana cuando usted
esta compartiendo, este menu lo puede arrastrar y ubicar donde le quede mas cémodo.

b. Opcidn para dejar de compartir

c. Panel de camaras compartidas

d. Area de presentacion, puede ser video o archivo compartido



4, Opciones al compartir

Activar ventana flotante de chat
Mientras comparte su pantalla o un documento, puede activar la ventana de chat y de esta forma estar
pendiente de los comentarios de los participantes.

1. En la ventana de opciones, ubicada en la parte superior de su pantalla, haga clic en la opcién
Mas (...)

2. Seleccione Chatear

3. Esto abrira la ventana de chat en modo emergente
o flotante, es decir usted la podra mover y colocar en 8 cuiseon
el area de la pantalla donde mejor le quede. Beenidos

Si usted no ha abierto la ventana de Chat mientras
comparte su pantalla o un documento, cuando reciba
mensajes por chat vera un aviso en el menu de
opciones. Un nimero sobre la opcion Mas, le indicara
cuantos mensajes tiene en el chat.

Para verlos debera hacer clic en el botén Mas(...) y
luego en Chat

2. Vera el siguiente submenu de opciones
*w < T : g e 0 H O

Ratéin Selecoon Texto i Estampar Spotight Borrador  Format  Deshacer Rehacer

3. Utilice las opciones que se le muestran para escribir, remarcar, hacer lineas, trazos o estampar
imagenes, sobre su presentacion o documento compartido.

Esta opcion también esta disponible para el resto de los participantes, al menos que usted decida
bloquearla.




Bloquear las anotaciones de participantes

Al compartir su pantalla, los participantes pueden hacer anotaciones con lineas, texto o imagenes
sobre su presentacion.

Esta es una buena herramienta cuando el docente ha pedido a los participantes que hagan sus
aportes con anotaciones. Pero, puede ser molesto cuando no es asi, de manera que usted puede
bloquear las anotaciones de los participantes con los siguientes pasos:

1. En la ventana de opciones, ubicada en la parte superior de su pantalla, haga clic en la
opcion Mas (...)

2. Inhabilitar anotacién de los participantes

Si desea borrar las anotaciones que los participantes han realizado realice lo siguiente:

1. En la ventana de opciones, ubicada en la parte superior de su pantalla, haga clic en el icono Anotar

Borrar todos los dibujos
Borrar mis dibujos

Borrar ¢l dibujo del espectador

2. En el submenu que le presenta, haga clic en Borrar

3. Seleccione Borrar todos los dibujos o Borrar el dibujo del espectador, segtin sea el caso.

Conocer el nombre de quién hace una anotacion

Si usted ha permitido las anotaciones y desea saber quién ha escrito o aportado algo, active la opcion
para mostrar el nombre de los anotadores. Para ello:

1. En la ventana de opciones, ubicada en la parte superior de su pantalla, haga clic en la opcidn
Mas (...)

2. Haga clic en Mostrar nombres de los anotadores

Inhabilitar anotacion de los participantes

Mostrar nombres de los snctadores




Gestion de camaras mientras comparte pantalla

Al colocar el puntero del mouse, sobre el panel de camaras, apareceran en la parte superior, 4 iconos,
con los cuales puede gestionar las imagenes de las camaras.

a. Minimizar la vista de camaras

b. Imagen pequena

c. Ver las camaras de todos los participantes

d. Muestra solo una imagen grande de la persona que habla

24%
l “\'

Universigdad Galilep

b. Permitir a otros participantes compartir pantalla

Presione |a flecha de opciones * para configurar quiénes pueden compartir.
- Vera un menu donde podra elegir si permite o no compartir pantalla a los demas
usuarios, si se puede compartir de forma simultdnea (es decir quitar cualquier
participante puede quitar el control a quien esta compartiendo y empezar a compartir)
y quiénes pueden comenzar a compartir cuando otro participante esté compartiendo.

) Opciones avanzadas de la funcién compartir.. b

iCudntos participantes pueden compartir al mismo tiempo?
© Un panicipante puede compartir a la vez

Varios participantes pueden compartir de forma simultinea (se recomiendan monitor

{Quién puede compartir?
© soloanfitrion () Todos los participantes

£Quién puede comenzar a compartir cuando otro ¢sta compartiendo?




6. Configurar un fondo virtual

Con un fondo virtual, podra colocar una imagen de fondo a la proyeccion de su camara web, dejando
solo suimagen y reemplazando el fondo de su entorno.

1. Presione la fecha de mds opciones que encontrard a la par del icono de la camara

Camara

2. Seleccione Elegir un fondo virtual

3. Utilice el boton con signo +, para agregar una imagen de fondo

Elegir un fondo virtual E;: H

u Tengo una pantalla verde Reflejar mi video

4. Haga clic en Agregar imagen

5. Busque la imagen en su computador y haga clic en Abrir

6. Le mostrara la imagen subida, seleccidénela y vera que el fondo de la imagen que proyecta su
camara ha cambiado. Ahora tiene el fondo elegido.

7. Cierre la ventana y transmita su videoconferencia como de costumbre.

/ Nota: si observa el mensaje “Se requiere un fondo de color sdlido de

— preferencia verde”’, su equipo no cumple con los requisitos necesarios

™\ para cambiar el fondo de forma automatica, deber4 utilizar una pared, o
tela de color solido o verde (de preferencia) para que su fondo se
visualice.




6. Como gestionar participantes

Al presionar el icono de participantes, podra ver un listado con el nombre de los
participantes en la sala, asi como los dispositivos (audio y cdmara) que tienen activos.

En esta ventana podra gestionar la participacion de quienes se encuentren en la sala con acciones
como:

a. Deshabilitar audio de los participantes
b. Enviar a un participante a la sala de espera

c. Retirar a un participante de la reunion

d. Convertir a un participante en anfitrién

e. Pedir a un participante que active su camara
f. Invitar a un participante

Deshabilitar audio de los participantes

1. En la parte inferior de la ventana participantes busque la opcién Silenciar a todos. Con esto
silenciara a todos los participantes de una sola vez, excluyendo al anfitrion.

2. Le presentara el siguiente mensaje. Si desea que los participantes no puedan volver a activar sus
micréfonos, presione No, de lo contrario presione Si.

O silenciar a todos X
Se silenciard a todos los participantes, incluidos los nuevos

Permitir que los participantes reactiven su propio micréfono

-

-

3. Si lo que desea es silenciar solo a un participante, haga clic sobre el icono de micréfono activo o
sobre la opcidn Silenciar que aparece a la par del nombre del participante.

ctac. i (D (D

Habilitar audio a un participante

1. En la ventana de participantes, ubique el nombre del participante al que le desea activar el audio y
presione el botén Re-iniciar audio.

( (Invitado) EGERLTEETF UL [




Enviar a un participante a la sala de espera

1. En la ventana Participantes, busque el nombre de la persona que desea retirar de la sala.

2. Presione la opcion Mas=> que aparece a la par del nombre de dicho participante.
3. En el menu que desplegara seleccione Poner en sala de espera

Q) Pamicipantes (2) - (m] *
‘ Carla Albertina Sandoval Orellana (Anfitrién, yoy § [

m Maurico Aguilar Re-Iniciar Audio Chatear

Preguntar parainiciar video

Hacer hospedador
Renombrar

Poner en la sala de espera .——.

Retirar

9 0 0o © © ¢

Invitar Silenciar a todos

El participante aparecera en la parte superior de la ventana de participantes, en sala de espera. Usted
podra:

- Regresarlo de nuevo a la videoconferencia cuando usted lo decida, haciendo clic en la opcidn
Admitir.

« Retirarlo completamente de |la videoconferencia sin oportunidad a que se vuelva a unir, con la
opcion Retirar.

+ O bien, utilizar la opcién Mensaje para comunicarse con él, en este caso la comunicacion es
solo de una via.

&) Participantes (1) = O X

1 persona esta esperando Mensaje

Mauricio Aguilar m Retirar m

Retirar a un participante de la reunion

1. En el menu participantes, busque el nombre de la persona que desea
retirar de la sala.

2. Presione la opcion Mas> que aparece a la par del nombre de dicho T
participante Renombrar

Poner en la sala de espera

Chatear

Praguntar para iniciar video

Retirar

3. Seleccione Retirar.

4. Vera un mensaje de confirmacion, donde indica que si la persona es retirada no podra unirse de
nuevo a esa reunion. Si esta seguro de retirarla confirme, haciendo clic en Aceptar.



Convertir a un participante en anfitrion

Cuando usted ingresa a su videoconferencia automaticamente es reconocido como anfitrion (host) y
tiene acceso a diferentes opciones para gestionar la videoconferencia, como compartir, silenciar y
retirar participantes, finalizar la reunién para todos, etc.

Si usted desea ceder estos derechos debe:

1. En el menu participantes, buscar el nombre de la »
: S Chatear
persona que desea convertir en anfitrion.
2. Presionar la opcién Mas> la persona que desea S sacwe |
convertir en anfitrion. T —— o .
3. Seleccionar Hacer hospedador. Benonibear

Poner en la sala de espera

Retirar

Pedir a un participante que active su camara

Usted podra silenciar a un participante o activar su audio, pero no podra activar la camara de un
participante sin la autorizacion de éste. Lo Unico que usted puede hacer es solicitarle que active su
camara. Para ello debe:

| E—
1. En el menu participantes, buscar el nombre de la Elchen

persona a la que desea pedir que active Preguntar para iniciar video .——.
Su camara.

2. Presionar la opcion Mas> PeceEhomedator

Renombrar

3. Seleccionar Preguntar para iniciar video.
Poner en la sala de espera

Retirar

El participante vera un mensaje donde usted le pide iniciar su video, si él estd de acuerdo, debera
activar su camara web.

Invitar a un participante

Usted podra invitar a una persona a participar de la reunion. Esto es atil cuando tiene algun invitado
especial o un conferencista.

Opcion 1:
Al ingresar a la videoconferencia, copie el enlace de invitacion haciendo clic en: Copiar direccion de
pagina web. Que aparece en el panel principal al ingresar a Zoom.

Enlace de invitacién:

Copiar direccion de la pagina web




Opcion 2:

1. Active la ventana de Participantes
2. Haga clic en el botdn Invitar

3. Seleccione la opcién a través de la cual desea invitar a un participante (correo o compartiendo
el enlace)

Elija su servicio de e-mail para enviar la invitacion

O O O

E-mail Gmail Yahoo Mail
predeterminado

Copiar enlace de invitacion | | Copiar invitacié Contrasedia de lareunion: 521887

/ Nota: es importante que considere que esta opcion también puede

~ utilizarse para que cualquier persona a la que se le comparte el enlace
pueda participar en su videoconferencia. Si un participante no
pertenece a su curso, usted podra utilizar la opcidn para retirarlo de la
sala.

1. Uso de chat

Al dar clic sobre el botén de Chat, que aparece en el menu de opciones, se habilitard la
ventana de chat, donde podra comunicarse por escrito con todos los participantes o con
algun participante en particular.

En la parte inferior de la ventana del chat, vera estas opciones:

Enviara: Todos v D Archivo

Escribir mensaje aqui...

Enviar a: Seleccione a quién dirigiré el mensaje del chat. Puede ser a todos los participantes o puede
elegir a un participante en particular, en este caso el mensaje sera privado y solo el destinatario lo podra
leer.

Archivo: utilice esta opcién para adjuntar un archivo a través del chat.
Mas opciones - Utilice este boton, para configurar los niveles de conversacion permitidos en el chat

para el participante.
El participante puede hablar con:

Nadie
Solo el anfitrion

Todos en publico

v Todos en publico y en privado




Si desea ver la ventana flotante o emergente del chat, realice lo siguiente:

1. Haga clic en la flecha ~  que aparece en la parte ., Chat de grupo de Zoom
superior de la ventana de chat —
2. Seleccione la opcién Emergente A Emergente ._.

3. Mueva la ventana del chat al drea de la pantalla que
mejor le parezca.

Vea el inciso 4 Activar ventana flotante de Chat, para ver su funcionamiento cuando se esta

8. Sala de espera

La sala de espera es una opcién que puede habilitar dentro de su videoconferencia para evitar que los
participantes entren directo a la sala. Al tener activa la sala de espera todo participante que se quiera
unir a la videoconferencia debera esperar a que usted como anfitrion le permita ingresar.

Activar la sala de espera

1. Haga clic en el botén Seguridad en el menu principal

2. Seleccione la opcidon Habilitar la sala de espera
3. Vera un mensaje que indica: Ha habilitado la sala de espera.

Admitir a participantes de la sala de espera a la videoconferencia

Cuando un participante desee entrar a la videoconferencia, usted recibira un mensaje que le indica que

hay personas en la sala de espera, podra verlas también en la parte superior de la ventana participantes.
Para dejarlos ingresar debe:

1. Presionar la opciéon Admitir que aparece a la par del nombre de la persona que esta en sala de espera.

2. O bien, presionar Adminitir todo, para dejar ingresar a todos los participantes que se encuentran en
sala de espera.

) Participantes (1) = O 3

1 persona esta esperando Mensaje

Mauricio Aguilar m Retirar




Desactivar la sala de espera

Si habia habilitado la sala de espera, pero ahora desea dejar el ingreso libre y que los participantes ya
no pasen por sala de espera, podra deshabilitarla con los siguientes pasos:

1. Haga clic en el botén Seguridad en el menu principal.

2. Seleccione la opcién Habilitar la sala de espera, para quitar el cheque y deshabilitar.

3. Vera un mensaje que indica: Ha deshabilitado la sala de espera.

Bloquear reunion

v Habilitar la sala de espera

Las votaciones le permitira interactuar con los participantes a través de preguntas que ellos pueden
responder de forma interactiva durante la videoconferencia. Le permite también obtener y presentar los
resultados de los participantes.

Para utilizar esta opcidn, se recomienda preparar las preguntas que presentara al ingresar a la
videoconferencia. Una sugerencia podria ser dejar a los participantes en sala de espera mientras usted
configura las preguntas

1. Presione el icono Votaciones que aparece en el mena principal

2. Haga clic en el boton Anadir una pregunta

3. Se abrira una pestana en el navegador y le presentara una ventana donde podra colocar el titulo de
la(s) preguntas y la opcidon para agregar la pregunta y opciones de respuesta, llénelas segin sus
requerimientos

Agregar una votacién

Andnimo? (3

egunta aqu

#® Opcién Unica ) Opcién multiple




4. Haga clic en agregar otra pregunta si desea presentar mas de una pregunta al mismo tiempo.
5. Si desea agregar preguntas por separado haga clic en Guardar

6. Para agregar otra seccion de preguntas, haga clic en Agregar.

Votacion

Ha creado 1 votacién para esta reunion. Agregar
2rep;

Titulo Preguntas en total Andnimo

¥ Votacion 1 1 pregunta Mo Ediitar Eliminar

7. Si desea modificar alguna pregunta o sus opciones de respuesta haga clic en Editar, o bien en
Eliminar para borrarla.

Como presentar las votaciones durante la videoconferencia.

1. Llegado el momento en que quiera presentar las preguntas preparadas para realizar la votacion, solo
presione el icono de Votaciones nuevamente.

2. Como ya haingresado las preguntas, le mostrara una ventana como la siguiente:

2 vor

3. Seleccione la pregunta que desea presentar
Votacién 1: Pregunta 1 \ presionando la flecha

1. Pregunta 1.

]

Falso

Votacion 1: Pregunta 1
Verdadero

v Votacion 1: Pregunta 1

Votacion 2 Pregunta 2

(") Falso

4. Luego presione el botdn Iniciar votacion

5. Dé un tiempo prudencial para que los estudiantes
respondan

Iniciar votacién




6. Usted podra ver el tiempo de |la votacion, asi como los resultados que se van obteniendo.

O votaciones - o s
Pregunta 1 en curso 0:16
1. Pregunta 1.
Falso

Verdadero

Finalizar la votacién

7. Para detener la votacion, presione el botdn Finalizar la votacion.

8. Si desea que los participantes visualicen los resultados en pantalla presione el botén Compartir los
resultados.

9. Para quitar laimagen con resultados de la pantalla, presione Dejar de compartir resultados.

10. Contintie con su videoconferencia y vuelva a hacer estos pasos para presentar otras preguntas.

10. Grabacion de la videoconferencia

Desde que inicia la videoconferencia, la grabacion estara activa de forma automatica. Vera la siguiente
imagen en la esquina superior derecha de su pantalla:

& Grabando...

Sin embargo, usted tendra la opcién de pausar o detener la grabacidén, haciendo clic en el boton
Pausar/detener del menu principal y eligiendo |a opcion que desea realizar.

En caso que haya elegido pausar la grabacién, podra reestablecerla. Haciendo clic en Reanudar, en el
mismo botén del menu principal.




En caso que la haya detenido la grabacidn, ya no podra volverla a activar. Aunque le permita la opcidn
de reanudar la grabacién, en el GES le aparecera la primera grabacion que detuvo.

=~ Nota: para evitar inconvenientes o problemas por no tener la grabacion,
se recomienda NO pausar ni detener la misma.

11. Donde se visualizan las grabaciones

En la seccién de videoconferencias, donde puede visualizar la programacion de las salas y estatus de
las mismas, tanto usted como los estudiantes podrén acceder a la grabacién de las videoconferencias
finalizadas, siempre y cuando no se haya pausado definitivamente o detenido la grabacién.

Nombre Fecha de inicio ~ Fecha de Finalizacion Duracién Estado = Contrasefia

Estado: Finalizada

© Introduccion 01, Junio 2020 04:00 PM 01, Junio 2020 04:04 PM 00:04:28 £ (Duracion Grabacion: 3min) | @ @[ 6p!#v209

Para visualizar una grabacion realice los siguientes pasos:

1. Copie la contrasefia que aparece a la izquierda de |la grabacion
2. Active el enlace de la grabacion & (Duracion Grabacion: 3min)
3. Vera una ventana que le pide la contrasenia, pegue la contraseia, donde dice Password
4. Haga clic en Acceder a la grabacion
Tema de grabacion;
Introduccion

Introduzca la contrasefa de acceso:

|. Password

Acceder a la grabacién




12. Cémo agregar un video externo en vez de la grabacion de la videoconferencia

1. Haga clic sobre el nombre de la videoconferencia
2. Se abrira una ventana donde vera el botdn Agregar video externo, haga clic en él

3. Pegue la direccion web del video que desea compartir en la opcién: URL de video externo

4. Haga clic en el boton Aceptar
5. Haga clic en el botén Regresar URL de video externo * | hitos:/juwsw.domain.com Regresar

) URL web del
video que desea

registrar.

==

13. Ocultar una grabacion

1. Si no desea que los estudiantes vean la grabacion de una videoconferencia presione el icono del
0JO > que aparece en las opciones de la videoconferencia.

2. Vera que ahora aparecera una etiqueta que dice Oculta. Usted siempre tendra acceso a la grabacion
aun cuando esté oculta para los alumnos.

Nombre Fecha de inicio Fecha de Finalizacién Duracién Estado = Contraseiia

Estado: Finalizada

© Introduccidn 01, Junio 2020 04:00 PM 01, Junio 2020 04:04 PM  00:04:28 (NI L) & (Dumcién Gmbacion: 3min) @ @ 6p!#V209
Para volver a mostrar una grabacion que esté oculta, debera presionar nuevamente el icono del ojo.

14, Finalizar o salir de |a reunidn

Como anfitrion podra salirse o finalizar una reunién. La diferencia es que al salirse usted puede ceder el
rol de anfitrién a algan participante y la videoconferencia podra seguir.

Si sale de una videoconferencia y no deja a un anfitriéon asignado, ésta se finalizard y se iniciara a
procesar y publicar la grabacion.

Al hacer clic en el botén Finalizar, en la barra de menu principal, le mostrara las opciones: Finalizar la
reunién para todos y Salir de la reunién.

Al seleccionar finalizar la reunién para todos, todos los participantes seran retirados de la sala. La
videoconferenicia en el GES estara finalizada y la grabacion iniciara su proceso. Mientras la grabacion
se procesa vera una etiqueta que dice sin grabacion.

Finalizar la reunién para todos

Salir de la reunién




15. Ingreso a una videoconferencia desde el mavil

Para transmitir la videoconferencia desde su mdvil, debera tener instalada la app de Zoom en el mismo.

Esta la encontrara en Google Play o App Store o bien, podra descargarla al momento de abrir la primera
videoconferencia en el dispositivo.

-~ Consejo: Si va a compartir presentaciones o mostrar alguna aplicacion,
se aconseja conectarse desde una PC o laptop.

1. Ingrese a Galileo.edu, desde el navegador de su movil TBPMAE O - -
2. Seleccione el icono del GES @ galileo.edu/ges-mobile/#hor (@) &
3. Ingrese su usuario y contrasefa © Unversidad

4. Ubique la sala de la videoconferenica - Apicacion grats

5. Presione clic en el botén Iniciar — GES"™ inicio

ey i st Tyt

[/, VIDEOCONFERENCIAS
| S—

) Indicadores [ Por Iniciar |

GES Google Meet

H Iniciar

Inicio: 01, Junio 2020 07:35 PM
Fin: -

6. En la siguiente ventana presione el boton Comenzar reunion.

TIEPM A S O - o = E®

@& zoom.us/support/downdj?frc  (3) 3

ZOOM Cloud Meetings

X Zoom VIEW
FREE - Web Application

zoom ENTRAR  ANFITRION =—

Si Zoom la aplicacién esta instalada, haga clic en
Comenzar reunién.

Comenzar reunion




7. Al ingresar a la videoconferencia que encontrara en la parte inferior, para activar su camara, audio,
podra utilizar el menu de opciones chat, etc.

8. Para activar el audio, presione la opcidon Audio y luego Llamar a través de audio de dispositivo (para
Android) o Marcar utilizando audio de internet (para iOS).




