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El 31 de octubre de 2000, el Consejo de la Ensefianza
Privada Superior de Guatemala autorizé el funcionamiento
de la Universidad Galileo. Esta fue la coronacién de 23
afos de perseverante trabajo desde que se fundé en
1978 la Facultad de Ingenieria de Sistemas, Informatica
y Ciencias de la Computacion, FISICC, que ha tenido un
impacto definitivo en la modernizacion de la regién.

El Rector, Dr. Eduardo Suger Cofifio, uno de los grandes
forjadores de la educacion superior nacional, sostiene
que: “Educar es cambiar visiones y transformar vidas”.
En la Universidad Galileo se educa con esa mistica,
sabiendo que la ciencia y la tecnologia, en las cuales se
fundamentan todos sus programas académicos y carreras,
son Unicamente instrumentos, pero que la verdadera meta
es el crecimiento humano. “Impulsamos la Evolucién del
Pensamiento Humano, Revolucionando la Educacié
Superior”
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La Universidad Galileo, ofrece su Programa IDEA, Instituto
de Educacién Abierta, el cual es un programa innovador,
ya que permite al estudiante ajustar su plan de estudios
superiores a las limitaciones de tiempo, residencia
geogréfica, horario y trabajo, que le impiden continuar el
proceso de crecimiento humano, a través de la educacion
superior, dentro de los programas presenciales que
ofrecen las universidades convencionales.

IDEA, rompe con el concepto tradicional del alumno que
asiste a un campus central. Ahora la educacién superior
llega al estudiante a través de la apertura de Centros
de Estudios de IDEA (CEl), en diferentes localidades
de la republica, al facilitarle asi, su formacién superior y
movilizacion.

() METODOLOGIA

Segun las necesidades del estudiante se ofrecen las

siguientes metodologias de ensefianza:

1. Cursos modalidad semipresencial, en los centros de
Estudio ubicados en todo el pais.

2. Modalidad distancia, solo en CEl Central

3. Modalidad virtual
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Todas las carreras a nivel de licenciatura tienen una
duracion de cuatro afios, divididos en trimestres.

El trimestre es de 10 sesiones de tutorias. Se sugiere una
carga académica de tres a cinco cursos por trimestre.
Alcierre del primeraio de estudio se obtiene un Diplomado
en Automatizacion de Procesos Administrativos, y al
cierre del segundo afo el de Técnico Universitario en
Tecnologia y Administracién. Se considera cierre de plan
de estudios al haber culminado los 16 trimestres.

[ ) PERFIL DEL EGRESADO

El egresado de IDEA tendra: Conocimientos de actualidad
en los sistemas de informacién que le permitan analizar
y solucionar todo tipo de problemas y tomar decisiones
efectivas en su area.

Podra interpretar y comprender su entorno profesional,
participar en la toma de decisiones, planificar, programary
conducir su desarrollo con un alto nivel de competitividad,
al utilizar principios innovadores y tecnologia avanzada
para lograr la maxima eficiencia.

[ ) CARRERAS IDEA

LITAE
Licenciatura en Tecnologia y Administracién
de Empresas.

LITAT
Licenciatura en Tecnologia y Administracién
de las Telecomunicaciones.

LITAR
Licenciatura en Tecnologia y Administracién
y Desarrollo de Recursos Humanos.

LITAH
Licenciatura en Tecnologia y Administracién
de Empresas Turisticas y Hoteleras.

LITAM
Licenciatura en Tecnologia y Administracién
de la Mercadotecnia.

AREA COMUN PARA TODAS LAS CARRERAS

1er.

* Automatizacién de Procesos
Administrativos 2

 Paquetes de Software 2

© Andlisis Final 2

* Automatizacion de Procesos
Administrativos 1

e Paquetes de Software 1

o Analisis Final 1

¢ Implementacién y Evaluacion
Administrativa 1

* Bases de Datos

o Contabilidad para
Administradores 1

» Automatizacion de Procesos
Administrativos 3

o Paquetes de Software 3

 Fundamentos Econémicos

2do. aio.

Trimestre 05 Trimestre 06

9 aa * Automatizacion de Procesos
¢ Implementacion y Evaluacion Administrativos, Casos
Administrativa 2 Empresariales !
s Teanologia 1 o Tecnologia 2
o Contabilidad para

o o Contabilidad para
AeliMiEEEs 2 Administradores 3

o Administracion 2

* Herramientas de Negociacién
¢ Derecho Empresarial 2

® Economia Monetaria

e Planeacion Estratégica

* Administracion 1

o Comercio Electrénico
 Derecho Empresarial 1
 Proceso de Mercado

DE LA ESPECIALIDAD

¢ Administracién Moderna 1
* Matemética Aplicada 1
 Presupuestos

* Administracién Moderna 2
* Matemética Aplicada 2
 Finanzas Administrativas 1

* Mercadeo Estratégico

o Estadistica Aplicada 2

* Administracion de RRHH
® Empresa 1

* Fundamentos de Mercadeo
o Estadistica Aplicada 1
 Finanzas Administrativas 2

LITAE

Licenciatura en
Tecnologia y Administracién
de Empresas

En la Licenciatura en Tecnologia y Administracién
de Empresas

Formamos profesionales con un alto nivel cognoscitivo y
excelencia académica, al inculcar el espiritu empresarial y la
responsabilidad social; capaces de aplicar en forma eficiente
la ciencia administrativa con un apoyo eficaz de tecnologia
para dirigir y administrar empresas para contribuir al éxito,
desarrollo y productividad de las mismas, dentro de un
entorno altamente competitivo.

Aplicaciones de la Carrera
« Generar proyectos de reorganizacién administrativa.
« Apoyar los proyectos de Creacién Empresarial.
« Administrar recursos financieros.
o Asesorar y brindar consultorias a empresas en el érea
administrativa.

ESPECIALIDAD LITAE

4to

o Creacion Empresarial 1
o Finanzas Administrativas 3
* Negocios Intemacionales 1

 Creacion Empresarial 2
 Finanzas Administrativas 4
* Negocios Internacionales 2

*Empresa 2 o Proyectos Empresariales 1
e Andlisis Econémico de la

Regién . o Tecnologia Aplicada
* Mercados de Capital  Gestion Empresarial

¢ Toma de Decisiones, Casos
Empresariales
o Proyectos Empresariales 2

* Gerencia Aplicada

LIT.

Licenciatura en
Tecnologia y Administracién
de las Telecomunicaciones

En la Licenciatura en Tecnologia y Administracién

de las Telecomunicaciones
Formamos profesionales con un alto nivel cognoscitivo y
excelencia académica, al inculcar el espiritu empresarial y
responsabilidad social; capaces de aplicar en forma eficiente
la ciencia administrativa en empresas de telecomunicaciones,
con apoyo de tecnologia, informética y criterios de
competitividad, para contribuir al éxito, desarrollo y
productividad de las mismas, dentro de un entorno altamente
competitivo.

Aplicaciones de la Carrera
o Creacién de empresas y proyectos de tecnologia y
telecomunicaciones.
o Andlisis y asesoria de soluciones de tecnologia y
telecomunicaciones.

ESPECIALIDAD LIT.

o Telecomunicaciones 1

o Electrénica General

* Normas y Estandares en
Telecomunicaciones

o Protocolos de
Telecomunicaciones

o Telecomunicaciones 2
 Redes Informaticas

o Sistemas de Informacion
Gerencial

© Administracion Web

o Tecnologia Aplicada

o Gerencia Aplicada de las
Telecomunicaciones

o Telecomunicaciones de Nueva
Generacion

* Seminario de
Telecomunicaciones

 Telecomunicaciones 3
 Arquitecturas de Software y
Hardware

o Administracién de Redes
 Seguridad Informética

LITAR

Licenciatura en
Tecnologia y Administracion y
Desarrollo de Recursos Humanos

En la Licenciatura en Tecnologia y Administracién
y Desarrollo de Recursos Humanos

Formamos administradores de Recursos Humanos, donde se
utilicen los conocimientos cientificos méas actualizados acerca
del comportamiento humano, las técnicas administrativas
mas modemas y el uso de herramientas tecnolégicas, para
contribuir al desarrollo de las personas, a la productividad de
las empresas y a la prosperidad de la nacion.

Aplicaciones de la Carrera

Apoyar la gestion de las empresas en los procesos de
reclutamiento,  seleccién contratacion, capacitacion,
evaluacion 'y retencion de los colaboradores de las
organizaciones. “Donde hay personas que interactian, hay
necesidad de administracion de recursos humanos”. Por
tanto, la aplicacién de esta carrera es tan amplia y variada
como la forma de interactuar en si, de las personas.

ESPECIALIDAD LITAR

4to. ano.

o Evaluacion Psicométrica

o Seleccion y Dotacion del
Talento Humano

o Evaluacion del Desemperno

o Seguridad y Calidad de Vida

Trimestre 13

o Legislacion Laboral

 Técnicas de Investigacion
Aplicada a la Administracion
de Recursos Humanos

o Anélisis y Descripcion de

Puestos Laboral
ol Fabr:)ral vl o Calculo de Prestaciones
Organizacional Laborales
* Comunicacion Organizacional
Trimestre 15 Trimestre 16

o Pruebas Psicométricas

 Desarrollo de Talento
Humano

 \/aluacién de Puestos

 Planeacién Estratégica de
Recursos Humanos

e Indicadores de Gestion de
Recursos Humanos

o Tecnologia Aplicada

® Gerencia Aplicada de
Recursos Humanos

 Técnicas de Negociacion

 Seminario de Recursos
Humanos



LITAH

Licenciatura en
Tecnologia y Administracién
de Empresas Turisticas y Hoteleras

En la Licenciatura en Tecnologia y Administracién

de Empresas Turisticas y Hoteleras
Formamos profesionales con un alto nivel cognoscitivo y
excelencia académica, al inculcar el espiritu empresarial y
responsabilidad social; capaces de aplicar en forma eficiente
la ciencia administrativa en empresas turisticas y hoteleras,
con apoyo eficaz de tecnologia, para contribuir al éxito,
desarrollo y productividad de las mismas, dentro de un
entorno altamente competitivo.

Aplicaciones de la Carrera

o Desarrollo de nuevas empresas y proyectos Hoteleros y
Recreativos, que promuevan el crecimiento del turismo y
turismo alternativo, como ecoturismo, agroturismo, turismo
de aventura, etc.

o Proyectos de reorganizacion administrativa Turistica y
Hotelera.

« Administracién de recursos financieros, estudio de climas
organizacionales, asesorias y consultorias en el area de
Turismo.

ESPECIALIDAD LITAH

4to. ano.

* Administracion Hotelera

* Alimentos y Bebidas

* Geografia Turistica Mundial

* Mercadeo Turistico 1

o Técnicas de Investigacion para

o Transportes

o Estudio del Turismo

o Cultura Nacional

o Legislacion Turistica

¢ Geografia Turistica Nacional

Proyectos Turisticos
Trimestre 15 Trimestre 16
 Andlisis Financiero de
Proyectos Turisticos  Seminario de Protocolo y

o Superservicio y Procedimientos
Hoteleros

o Procedimientos de Agencias
de Viajes

e Salud, Seguridad y
Procedimientos de Alimentos
y Bebidas

* Mercadeo Turistico 2

Etiqueta

* Seminario del Mundo Maya

 Tecnologia Aplicada

* Gerencia Aplicada a Turismo
y Hoteleria

* Seminario de Empresas
Turisticas y Hoteleras

LITAM

Licenciatura en
Tecnologia y Administracién
de la Mercadotecnia

En la Licenciatura en Tecnologia y Administracién
de la Mercadotecnia
formamos profesionales dotados de herramientas practicas
de Marketing modermo, que sean capaces de enfrentar los
cambios tecnoldgicos y de mercado que se presentan en el
nuevo milenio.

Aplicaciones de la Carrera
« Creacion de empresas y proyectos de comercializacion.
« Lanzamiento de nuevos productos.
« Proyectos de investigacion de mercados.
« Administracién de la gestion mercadolégica.
« Soluciones mercadoldgicas con tecnologia.

ESPECIALIDAD LITAM

e Desarrollo y Adaptacion de
Productos

¢ Comportamiento del
Consumidor

¢ Investigacion de Mercados 1

¢ Mercadotecnia de Servicios

e Publicidad y Promocién

o Estrategia de Marketing 2

© E-Marketing

 Gerencia de Mercadotecnia
o Plan de Marketing

o \entas

 Anélisis y Fijacion de Precios

o Estrategia de Marketing 1

e Plan de Modelo de Negocios
LEAN CANVAS

o Canales de Distribucion

o Trade Marketing

e Tecnologia Aplicada

o Gerencia Aplicada a la
Mercadotecnia

® Seminario de Mercadotecnia

* Seminario de Mercadotecnia
Intemacional

[ ) REQUISITOS DE INSCRIPCION

1. Estar solvente en relacién financiera de cualquier
programa de Universidad Galileo.

2. Fotocopia legible (ampliado) del documento de
identificacion DPI, debidamente autenticados segin
las leyes de la Republica de Guatemala, por un notario.
En caso de alumnos extranjeros: pasaporte vigente.

3. Fotocopia legible del titulo o diploma a nivel
diversificado segin las leyes de la Republica de
Guatemala, del anverso y reverso. El mismo debe
contar con los registros correspondientes de la
Contraloria General de Cuentas de la Nacién. En caso
de alumnos extranjeros: debera presentar los pases de
ley emitidos por el Ministerio de Relaciones Exteriores
de Guatemala y el pais emisor.

4. Completar con datos fidedignos el formulario de
inscripcion.

5. Realizar los pagos correspondientes en las fechas
sefaladas.

Universidad Galileo admitira en forma provisional a la persona
que no presente los documentos autenticados.

Sin embargo, deberd completarlos dentro de los plazos
establecidos (3 meses) para tener derecho a constancias
académicas.

Observaciones:

1. El nombre completo del alumno en la boleta de
inscripcion  debe coincidir en toda la papeleria
presentada y se oficializara su inscripcion hasta que la
misma sea validada oficialmente y se compruebe su
autenticidad.

2. Excepciones al inciso 2 en el caso de alumnos
Guatemaltecos o residentes que no poseen DPI, se
aceptan
a.Para menores de edad: Certificado de nacimiento

(constancia electrénica reciente).
b.Para Mayores de Edad: Presentar la constancia de
tramite del DPI.

Cualquiera de las excepciones indicadas, tiene como
limite 3 meses, para presentar su DPl y verificar su
informacion en el lector de DPI.

. REQUISITOS DE GRADUACION

Para obtener el titulo en el grado académico, el
estudiante debe:

1. Estar oficialmente inscrito.

2. Aprobar todos los cursos con sus respectivas
evaluaciones.

3. Cursar y aprobar los Seminarios que correspondan
a su especialidad o en su lugar completar un afo de
Maestria de Universidad Galileo, de las opciones
permitidas seglin su carrera.

4. En el caso de la Licenciatura en Tecnologia y
Administracion de Empresas Turisticas y Hoteleras,
hacer practica supervisada.

5. Completar y aprobar el Plan de Estudios, con un
promedio mayor a 70 puntos.

6. Poseer conocimiento y certificacién de un segundo
idioma.

7. Cumplir con el reglamento de Universidad Galileo.

8. (Glumplir con todos los tipos de solvencia de Universidad

alileo.

Nota: No todas las especialidades se ofrecen en todos
los CEl. Consulte a su Administrador.

Descr 0 Departamento CEl
de Guatemala Departamentales

COSTOS

Matricula (trimestral) Q 580.00 Q 560.00

Costo del curso de

un periodo Q 345.00 Q 330.00

Costo del curso de

dos periodos Q 690.00 Q 660.00

COSTO TOTAL DEL

TRIMESTRE Q 1,960.00*

Q 1,880.00*

Carga académica

promedio tres

cursos:

* Dos cursos de un

eriodo (1 hora)

¢ Un curso de dos
periodos (2 horas)
(este costo ya
incluye matricula)

* Opcion de pago
fraccionado:
Pago inicial ~ ONMLIK[] Q 1,000.00
2do. Pago Q 460.00 Q 440.00
KISt ©  460.00 Q 440.00

Consulte informacién de los Centros de Estudio en:

www.galileo.edu

COSTO TOTAL DEL
TRIMESTRE

Q 2,305.00**

Q 2,210.00*

Carga académica
promedio tres
cursos:
* Dos cursos de dos
periodos
(2 horas cada curso)
*Un curso de un
eriodo (1 hora)
Feste costo ya incluye
matricula)

** Opcion de pago
fraccionado:
Pago inicial Q 1,155.00 Q1,110.00
230‘ Pago Q 575.00 Q 550.00

3er. Pago Q 575.00 Q 550.00

NOTA:

 Para el 3er. y 4°. Afio los costos varian, debera
verificar tarifario oficial vigente.

¢ A la informacién de cuotas debe sumar el material
didéactico, el cual dependera del trimestre y los
cursos asignados.

. PROCEDIMIENTOS OBLIGATORIOS

® Alumno (a) primer ingreso afio 2024, se le informa que
su material didactico es obligatorio; por lo tanto su
proceso de inscripcién, reinscripcién y asignacién en
cada ciclo académico se completa en el momento en
que usted cancela su primera cuota.

e Alumno en general, registrarse en el portal de
estudiantes https://estudiantes.galileo.edu y
EvaluaNET para consultas académicas, administrativas
y calendario.

® Alumno en general, mantener sus datos personales

R actualizados es su responsabilidad.

Este documento esta sujeto a cambios.

Notas:

Tel: 2423-8000 Ext: 7146, 7157, 7158




