
En la ciudad de Guatemala, el fecha actual, comparecemos: por una parte el Doctor JOSE 
EDUARDO SUGER COFIÑO, de sesenta y tres años, casado, guatemalteco, Doctor en 
Física, de este domicilio, identificándome con la cédula de vecindad de número de orden A 
guión uno y de registro trescientos diecinueve mil novecientos dieciséis (A-1 319916), 
extendida por el alcalde municipal de la ciudad de Guatemala y actuando en mi calidad de 
RECTOR Y REPRESENTANTE LEGAL de la UNIVERSIDAD GALILEO, calidad que 
acredito con el acta notarial de mi nombramiento de fecha cuatro de diciembre del año dos 
mil, autorizada por la notario Berta Eugenia Cáceres Barrios de Morales e inscrita en el 
Registro Civil de la Capital bajo el acta ochocientos ochenta y siete (887), folio dos (02) del 
libro seis (6) de Auxiliares y a través del INSTITUTO DE EDUCACIÓN ABIERTA de la 
FACULTAD DE INGENIERÍA DE SISTEMAS Y CIENCIAS DE LA COMPUTACIÓN 
(FISICC-IDEA); y por la otra (nombre del tutor, su identificación y sus generales).  En las 
calidades con que actuamos, asegurando ser de las generales ya indicadas y de hallarnos en 
el libre ejercicio de nuestros derechos civiles por el presente documento venimos a celebrar 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE TUTORÍA contenido en las 
siguientes cláusulas: PRIMERO: ANTECEDENTES:  El Instituto de Educación Abierta de 
la Facultad de Ingeniería de Sistemas y Ciencias de la Computación (Fisicc-Idea) 
constituye una opción válida que permite el estudio de carreras universitarias para aquellos 
que por razones físicas, geográficas, laborales o económicas, no tienen acceso a los 
programas que ofrecen las universidades convencionales.  Rompe con el concepto 
tradicional del alumno de asistir a un campus central de estudios y traslada físicamente la 
universidad al alumno, quien recibe su material de estudio y se somete a exámenes, donde 
se evalúa su autoaprendizaje.  El sistema ayuda brindando TUTORÍAS individuales.  Un 
tutor es un facilitador de aprendizaje.  Asesora al estudiante.  Un tutor no imparte clases 
magistrales pero debe tener estudios avanzados comprobados en los cursos en que es tutor.  
SEGUNDO: DE LA CONTRATACIÓN: Los comparecientes en las calidades con que 
actuamos manifestamos que por el presente acto llegamos a acordar la prestación de 
SERVICIOS DE TUTORÍA EN EL PROGRAMA FISICC IDEA para el cursos de 
(especificar cursos o área).  Asimismo, ambos comparecientes manifestamos que el 
presente contrato NO constituye en ningún momento una relación laboral sino un contrato 
de servicios civiles.  TERCERO: DEL REGLAMENTO: Por su parte manifiesta el tutor 
(nombre del tutor) que conoce en su totalidad el Reglamento de Tutores de la Universidad 
Galileo en todas sus cláusulas.  CUARTO: DEL PLAZO: Tendrá una duración 
INDEFINIDA a partir de la presente fecha.  No obstante lo anterior, cualquiera de las 
partes podremos dar por terminado la vigencia del presente contrato, avisando a la otra por 
escrito con por lo menos cinco días hábiles de anticipación al vencimiento del último 
nombramiento trimestral.  Las tutorías del curso o cursos serán de forma trimestral y se le 
asignarán dependiendo de las actividades del trimestre; por lo que cada trimestre se le dará 
un nombramiento del curso o cursos de los que vaya a ser tutor.  En caso de imposibilidad 
del tutor de dar las tutorías asignadas deberá avisar por escrito a la Universidad con cinco 
días hábiles a que recibió su nombramiento.  Esto no obliga a la Universidad a que contrate 
los servicios del tutor en el trimestre en que no se dé el curso o cursos en el que es tutor.  
QUINTO: DE LOS HONORARIOS: Los honorarios por las tutorías se harán de la 
siguiente manera: se cancelará la cantidad de (poner tabla de honorarios actualizada:) 
 
 



Tutores 
enviados 

a CEI de la 
Ciudad de 
Guatemala 

o local 

Tutores 
enviados a 

CEI de 
municipios 

del 
departamento 
de Guatemala 

Tutores 
enviados a CEI 

departamentales 
de fácil acceso 

Tutores 
enviados a CEI 

departamentales 
de difícil acceso 

Año Área 2006 2006 2006 2006 

1° y 2° Común Q60.00 Q70.00 Q90.00 Q110.00 

2° 

Área Común Curso de 
Evaluación Proyecto 

AO y TG Q70.00 Q80.00 Q100.00 Q110.00 
3° Común de Especialidad Q70.00 Q80.00 Q100.00 Q110.00 
4° Negocios Q80.00 Q90.00 Q110.00 Q110.00 
4° Publica Q80.00 Q90.00 Q110.00 Q110.00 
4° Recurso Humanos Q100.00 Q100.00 Q110.00 Q110.00 
4° Calidad Q80.00 Q90.00 Q110.00 Q110.00 
4° Educativa Q80.00 Q90.00 Q110.00 Q110.00 
4° Bancaria Q80.00 Q90.00 Q110.00 Q110.00 
4° Hotelería y Turismo Q90.00 Q90.00 Q110.00 Q110.00 
4° Telecomunicaciones Q80.00 Q90.00 Q110.00 Q110.00 
4° Mercadotecnia Q90.00 Q90.00 Q110.00 Q110.00 

16° Seminarios Q90.00 Q90.00 Q110.00 Q120.00 
Cursos pendientes UFM Q60.00       

 
Por hora de tutoría servida, contra entrega del listado de asistencia y únicamente cuando 
durante la duración del trimestre que haya proporcionado servicios de tutoría.  Al finalizar 
el trimestre y antes de cancelar la última cuota al tutor, éste deberá presentar la solvencia de 
notas y una factura por la totalidad de lo recibido en concepto de tutorías, de lo cual, la 
universidad le entregará la exención correspondiente por el IVA.  SEXTO: DE LA 
ACEPTACIÓN: Los comparecientes en las calidades con que actuamos aceptamos todas y 
cada una de las cláusulas contenidas en este documento, las cuales ratificamos, aceptamos y 
firmamos. 



En la ciudad de Guatemala, el (fecha actual), como Notario, DOY FE, que las firmas que 
anteceden son auténticas por haber sido puestas el día de hoy a mi presencia, por: el Doctor 
JOSE EDUARDO SUGER COFIÑO, quien es persona de mi anterior conocimiento pero se 
identifica con la cédula de vecindad de número de orden A guión uno y de registro 
trescientos diecinueve mil novecientos dieciséis (A-1 319916), extendida por el alcalde 
municipal de la ciudad de Guatemala y quien actúo en su calidad de RECTOR Y 
REPRESENTANTE LEGAL de la UNIVERSIDAD GALILEO, calidad que acreditó con 
el acta notarial de su nombramiento autorizada en esta ciudad el cuatro de diciembre del 
año dos mil, autorizada por la Notario, Berta Eugenia Cáceres Barrios de Morales e inscrita 
en el Registro Civil de la Capital bajo el acta ochocientos ochenta y siete (887), folio dos 
(02) del libro seis (6) de Auxiliares, documento que he tenido a la vista y que de 
conformidad con la ley y a mi juicio fueron suficientes para la celebración del contrato 
anterior, y por: (tutor), quien por no ser persona de mi anterior conocimiento se identifica 
con la cédula de vecindad de número de orden (especificar) y de registro (número), 
extendida por el alcalde municipal de (nombre del municipio y departamento).y quien actuó 
en su nombre propio; y quienes vuelven a firmar junto con el Infrascrito Notario al pie de la 
presente acta de legalización de firmas. 


