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A CONTROL ACADEMICO?
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IMPORTANTE:
Antes de enviar a Control Académico, le sugerimos que revise que todos los
estudiantes tengan el punteo correcto en todas las asignaciones.

Con GES usted podra:
1. Ingresar notas finales manualmente
2. Revisar y actualizar el reporte de notas finales, creado a partir de las
asignaciones y evaluaciones hechas en GES.
3. Enviar el reporte final de notas a Control Académico.

;COMO ENVIO NOTAS A CONTROL ACADEMICO?

1. Ingrese a GES con su usuario y contrasena
2. En el menu principal seleccione CURSOS ACTUALES

INICIO CURSOS ACTUALES COMUNIDADES  DASHBOARD
| | |

| Mi Calendario Mis Documentos Informacidn de Clase

3. En el listado de cursos, ubiquese en el nombre del curso que desea publicar
notas, a la par del mismo aparecera habilitado el enlace “Enviar Notas”, dé clic
en el mismo:

INICIO CURSOS ACTUALES  COMUNIDADES  DASHBOARD

MiPortal | MiCalendarioc | MisDocumentos | Informacion de Clase |

[ Alta/baja de un Curso o Grupo de Comunidad |

[ Ver todos mis grupos (clases expiradas) |

Cursos: 15
Periodo = Clase Rol Facultad Ingresoﬁ:la Notas
Afo 1,2015  Prueba clases grabadas Administrador del Curso
Semestre 1, 2015 ( elm ) E-moderacion, Seccion A Profesor IVN Envi; Notas

El enlace enviar notas aparece disponible cuando su facultad ha realizado el proceso de
cerrar el trimestre y los respectivos cursos.
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4. El sistema le mostrara una ventana con el listado de nombres de estudiantes y
las diferentes asignaciones y evaluaciones que le aparecen en GES, si las tuviera.

5. Sidesea:

a. Modificar notas individuales de estudiantes,

“Administracion de evaluaciones”

b. Continuar con el envio de notas, tal y como se encuentra, seleccione la opcidn
Enviar este reporte a Control Académico y luego dé clic en botén Continuar, y
siga el inciso A.7 de este manual.

c. Ingresar manualmente las notas finales, seleccione obviar este reporte e
ingresar las notas desde cero.

INICIO CURSOS ACTUALES COMUNIDADES DASHBOARD

Salon de Clase Virtual | Tareas/Notas | Catedratico/Alumnos | ©

( ELRN ) E-MODE...CION, SECCION A

Este es el reporte de notas de los estudiantes de acuerdo a las asignaciones/evaluaciones que usted hizo.

Carnet Titulo ~

15011273 . Barba Guaillas, Georgina Aracely
15011277 Barillas de Salcedo, Jessica Liliana
15011296 Castarieda Barahona de Guerra, Evelyn Nohemi
15011276 Frech de Zepeda, Jazmin de Jesus
15011274 Herrera de Abrego, Santos Nohemy
15011275 Herrera Rebollo, Alicia Guadalupe
15011298 Lopez de Lorenzo, Margaret Lucrecia
15011295 Lopez Mendizabal, Carlos Roberto
20053890 Morales Ortiz, Xmucane

15011278 Perez Agrego, Lidice Ivonne
15011297 Piraneque, Jairo

1486320  Rodas Marotta, Carlos Hugo
0013474 Romero Estrada, Lidia Nohemi
15011256 Schwartz, Marisol

15011326 Tristan, Leticia

Para modificar estas evaluaciones dirijase a la Administracion de Evaluaciones ._@

() Enviar este reporte a Control Académico

(i) Se tomara este reporte como referencia para las notas finales

Exémenes Parciales (20%) "\ = Foros (50%) "% =

20.00

20.00
15.50
20.00
17.70
19.00
16.80
18.80
20.00
20.00
18.00
16.00
20.00
0.00

20.00

' Obviar este reporte e ingresar notas desde cero ._@
(1) Usted ingresara las notas sin basarse en este reporte
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49.15
49.75
39.50
49.65
41.75
49.75
48.55
45.70
49.75
48.25
42.25
34.00
38.50
0.00

47.90

dé clic en el

30.00
30.00
30.00
30.00
27.00
30.00
30.00
24,00
30.00
30.00
30.00
17.50
28.00
0.00

30.00

enlace

Tareas (30%) "% = Nota Total =

99.15
99.75
85.00
99,65
86.45
98.75
95.35
88.50
99.75
98.25
91.25
67.50
86.50
0.00

97.90
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A. ADMINISTRACION DE EVALUACIONES
Utilice esta opcion para modificar el reporte de notas, le permite ajustar, truncar o

aproximar las notas.

1. Le aparecera el botén Mostrar opciones avanzadas. El cual oculta o muestralas
opciones avanzadas, que le permitiran realizar ajustes y aproximaciones a las
notas finales de todo el grupo de estudiantes.

INICIO CURSOS ACTUALES COMUNIDADES DASHBOARD

Mi Portal | MicCalendario | Mis Documentos | Informadidn de Clase |

| [ Mostrar opciones avanzadas |

El sistema mostrara una serie de opciones que permiten ajustar las notas.

Opciones avanzadas:
Opciones Avanzadas
Funcion de ajuste * MN+5
[} Esta es la funcidn a utilizar para calcular la nota final, N simboliza la nota final en el GES

Opciones de Ajuste * Truncar ¥ Elimina los decimales de fa nota.
' Redondear ¥ Lleva la nota al entero mas cercano

® Aproximar ® Lleva la nota al entero supericr

a. Funciéon de ajuste. Si necesita utilizar una funcién especial para realizar

calculos de aproximacion, puede ingresarlo aqui.
Ejemplo: N+5. Con esta funciéon sumara 5 puntos a la nota de todos los

alumnos.
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b. Opcion de ajuste: seleccione la opcion de ajuste que desea aplicar a todas
las notas.
e Truncar: eliminalos decimales.
e Redondear: lleva la nota al entero mas cercano
e Aproximar: lleva la nota al entero superior

Ejemplos de opciones de ajuste:

Opciones Ejemplo 1 Ejemplo 2

de ajuste Nota: 78.5 Nota: 83.3
Truncar 78 83
Redondear 79 83
Aproximar 79 84

Aproximacion por rango

a. Aproximar desde: En esta casilla coloque la nota a partir de la cual desea
hacer aproximaciones. Ejemplo: Si ingresa 58, se aproximaran todas las
notas a partir de 58 al punteo que usted defina en la opcién “nota a ser
aproximada”.

Aproximar desde la nota * ]

_i) Nota a partir de la cual se aproximara

b. Nota a ser aproximada: Indica la nota a la que deben ser aproximadas todas
las notas que se encuentren entre la nota ingresada en la opcién “aproximar
desde”. Continuando con el ejemplo anterior, si en esta opcién ingresa 63,
todas las notas que se encuentren desde 58 hasta 62.99, seran aproximadas
a 63 puntos.

Mota a ser aproximada * [ 0

UlNotaala que se aproximara
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2. Alfinalizar de realizar los ajustes de notas, dé clic en botén Aplicar cambios

3. El sistema mostrara el reporte de notas con la nota previo al ajuste y la nota final
(después del ajuste).

Carnet Nombre ~ Foto del alumno Nota Previo Ajustes Nota Final

1. 20053163 Acevedo Castillo, Roberto Obdulio 72.77 73

4. Confirmar: Al finalizar de realizar los ajustes de aproximacion presione el botén
Continuar para confirmar las notas a enviar a Control Académico.

INICIO CURSOS ACTUALES COMUNIDADES DASHBOARD

Mi Portal | MicCalendario | Mis Documentos | Informacion de Clase |

Por favor revise las notas finales y confirme el envio a Control Académico

5. ENVIO DE NOTAS: En la

Nombre Nota

SIgUIente pantal Ia apareceran | 1. . Barba Guaillas, Georgina Aracely | 100-

las notas fi nales, se le Suglere 2. Barillas de Salcedo, Jessica Liliana 100

reVisar anteS de enViar a ContrOI 3. Castafieda Barahona de Guerra, Evelyn Nohemi 85.00

. . 4. Frech de Zepeda, Jazmin de Jesus 100
Académico, si esta seguro del B

5. Herrera Rebollo, Alicia Guadalupe 99

enV|’O, dé CI IC en bOtén 6. Herrera de Abrego, Santos Nohemy 87

Confirmar_ 7. Lopez Mendizabal, Carlos Roberto 89

8. Lopez de Lorenzo, Margaret Lucrecia 96

9. Morales Ortiz, Xmucane 100

10. Perez Agrego, Lidice Ivonne Q9

11. Piraneque , Jairo g2

12. Rodas Marotta, Carlos Hugo 68

13. Romero Estrada, Lidia Nohemi 87

14. Schwartz , Marisol .00

15. Tristan , Leticia 98
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8. Debe esperar que recargue la pagina, automaticamente le aparecera el siguiente
mensaje. Para continuar dé clic en enlace aqui

INICIO CURSOS ACTUALES COMUNIDADES DASHBQARD

MiPortal | MiCalendaric | Mis Documentos | Infarmacion de Clas:

Notas enviadas exitosamente.

Puede ir a Control Académico para firmar el acta.

Para continuar haga click aqui @

9. Se desplegara nuevamente el listado de nombres de estudiantes con las notas,
asi mismo, aparecera texto en color rojo, el cual indica: “Las notas para esta
clase ya han sido enviadas a Control Académico. Si modifica las notas, el
cambio solamente sera reflejado en GES, por lo que tiene que ir personalmente
a Control Académico a realizar el tramite para que el mismo quede reflejado en
las actas”.

INICI0  CURS0S ACTUALES  COMUNIDADES DASHBOARD | ELRM ) E-MODE..CION, SECCION A

10. Si desea ver las notas QUE Exeescimriceroncobn s o st cenesacene e

f . d C I Camel  Titulo* Ajustes (100%) . & Eximenes Parcialos (20%) . ¢ Foros (S0%) & Tareas (M%) ¢ Mota Total ¢
ueron enVIa as a Ontro 15011273 Bavha Guailas, Georgina Aracely 085 2000 4816 30.00 100.00
z - z - 15011277 Barilas de Sakedo, Jessica Lilana 025 2000 4875 3000 100.00
Academ ICO, de CI IC en 1501125  Castafieda Barahona de Guera, Evelyn Nohemi  0.00 15.50 39.50 0,00 85,00
. 15011276 Frach de Zepeda, Jazmin de Jesus 035 20,00 4065 30,00 100.00
Ver nOtas flnales de ContrOI 15011274 Hemera de Abrego, Sanios Nohemy 055 .10 4175 e 00
F4 H 15011275 Herrora Rebolk, Alicia Guadalupe 025 19,00 @75 30,00 99,00
Académico
15011268 Lopez de Lorenzo, Margaret Lucrecia 065 16.80 4856 30.00 96,00
15011205 Loper Mendizabal, Carlos Roberi 050 18.80 4570 200 89.00
20053850  Morales Ortiz, Xmucane 025 2000 4078 0,00 100.00
15011278 Pesez Agrego, Lidice hvanne a7s 20,00 4026 30,00 8,00
15011267 Piraneque, Jaio 075 1900 4225 000 9200
1488320 Rodas Marotta, Carlos Hugo 050 16,00 00 17.50 85,00
OMMT  Romera Estrada, Lidia Nohemi 050 2000 30.50 2800 .00
15011256 Schwartz, Mansol 0w 000 000 0w 000
15011326 Trslan, Leboa LAl 2000 4790 0,00 98,00
R oo difass a1 Adrinisrockin dn Evainc
Lns rotns pam estn clase ya han sido envisdas & Coniral Académico. Si modiien In notes, &f cambin solsmenta seni reflsfado en &l GES, por b que tians que ir persanalmeaniz a Contrel
. Vier notas finales de Control Académico
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C. INGRESO MANUAL DE NOTAS (ingresar notas desde cero)
1. Al seleccionar esta opcion, el sistema le mostrara un listado con el nombre de

los alumnos y la casilla para ingresar la nota final.

Notas finales para "( ltr ) Lengua y Gramatica Inglesa |, Seccion U"

Por fawor ingrese ka nota final de TODOS los estudiantes.

Carmet Mambre = Foto del alumng Mota Fimal

1. 15011830  Albsurer Estrada, Focio

2 15011821  Avaneg Martinez, Rosa Margarita

i 15011822  Arsupo Cordows, Leurs Eugenia

LI 1310493 Ardon Torinla, Danisda Denisse

L 1501181%  Arenas Pozuelos, Andy Deniela

Ingrese la nota final
correspondiente a cada
alumno.

Presione el boton
continuar.

Proceda al envio de notas
como se muestra en el
inciso A.7 de este manual

Al entregar sus notas por medio de GES, deja registro en la plataforma de las
evaluaciones, notas y ajustes realizados, los cuales podra consultar en cualquier

momento, aun cuando el curso esté expirado.

Nota:

Si después de realizar el envio de notas, desea modificar las mismas, debe de hacer el
tramite directamente en las oficinas de Control Académico, para que quede el registro

en actas.
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Consulta mas sobre ésta y otras herramientas de la plataforma GES,
visitando
www._galileo_edu/soporteges

o comunicandote al

HelpDesk
Universidad Galileo Torre 1, 4to Nivel oficina 413

E-mail: ayudages(@galileo.edu
Tel: 2423 8000 Ext. 7411 -7412
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