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Objetivos UALLERES

k<
Conocer y aprovechar los beneficios didacticos de |la
suite ofimatica que ofrece Google Drive.
« Desarrollar las competencias basicas en el manejo
técnico de las herramientas.
« Generar destrezas y expectativas, que permitan el uso
pedagogico de dichas herramientas en el aula.

« Crear la experiencia del trabajo colaborativo.
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* Fondo creado por rawpixel.com - www.freepik.es
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https://es.fotolia.com/
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La Nube

Es el procesamiento y
almacenamiento de informacion
en servidores de terceros,
algunos gratuitos y otros de pago,
con acceso desde cualquier
dispositivo y en cualquier lugar
del mundo.
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Todos conocemos y hemos
utilizado alguna vez el famoso
buscador de Google.

Lo que algunos no saben es que
Google también ofrece un :
conjunto de herramientas de
office profesional.

https://es.fotolia.com/
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¢Qué es Google Drive?

Es un servicio de almacenamiento en la
nube, en el que puedes crear, modificar y
compartir documentos, archivos vy
carpetas.
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® 15 GB de almacenamiento
04 0? gratuito, ampliables
COLABORA GUARDA medla.mte pago.
® Trabaja de forma
colaborativa y simultanea.
® Accede desde cualquier
lugar y dispositivo.
® Accede a archivos sin
conexion a internet.

COMPARTE

* Vector de Infografia creado por starline - www.freepik.es
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< Estadisticas

Desde que Google Drive fue
lanzando en el ano 2012, ha
almacenado miles de
millones de archivos vy
cuenta con un aproximado
de mas de 1400 millones de
usuarios.

Datos proporcionadas en la conferencia I/0 de Google, 2018.
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Facil de utilizar
Edicion en tiempo real
Autoguardado
Trabajo en equipo
Intercambio seguro
Historial de revisiones
Publicacion en linea

Compatibilidad de software
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Iconos: https://www.google.com/intl/es/docs/about/
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Diagnostico de conocimientos previos.
Creacion de textos.

Seguimiento al proceso de aprendizaje.
Elaboracion y entrega digital de
documentos.

Construccion individual o colaborativa
en tiempo real.
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Vector de Personas creado por stories - www.freepik.es
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Presentaciones de Google

Es una herramienta que te permite hacer
elegantes y atractivas presentaciones en la
nube, de forma colaborativa y con edicion en
tiempo real.
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< | Ve ntajas "

Inserta videos de YouTube.

Utiliza plantillas predisenadas.
Activa Preguntas y Respuestas.
Redacta notas de voz.

Crea una linea de tiempo.

Elige paletas de colores sugeridas.
Busca y anade contenido sin salir de
tu presentacion.
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e Desarrollay ejemplifica tus contenidos.

e Haz publicay comparte tu
presentacion.

e Motiva el trabajo colaborativo.

® Crea un tablén de noticias virtual.

e |Implementa la estrategia didactica del
aula invertida. P

Aplicaciéon

* Fuente: gsuite.googlé.corh
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E Documentos de Google

Es un procesador de textos online y offline que te
permite crear documentos, editarlos y darles
formato, de forma colaborativa y dondequiera
gue estes.




< Ventajas

Busca referencias mientras escribes.

Habla en vez de escribir.

Traduce archivos a otros idiomas.

Chatea con otros usuarios.

Facilita tu trabajo por medio del uso de
plantillas.

Busca y anade citas a tu documento.
Aprovecha la correccion ortografica y revision

de textos.
it | GES”
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® Creaycomparte el programa del curso.

Aplicacion

San Francisco Vacason =
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® C(Crea, almacenay comparte contenido online en

My 1228

lugar de imprimirlo. S—
® Mejora las habilidades de escritura y a través de la - TR ot/ o

edicién en grupo.
® Ofrece un feedback inmediato con/entre los
estudiantes.

® Genera la creacidon de contenidos por pares.
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Formularios de Google

Es una herramienta que te permite planificar
eventos, enviar una encuesta, hacer preguntas a tus
estudiantes o recopilar otro tipo de informacion de

forma facil y eficiente.
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® Selecciona la paleta de colores o tema de tu
interés.
® Elige entre entre las diferentes opciones de

LiALLERES
Ventajas

v 4l 1050

preguntas. Fall camping trip!
e Afnade iméagenesy videos de YouTube. S
e Utiliza la ramificacion de paginas vy las What is your name?

preguntas filtro.
, ’ Are you interested in joining us
e Crea o responde estés donde estés. fon can a0 et obecs

® ReCibe tus respuestas en tiempo r‘eal’ de Date is still TBD
o . R O Y
forma organizada vy listas para analizar. =

* Fuente: gsuite.google.com
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Aplicacion

® Conoce mejor a tus estudiantes.
® Realiza evaluaciones de comprension de lectura. Fall camping trip!
Join us on our annual get-away

® Recopila consultas o preguntas. What is your name?
® Gestiona inscripciones a un evento o actividad. P o e

e you interested in joining us for a camping tri

7 . Date is still TBD
® Prepara un sondeo rapido. "
Yes
® |ncrusta tu formulario en un sitio web, una wiki o O Mo
un blog. S

b
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B Drive File Stream

Herramienta que permite el acceso de forma
facil y rapida a todos tus archivos directamente
desde tu computadora sin que afectar el
espacio de tu disco.
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= | Google Drive

« v A @ > ThisPC > Google Drive

v Quick access
= Desktop

4 Downloads

& Pictures AEP
& Pictures /
3 Music Q

& Videos
Team Offsite Footage.ae Q4 salc ndecai

= This PC

Descarga

e @I Q3 2016 Report
@ Network
a () e

Q1 Analysis 2017 01d 2015 Sales Q2 Analysis 2017 01d 2014 Sales

o @ O@l

Team Photos psd Q42016 Salles Numbers Q4 Sales Presentation Q1 Sales Presentation

Utiliza

* Fuente: appsimplantadores.com

* Fuente: brandinme.com

https://icon-icons.com/es/icono/-google-docs/104063
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4 {Cémo activar su correo Galileo?
1. 2. 3.

Debe tener su Solicite la Activa su correo
codigo de creacion de su Galileo.

personal creado. usuario.
(Facultad / Prestaciones) (GES)
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Google LiALLERES

Iniciar sesion

Ir a Gmail

bianka.alvarez@galileo.edu

N

¢.Has olvidado tu correo electrénico?

¢No es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacion
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Presentaciones de Google UWALLERES

e Importar una presentacién de Power Point
e  Buscary utilizar plantillas
e  Editar y afiadir contenido
e  Elegir un tema/disefio
e Afadiry editar contenido
e  Personalizar diapositivas
e  Creary organizar diapositivas
e Insertar imagenes, videos y enlaces
e  Publicar, compartir y colaborar
e Compartir presentaciones
° Dejar de compartir presentaciones
e Anadir comentarios y respuestas
e  Chatear con personas directamente
° Presentar, imprimir y descargar
e  Presentar las diapositivas
e Imprimir la presentacion
e  Descargar versiones en otros formatos
° Hacer una copia en Presentaciones
e  Enviar una copia por correo electrénico
-
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> Documentos de Google UWALLERES

e Importar un Word
e  Crear un documento
e  Editar y dar formato
e Afadiry editar texto
e  Personalizar un documento
e Anadir imdagenes, enlaces, tablas, etc.
e  Crear paginas con columnas
e  Publicar, compartir y colaborar
e Compartir documentos
e  Dejar de compartir documentos
e Afadir comentarios y respuestas
e  Sugerir cambios
e  Chatear con otros usuarios
e Imprimiry descargar
e Imprimir el documento
e  Descargar versiones en otros formatos
° Hacer una copia en Documentos
e  Enviar una copia por correo electrénico

<

https://icon-icons.com/es/icono/-google-docs/104063
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Formularios de Google UWALLERES

e  Crear un formulario
e  Elegir tema o disefio
o Insertar imagenes y mensaje
e  Afadiry editar preguntas
e  Cambiar los mensajes de confirmacidn de formularios
e  Permitir archivos adjuntos de las personas que respondan a formularios
e  Recibir notificaciones por correo electrénico cuando haya nuevas respuestas en
formularios
e Compartiry enviar un formulario
e  Controlar quién puede editar o responder
e Insertar formularios a sitios web
e Imprimir un formulario
o Imprimir preguntas o respuestas
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