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Lunes 24 de marzo

- Inicio de inscripciones y reinscripciones ordinarias sin multa del ciclo Abr-Jun“14, del lunes
24 de marzo al sdbado 5 de abril. Para plan domingo 6 de abril.

- Ultima semana para realizar cambios de horarios sin costo antes de iniciar tutorias del
ciclo Abr-Jun"14 se aceptan cambios de horario si y solo si, hay cupo disponible en el
nuevo horario a cambiar (no aplica a cambio de cursos), del lunes 24 de marzo al sdbado
5 de abril. Para plan domingo 6 de abril. Un curso no asignado en el horario (dia, hora,
seccion y tutor) no serd acreditado al historial académico del alumno, es responsabilidad
del alumno verificar sus asignaciones y horarios en el GES. Art. 96.3.

- Inician asignaciones y pagos en linea por parte de los alumnos en sistema “Trémites en
Linea” del Examen Privado de Gerencia y Privado de Gestidon Empresarial, a realizarse el
domingo 13 de abril para los alumnos asignados en el ciclo Ene-Mar’14, del lunes 24 de
marzo al sdbado 5 de abril. Si reprobd el Privado de Gerencia en fechas anteriores puede
optar a tomar reposicion de privado en esta fecha.

- Asignaciones y pagos en linea por parte de los alumnos en sistema “Trémites en Linea"”
del complemento de Gerencia del domingo 6 de abril, del 24 de marzo al 5 de abril

Miércoles 26 de marzo
- Inicio de publicacién oficial de notas del ciclo Ene-Mar14. Fecha limite para publicacion
el miércoles 2 de abril.

Sabado 29 de marzo

« Alumnos de CEl del Interior de la Republica: Exdmenes Finales Centralizados Generales
por cierre de Area, cursos asignados en el ciclo Ene-Mar'14. En alqunos casos el examen
es el dia domingo, consultar con el administrador de su CEl sobre la fecha y hora exacta.
Es indispensable presentar carné o documento legal de identificacion (licencia o DPI)
y copia de la resolucion del GES del trdmite de asignacion realizado, asi como tener
registrada la fotografia en el sistema de Galileo. Bajo ninguna circunstancia puede un
alumno sin la identificacion correspondiente optar al examen.

- ALUMNOS CEI COBAN: Ultimo dia para asignacién en linea por parte de los alumnos, en
sistema “Tramites en Linea” para Examenes Finales Centralizados Generales por Cierre
del Area, ciclo Ene-Mar'14. Ver observaciones de asignacion y pagos en linea de otros
CEL

- Alumnos CEI Liceo Guatemala: Suspensién de Clases por actividades especiales.

Domingo 30 de marzo
+ Alumnos de CEl del Departamento de Guatemala: Exdmenes Finales Centralizados
Generales por cierre de Area en Campus Central para alumnos de CEl Capital, cursos
asignados en el ciclo Ene-Mar"14. Es indispensable presentar carné o documento legal de
identificacion (licencia o DPI) y copia de Ia resolucion del GES del trémite de asignacion
realizado, asi como tener registrada la fotografia en el sistema de Galileo. Bajo ninguna
circunstancia puede un alumno sin la identificacion correspondiente optar al examen.

Lunes 31 de marzo
- Inicio de clases para alumnos plan entre semana ciclo Abr-Jun4, del lunes 31 de marzo
al viernes 4 de abril.

ABRIL

Miércoles 2 de Abril
- Fecha limite de publicacién oficial de notas del ciclo Ene-Mar"14. Cualquier nota no
entregada por los tutores después de esta fecha implica llamada de atencion y baja.

Sabado 5 de abril

« Inicio de clases para alumnos plan sdbado, ciclo Abr-Jun“14.

- Ultimo dia de inscripciones y reinscripciones ordinarias sin multa del ciclo Abr-Jun‘14.

Para plan domingo 6 de abril

« Ultimo dia para realizar cambios de horarios sin costo antes de iniciar tutorfas del ciclo
Abr-Jun'14 se aceptan cambios de horario si y sélo si, hay cupo disponible en el nuevo
horario @ cambiar (no aplica a cambio de cursos). Para plan domingo 6 de abril. Un
curso no asignado en el horario (dia, hora, seccion y tutor) no serd acreditado al historial
académico del alumno, es responsabilidad del alumno verificar sus asignaciones y
horarios en el GES. Art. 96.3.
Ultimo dia para asignaciones y pagos en linea por parte de los alumnos en sistema
"Trémites en Linea” del Examen Privado de Gerencia y Privado de Gestiéon Empresarial,
3 realizarse el domingo 13 de abril para los alumnos asignados en el ciclo Ene-Mar"14.
Se aceptan pagos extemporaneos solo en campus central los dias lunes 7, martes 8 'y
miércoles 9 de abril con Q100.00 de multa, estos pagos estan sujetos a disponibilidad
del cupo para el examen. Sin excepcion alguna no se aceptan pagos después de estas
fechas.
- Ultimo dia de asignaciones y pagos en linea del complemento de Gerencia del domingo

6 de abril

Domingo 6 de abril

- Inicio de clases para alumnos plan domingo, ciclo Abr-Jun‘14.

« Complemento de Gerencia

+ ALUMNOS CEI COBAN: Exdmenes Finales Centralizados Generales por cierre de Area de
cursos asignados en el ciclo Ene-Mar"14. Es indispensable presentar carné o documento
legal de identificacién (licencia o DPI) y copia de la resolucién del GES del trdmite de
asignacion realizado, asi como tener registrada la fotografia en el sistema de Galileo.
Bajo ninguna circunstancia puede un alumno sin la identificacién correspondiente optar
al examen.

Lunes 7 de abril

« Inicio de inscripciones y reinscripciones extraordinarias con multa de Q20.00 + pago de
primera cuota, ciclo Abr-Jun4, del lunes 7 al sabado 12 de abril. Para plan domingo 13
de abril.

» Fechas para solicitar revision de notas de cursos asignados en Ene-Mar'14: del lunes 7 de
abril al sdbado 3 de mayo. Después de estas fechas, IDEA oficializa las notas publicadas y
no permite bajo ninguna circunstancia modificaciones. Si el alumno no presenta revision
se asume conformidad con las notas obtenidas. Capitulo XV del Reglamento Académico.

+ ALUMNOS CEI COBAN:

1. inicio de clases para alumnos plan entre semana ciclo Abr-Jun14, del lunes 7 al
sdbado 12 de abril. Para plan domingo 13 de abril

2. Inicio de inscripciones y reinscripciones ordinarias sin multa del ciclo Abr-Jun™4, del
lunes 7 al sdbado 3 de mayo. Para plan domingo 4 de mayo

Martes 8 de abril
- Inician asignaciones en linea y pagos por parte de los alumnos en sistema “Trémites en
Linea” para la primera fecha de exdmenes de reposicidn, cursos no aprobados en el ciclo
Ene-Mar’14, del martes 8 al sdbado 26 de abril. Los exdmenes se realizaradn el:
» Sdbado 3 de mayo, para alumnos de los CEl del interior de la republica, en algunos
centros se realiza en dia domingo. Verificar con su administrador la fecha exacta.
» Domingo 4 de mayo en Campus Central, para alumnos de CEl del Departamento de
Guatemala.

Para la asignacién en linea del examen de reposicion los alumnos deberdn:

3. Ingresar al “Sistema de Trdmites en Linea" en la padgina_www.galileo.edu/idea/, en Ia

opcion de asignacion de exdmenes de reposiciones, hasta una semana antes de la

fecha programada para el examen. Si el alumno no se asigna en fecha no tiene derecho

3 someterse al examen, en todo caso el alumno podrd optar a:

a.l. Asignarse el examen con el doble del valor del costo, Unicamente para exadmenes

en Campus Central, del lunes 28 de abril al jueves 1 de mayo.

3.2. Realizar examen extraordinario sequn Articulo 86 o a la segunda fecha de

reposicion

El sistema le realizara el cargo automético en su cuenta corriente, y antes de asignarle

la fecha y hora del examen deberd cancelar el pago correspondiente

b.1. Bl en Linea

b.2. Por medio del GES con Tarjeta de Crédito.

b.3. En Campus Central Agencia Banco Industrial (tercer nivel, torre 1) con efectivo,

tarjetas de crédito o débito.

c. Una vez cancelado el examen se le ingresara una resolucion al sistema GES, que le
indicard el dia, hora, salén y un numero Unico de transaccion de su examen; trémite
que deberd imprimir y presentar al momento de optar al examen, sin esta impresion
no podra optar al mismo.

. En caso justificable en los exdmenes que se realizan en Campus Central puede asignarse
el o los exdmenes de reposicion la semana antes del examen hasta dos (2) dias antes
(jueves) de Ia fecha programada (domingo), pero tiene el doble del costo y estd sujeto
3 cupo y disponibilidad del examen.

. Para poder asignarse examen de reposicion, el alumno debe estar solvente de pagos
del ciclo inmediato anterior.
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QObservaciones:

= Por referencia el cddigo de pago en carrera es IDEA y su carné.

= Es importante mencionar que este tipo de pagos no puede hacerse por pagos en otras
agencias del Bl por medio de boletas.

= Si usted indica que utilizard parqueo en el caso de los exdmenes en campus Central,
también se le hard un cargo automatico en el sistema y deberd cancelar el mismo antes
de las fechas de vencimiento, puede cancelarlo el mismo dia del examen pero tiene el
doble del valor.

= Si al sdbado 26 de abril no ha cancelado el pago se dard de baja a Ia asignacion.

= Cualquier duda o inquietud sobre los exdmenes de reposicion consultarlo al correo
evaluacioncae.idea@qalileo.edu

= Si al momento de verificar su asignacion de examenes de reposicion, por ser en forma
automatica de acuerdo a la disponibilidad de horarios, existe la posibilidad que las
asignaciones tengan cruce en los horarios o se requiera mas de un dia para tomarlos.
En este caso, debe mandar de inmediato un correo a evaluacioncae.idea@agalileo.edu,
para coordinar la reasignacion de los mismos en forma manual y no perjudicarle en
cuanto a los horarios, asignaciones y exdmenes. Es responsabilidad del alumno informar
de estos cruces y tiene como fecha limite el martes antes de la fecha programada para
los mismos, Ia universidad se libera de toda responsabilidad si el alumno no informa en
tiempo.

Sédbado 12 de abril
« Ultimo dia de inscripciones y reinscripciones extraordinarias con multa de Q20.00 + pago
de primera cuota, ciclo Abr-Jun'14. Para plan domingo 13 de abril.
+ ALUMNOS CEI COBAN: inicio de clases para alumnos plan sébado ciclo Abr-Jun'14, para
plan domingo 13 de abril
+ ALUMNOS CEI LICEO GUATEMALA: ex3menes finales alumnos plan sdbado ciclo Ene-
Mar14

Domingo 13 de abril
- Examen Privado de Gerencia y Privado de Gestion Empresarial: Pare alumnos que
aprobaron el Seminario en Ene-Mar'14, se realiza en el Campus Central de Ia Universidad
Galileo. Si reprobd el Privado de Gerencia en fechas anteriores puede optar a tomar
reposicion de privado en esta fecha.

Lunes 14 de abril
« Asueto en IDEA por Semana Santa, del lunes 14 al domingo 20 de abril.

Lunes 21 de abril
- Inicio de inscripciones y reinscripciones extraordinarias con multa de Q25.00 + pago de
primera y segunda cuota, ciclo Abr-Jun“14, del lunes 21 al sdbado 26 de abril. Para plan
domingo 27 de abril.

- Ultima semana para realizar retiros académicos de cursos en el centro de estudios, que
impliquen exoneracion de cuotas pendientes, ciclo Abr-Jun“14, del lunes 21 de abril al
sdbado 26 de abril. Plan domingo 27 de abril. La exoneracion de cuotas no aplica a
seminarios, cursos dirigidos o extras. Después de esta fecha solo podrd hacer Retiros
Académicos, pero deberd cancelar el valor completo de sus cursos asignados, aun
cuando no haya asistido regularmente a los mismos. El alumno firma este compromiso
en su boleta de asignacion de cursos. Articulo 101 3 110.

Ultima semana para asignacién de cursos en la modalidad & Distancia, Seminario y
Cursos Dirigidos, ciclo Abr-Jun"4.

Ultima semana para realizar cambios de horarios con multa de Q15.00 del ciclo Abr-
Jun"4. Se aceptan cambios de horarios si y solo si, hay cupo disponible en el nuevo
horario a cambiar (no aplica @ cambio de cursos solo horario). Del lunes 21 al sdbado 26
de abril. Para plan domingo 27 de abril. Un curso no asignado en el horario (dia, hors,
seccion y tutor) no serd acreditado al historial académico del alumno, es responsabilidad
del alumno verificar sus asignaciones y horarios en el GES. Art. 96.3.

S3dbado 26 de abril

- Ultimo dia de inscripciones y reinscripciones extraordinarias con multa de Q25.00 + pago
de primera y sequnda cuota, ciclo Abr-Jun“14. Para plan domingo 27 de abril

« Ultimo dia para realizar retiros académicos de cursos en el centro de estudios, que
impliquen exoneracién de cuotas pendientes, ciclo Abr-Jun“14. Plan domingo 27 de abril.
La exoneracion de cuotas no aplica a seminarios, cursos dirigidos o extras. Después de
esta fecha sélo podrd hacer Retiros Académicos, pero deberd cancelar el valor completo
de sus cursos asignados, aun cuando no haya asistido reqularmente a los mismos. El
alumno firma este compromiso en su boleta de asignacion de cursos. Articulo 101 a 110.

- Ultimo dia para asignacion de cursos en la modalidad a Distancia, Seminario y Cursos
Dirigidos, ciclo Abr-Jun14.



- Ultimo dia para realizar cambios de horarios con multa de Q15.00 del ciclo Abr-Jun‘14.
Se aceptan cambios de horarios si y sélo si, hay cupo disponible en el nuevo horario a
cambiar (no aplica @ cambio de cursos solo horario). Para plan domingo 27 de abril. Un
curso no asignado en el horario (dia, hora, seccidn y tutor) correcto no serd acreditado al
historial académico del alumno, es responsabilidad del alumno verificar sus asignaciones
y horarios en el GES. Art. 96.3.

- Ultimo dfs para asignaciones en linea y pagos por parte de los alumnos en sistema
*Trémites en Linea” para la_primera fecha de exdmenes de reposicién, cursos no
aprobados en el ciclo Ene-Mar"14. Los examenes se realizaran el:

» Sdbado 3 de mayo, pars alumnos de los CEl del interior de la republica, en algunos
centros se realiza en dia domingo. Verificar con su administrador la fecha exacta.

» Domingo 4 de mayo en Campus Central, para alumnos de CEl del Departamento de
Guatemala.

» Cualquier duda o inquietud sobre los examenes de reposicion consultarlo al correo
evaluacioncae.idea@galileo.edu

» Se aceptan asignaciones en linea del lunes 28 de abril al jueves 1 de mayo con
el doble del costo de valor de reposicion, Unicamente para exdmenes en Campus
Central

« ALUMNOS CEI LICEO GUATEMALA: inicio de ciclo académico Abr-Jun para alumnos plan
sdbado Unicamente, los planes entre semana siguen calendario ordinario.

Lunes 28 de abril

- Inicio de Inscripciones y reinscripciones extraordinarias con multa de Q50.00 + pago de
primera y segunda cuota, ciclo Abr-Jun14, del lunes 28 de abril al sdbado 3 de mayo.
Para plan domingo 4 de mayo.

- Inicia semana para pago de sequnda cuota sin mora, ciclo Abr-Jun’14, del lunes 28 de
abril al sdbado 3 de mayo. Para CEl que abren domingo o permiten pagos en lines, el
pago vence el domingo 4 de mayo.

- Ultima semana para asignacién de cursos extras en su mismo u otro CEl sin multa, ciclo
Abr-Jun14, del lunes 28 de abril al sdbado 3 de mayo. Plan domingo 4 de mayo.

* ALUMNOS CEl COBAN:

1. Ultima semana para realizar retiros académicos de cursos en el centro de estudios, que
impliquen exoneracién de cuotas pendientes, ciclo Abr-Jun“14, del lunes 28 de abril al
sabado 3 de mayo. Plan domingo 4 de mayo.

2. Ultima semana para realizar cambios de horarios con multa de Q15.00 del ciclo Abr-
Jun™4. Se aceptan cambios de horarios si y sélo si, hay cupo disponible en el nuevo
horario a cambiar (no aplica a cambio de cursos solo horario). Del lunes 28 de abril al
sdbado 3 de mayo. Para plan domingo 4 de mayo

MAYD

Sabado 3 de mayo

- Ultimo dia de inscripciones y reinscripciones extraordinarias con multa de Q50.00 + pago

de primera y segunda cuota, ciclo Abr-Jun“14. Para plan domingo 4 de mayo.

- Ultimo dia para pago de segunda cuota sin mora, ciclo Abr-Jun"14. Para CEl que abren
domingo o permiten pagos en linea, el pago vence el domingo 4 de mayo. Mora diaria
por cuota atrasada Q5.00, mora maxima autorizada a cobrar por cuotas atrasadas
Q250.00. Si en el CEl le indican de una mora mayor debe reportarlo a
directorcajs.idea@gqalilec.edu. En el caso de alumnos que asisten dia domingo la fecha
limite es el domingo 4 de mayo.

Ultimo dia para asignaciéon de cursos extras en su mismo u otro CEl sin multa, ciclo
Abr-Jun"14. Plan domingo 4 de mayo. Después de esta fecha se aceptan asignaciones de
cursos extras hasta la sexta semana de tutorias (18 de mayo), con Q100.00 de multa por
curso. Para asignacion de cursos extras el alumno debe estar inscrito. Toda asignacion
de cursos fuera de fecha puede tener problemas de acreditacion de notas. Queda
bajo responsabilidad absoluta del estudiante actualizarse con el material del curso, de
ninguna manera podrd exigir 13 aceptacion de tareas y evaluaciones que ya hayan sido
presentadas a la fecha de su inscripcion en el curso, de acuerdo al programa oficial.
El programa de actividades durante Ia tutoria no se adapta a la fecha de asignacion
del estudiante, el estudiante deberd adaptarse y ajustarse a la fecha que realizd su
asignacion fuera de fecha, en todo caso el tutor podrd aplicar los articulos 69.5 y 70.5
para apoyarle en la acumulacion de su zona.

Ultimo dfa para solicitar revisiéon de notas de cursos asignados en Ene-Mar"14. Después de
estas fechas, IDEA oficializa las notas publicadas y no permite bajo ninguna circunstancia
modificaciones. Si el alumno no presenta revision se asume conformidad con las notas
obtenidas. Capitulo XV del Reglamento Académico.

Alumnos CEl del Interior de la Republica: primera fecha de exdmenes de reposicién
que se realizan en su centro de estudio, cursos no aprobados en el ciclo Ene-Mar’14.
Consultar horario y fecha con su administracion del CEl; dado que algunos CEl del
Interior de la Republica el examen es en dia domingo. Es indispensable presentar carné
o documento legal de identificacion (licencia o DPI) y copia de la resolucion del GES
del trémite de asignacion y pago realizado, asi como tener registrada la fotografia en
el sistema de Galileo. Bajo ninguna circunstancia puede un alumno sin la identificacion
correspondiente optar al examen, y perderd el pago y la oportunidad de realizar el
mismo.

ALUMNOS CEI COBAN:

. Ultimo dia de inscripciones y reinscripciones ordinarias sin multa del ciclo Abr-Jun"14.
Para plan domingo 4 de mayo

Ultimo dia para realizar retiros académicos de cursos en el centro de estudios, que
impliquen exoneracién de cuotas pendientes, ciclo Abr-Jun“14. Plan domingo 4 de
mayo. La exoneracion de cuotas no aplica a seminarios, cursos dirigidos o extras

. Ultimo dia para realizar cambios de horarios con multa de Q15.00 del ciclo Abr-Jun’14.

Se aceptan cambios de horarios si'y sélo si, hay cupo disponible en el nuevo horario

3 cambiar (no aplica @ cambio de cursos solo horario). Para plan domingo 4 de mayo.
* ALUMNOS CEl Central: Suspension de clases por Graduaciones UFM
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Domingo 4 de mayo

- Alumnos CEl del Departamento de Guatemala: primera fecha de exdmenes de reposicién
que se realizan en su centro de estudio, cursos no aprobados en el ciclo Ene-Mar14.
Es indispensable presentar carné o documento legal de identificacion (licencia o DPI)
y copia de la resolucion del GES del trémite de asignacion y pago realizado, asi como
tener registrada la fotografia en el sistema de Galileo. Bajo ninguna circunstancia puede
un alumno sin I3 identificacion correspondiente optar al examen, y perderd el pago y I3
oportunidad de realizar el mismo

* ALUMNOS CEI LICEO GUATEMALA: Exdmenes Finales Centralizados Generales por cierre
de Area en Campus Central, cursos asignados en el ciclo ENE-MAR"14. Es indispensable
presentar carné o documento legal de identificacion (licencis o DPI) y copia de la
resolucion del GES del trémite de asignacion realizado, asi como tener registrada I3
fotografia en el sistema de Galileo. Bajo ninguna circunstancia puede un alumno sin
la identificacién correspondiente optar al examen. LAS FECHAS DE ASIGNACION SON
IGUALES A LOS DEMAS CEl SOLO CAMBIA FECHA DEL EXAMEN.

Lunes 5 mayo

+ CIERRE DE INSCRIPCIONES: Ultima semana para realizar inscripciones y reinscripciones
extraordinarias con multa de Q100 + pago completo del trimestre, ciclo Abr-Jun14, del
lunes 5 al sdbado 10 de mayo. Para plan domingo 11 de mayo. Si el alumno no realiza su
inscripcion antes de esta fecha, las notas no serdn acreditadas al historial académico del
alumno, aun cuando asista a las tutorias correspondientes, entregue trabajos y proyectos
y/o realice exdmenes. En el caso de que el tutor enviare una nota de un alumno que
no cumpla el requisito de inscripcion y asignacion, la misma no serd reconocida por 13
Universidad Galileo y el tutor serd sancionado. Ver Capitulo IX. Es responsabilidad del
alumno verificar su proceso de asignacion e inscripcion. Un curso no asignado, no sera
registrado en el historial académico y no serd valido. Articulos 59, 60 y 96.

- Inicia semana de exdmenes parciales para alumnos plan entre semana ciclo Abr-Jun'14,
del lunes 5 al domingo 11 de mayo.

» ALUMNOS CEI COBAN: Inicio de inscripciones y reinscripciones extraordinarias con multa
de Q10.00 + primera cuota, ciclo Abr-Jun'14, del lunes 5 al s3bado 10 de mayo. Para plan
domingo 11 de mayo

Sabado 10 de mayo

+ CIERRE DE INSCRIPCIONES: Ultimo dia para realizar inscripciones y reinscripciones
extraordinarias con multa de Q100 + pago completo del trimestre, ciclo Abr-Jun“14. Para
plan domingo 11 de mayo. Si el alumno no realiza su inscripcion antes de esta fecha,
las notas no serdn acreditadas al historial académico del alumno, aun cuando asista
a las tutorias correspondientes, entregue trabajos y proyectos y/o realice exdmenes.
En el caso de que el tutor enviare una nota de un alumno que no cumpla el requisito
de inscripcion y asignacion, la misma no serd reconocida por la Universidad Galileo y
el tutor serd sancionado. Ver Capitulo IX. Es responsabilidad del alumno verificar su
proceso de asignacion e inscripcion. Un curso no asignado, no serd registrado en el
historial académico y no serd valido. Articulos 59, 60 y 96. A partir de I3 sexta semana
de tutorias no hay inscripciones extraordinarias. Se aceptan inscripciones condicionadas
después de esta fecha, con una multa de Q500.00 + el pago del trimestre completo
hasta la séptima semana inclusive (25 de mayo), si existe justificacion razonable de no
inscripcién en tiempo. NO se debe cobrar multa diaria por cuota atrasada. Bajo ninguna
excepcion se aceptan inscripciones después de estas fechas. Queda bajo responsabilidad
absoluta del estudiante actualizarse con el material del curso, de ninguna manera podra
exigir la aceptacion de tareas y evaluaciones que ya hayan sido presentadas a la fecha
de su inscripcion en el curso, de acuerdo al programa oficial. El programa de actividades
durante la tutoria no se adapta a la fecha de asignacion del estudiante, el estudiante
deberd adaptarse y ajustarse a la fecha que realizd su asignacion fuera de fecha, en
todo caso el tutor podrd aplicar los articulos 69.5 y 70.5 para apoyarle en la acumulacion
de su zona. Es importante mencionar que cualquier inscripcion a partir de la sexta
semana de tutorias puede tener problemas de acreditacion de notas al alumno, porque
el sistema no estard actualizado; por ello se denominan condicionadas.
Exdmenes parciales para alumnos plan sdbado ciclo Abr-Jun14. Examen parcial para
alumnos en plan domingo 11 de mayo.
ALUMNOS CEI COBAN: Ultimo dia de inscripciones y reinscripciones extraordinarias con
multa de Q10.00 + primera cuota, ciclo Abr-Jun’14. Para plan domingo 11 de mayo.

Domingo 11 de mayo
- Exdmenes parciales para alumnos plan Domingo

Lunes 12 de mayo

* ALUMNOS CEI COBAN:

1. inicia semana de exdmenes parciales ciclo Abr-Jun"14, del lunes 12 al sdbado 17 de
mayo. Para plan domingo 18 de mayo.

2. Inicio de inscripciones y reinscripciones extraordinarias con multa de Q25.00 + pago
de primera y segunda cuots, ciclo Abr-Jun’14, del lunes 12 de mayo al sdbado 17 de
mayo. Para plan domingo 18 de mayo

« Ultima semana para asignacién de cursos extras en su mismo u otro CEl con Multa

Q100.00 por curso, ciclo Abr-Jun14, del lunes 12 al sdbado 17 de mayo. Para plan

domingo 18 de mayo.

- Ultima semana para realizar retiros académicos de cursos en el centro de estudios, ciclo

Abr-Jun"14, del lunes 12 al sdbado 17 de mayo, plan domingo 18 de mayo. Un Retiro
Académico efectuado después de la tercera semana de tutorias NO implica exoneracion
de cuotas pendientes, se debe cancelar el valor completo del curso antes de realizar el
retiro aun cuando no haya asistido regularmente a los mismos, el Unico objetivo de estos
retiros es evitar que la nota afecte el promedio general acumulado. El alumno firma este
compromiso en su boleta de asignacion de cursos. Articulo 101 a 110
Ultima semana para realizar cambios de horario con multa de Q30.00 del ciclo Abr-
Jun"14. Se aceptan cambios de horarios si y solo si hay cupo disponible (no aplica a
cambio de cursos solo horario). Del lunes 12 al sdbado 18 de mayo. Para plan domingo
19 de mayo. Un curso no asignado en el horario (dia, hora, seccidon y tutor) no serd
acreditado al historial académico del alumno, es responsabilidad del alumno verificar sus
asignaciones y horarios en el GES. Art. 96.3.
Presentacion y revisiéon de zonas parciales por parte del tutor, de los alumnos inscritos
en forma ordinaria. Del lunes 12 al sdbado 17 de mayo. Para plan domingo 18 de mayo.
Articulo 68. Si un alumno no estd inscrito formalmente el tutor no puede entregar la
zona. Es responsabilidad del alumno exigirle al tutor su zona, si el tutor no entregard la
zona correspondiente en I3 sexta y novena semana, el alumno deberd reportarlo a mas
tardar dos dias habiles después de la fecha de no presentacion de zonas por parte del
tutor, al correo: directorcoordinaciontutores.idea@galileoc.edu. Articulo 99.1. Si el alumno
no estd de acuerdo con la zona reportada por el tutor deberd presentar en forma escrita
las razones de su inconformidad al mismo. Estas revisiones solo se pueden realizar en
el transcurso del periodo de Ia tutoria, sexta semana.

Martes 13 de mayo
« Inician asignaciones en linea y pagos por parte de los alumnos en sistema “Trémites en
Linea”, para la sequnda y Ultima fecha de exdmenes de reposicidn, cursos no aprobados
en el ciclo Ene-Mar'14; a realizarse el domingo 1 de junio en el Campus Central. Del
martes 13 al sdbado 24 de mayo. Si el alumno se sometid a exdmenes de reposicion en
la primera fecha no tiene autorizacion de someterse a Ia sequnda fecha, es una Unica
posibilidad de reposicién en dos posibles fechas.

Para la asignacién en linea del examen de reposicién los alumnos deberdn:

3. Ingresar al “Sistema de Trdmites en Linea" en la pdgina www.galileo.edu/idea/, en la
opcion de asignacion de examenes de reposiciones, hasta una semana antes de la
fecha programada para el examen. Si el alumno no se asigna en fecha no tiene derecho
3 someterse al examen, en todo caso el alumno podrd optar a:

a.1. Asignarse el examen con el doble del valor del costo, del lunes 26 al jueves 29
de mayo.




b. El sistema le realizara el cargo automatico en su cuenta corriente, y antes de asignarle
I3 fecha y hora del examen deberd cancelar el pago correspondiente
b.1. Bl en Linea.

b.2. Por medio del GES con Tarjeta de Crédito.
b.3. En Campus Central Agencia Banco Industrial (tercer nivel, torre Il) con efectivo,
tarjetas de crédito o débito.

. Una vez cancelado el examen se le ingresara una resolucion al sistema GES, que le
indicara el dia, hora, salén y un nUmero Unico de transaccion de su examen; trémite
que deberd imprimir y presentar al momento de optar al examen, sin esta impresion
no podrd optar al mismo.

. En caso justificable en los exdmenes que se realizan en Campus Central puede

asignarse el o los exdmenes de reposicion la semana antes del examen hasta dos (2)

dias antes (jueves) de la fecha programada (domingo), pero tiene el doble del costo y

estd sujeto a cupo y disponibilidad del examen.

Para poder asignarse examen de reposicion, el alumno debe estar solvente de pagos

del ciclo inmediato anterior.
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Observaciones:

= Por referencia el cddigo de pago en carrera es IDEA y su carné.

= Es importante mencionar que este tipo de pagos no puede hacerse en otras agencias del
Bl por medio de boletas

= Si usted indica que utilizard parqueo en el caso de los exdmenes en campus Central,
también se le hard un cargo automatico en el sistema y deberd cancelar el mismo antes
de las fechas de vencimiento, puede cancelarlo el mismo dia del examen pero tiene el
doble del valor.

= Si 3l sdbado 1 de marzo no ha cancelado el pago se dard de baja a la asignacion.

= Cualquier duda o inquietud sobre los exdmenes de reposicion consultarlo al correo
evaluacioncae.idea@qalileo.edu

= Si al momento de verificar su asignacion de exdmenes de reposicion, por ser en forma
automatica de acuerdo a la disponibilidad de horarios, existe la posibilidad que las
asignaciones tengan cruce en los horarios o se requiera mas de un dia para tomarlos.
En este caso, debe mandar de inmediato un correo a evaluacioncae.idea@aqalileo.edu,
para coordinar I3 reasignacion de los mismos en forma manual y no perjudicarle en
cuanto a los horarios, asignaciones y exdmenes. Es responsabilidad del alumno informar
de estos cruces y tiene como fecha limite el martes antes de la fecha programada para
los mismos, la universidad se libera de toda responsabilidad si el alumno no informa en
tiempo

Jueves 15 de mayo
» Exdmenes parciales para alumnos plan jueves por feriado del 1 de mayo, ciclo Abr-
Jun14.

Sadbado 17 de mayo

* ALUMNOS CEI CENTRAL: examen parcial para alumnos plan sadbado ciclo Abr-Jun"14, por
suspension de clases del sdbado 3 de mayo.

- Ultimo dia para asignacién de cursos extras en su mismo U otro CEl con Multa Q100.00
por curso, ciclo Abr-Jun“4. Para plan domingo 18 de mayo. Cualquier asignacion fuera
de esta fecha no serd aceptada bajo ninguna justificacion, y su nota no serd acreditada
3 su historial académico aun cuando asista a clases y realice los examenes y trabajos
correspondientes. Articulos 45 y 58. En el caso de que el tutor enviare una nota de
un alumno que no cumpla el requisito de inscripcion y asignacion, la misma no serd
reconocida por la Universidad Galileo y el tutor serd sancionado. Ver Capitulo IX.

- Ultimo dfa para realizar retiros académicos de cursos en el centro de estudios, ciclo
Abr-Jun"14. Para plan domingo 18 de mayo. Un Retiro Académico efectuado después
de la tercera semana de tutorias NO implica exoneracion de cuotas pendientes, se debe
cancelar el valor completo del curso antes de realizar el retiro aun cuando no haya
asistido reqularmente a los mismos, el Unico objetivo de estos retiros es evitar que la
nota afecte el promedio general acumulado. El alumno firma este compromiso en su
boleta de asignacion de cursos. Articulo 101 a 110

- Uttimo dia para realizar cambios de horario con multa de Q30.00 del ciclo Abr-Jun‘14.
Se aceptan cambios de horarios si y solo si hay cupo disponible (no aplica a cambio de
cursos solo horario). Para plan domingo 19 de mayo. Un curso no asignado en el horario
(dia, hora, seccion y tutor) no serd acreditado al historial académico del alumno, es
responsabilidad del alumno verificar sus asignaciones y horarios en el GES. Art. 96.3

- Ultimo dfa para presentacién y revision de zonas parciales por parte del tutor, de los
alumnos inscritos en forma ordinaria. Para plan domingo 18 de mayo. Articulo 68.
Si un alumno no estd inscrito formalmente el tutor no puede entregar la zona. Es
responsabilidad del alumno exigirle al tutor su zona, si el tutor no entregard la zona
correspondiente en la sexta y novena semana, el alumno deberd reportarlo a3 mas tardar
dos dias habiles después de Ia fecha de no presentacion de zonas por parte del tutor,
al correo: directorcoordinaciontutores.idea@agalileo.edu. Articulo 99.1. Si el alumno no
estd de acuerdo con Ia zona reportada por el tutor deberd presentar en forma escrita las
razones de su inconformidad al mismo. Estas revisiones solo se pueden realizar en el
transcurso del periodo de la tutoria, sexta semana

* ALUMNOS CEI COBAN:

1. Exdmenes parciales alumnos plan sdbado ciclo Abr-Jun“4. Para plan domingo 18 de
mayo.

2. Ultimo dfa para inscripciones y reinscripciones extraordinarias con multa de Q25.00 +
pago de primera y segunda cuota, ciclo Abr-Jun“14. Para plan domingo 18 de mayo.

Lunes 19 de mayo
» ALUMNOS CEI COBAN:

1. Presentacién y revisién de zonas parciales por parte del tutor, de los alumnos inscritos
en forma ordinaria. Del lunes 19 al sdbado 24 de mayo.

2. Inicio de inscripciones y reinscripciones extraordinarias con multa de Q50.00 + pago
de primera y segunda cuota, ciclo Abr-Jun"14, del lunes 19 al sdbado 24 de mayo. Para
plan domingo 25 de mayo.

3, Ultima semana para realizar retiros académicos de cursos en el centro de estudios,
ciclo Abr-Jun“14, del lunes 19 al sdbado 24 de mayo, plan domingo 25 de mayo.

4, Ultima semana para realizar cambios de horario con multa de Q30.00 del ciclo Abr-
Jun™4. Se aceptan cambios de horarios si y sélo si hay cupo disponible (no aplica a
cambio de cursos solo horario). Del lunes 19 al sdbado 24 de mayo. Para plan domingo
25 de mayo.

Jueves 22 de mayo
+ ALUMNOS CEl COBAN: examen parcial para alumnos plan jueves ciclo Abr-Jun"14, por
feriado del 1 de mayo.
* Presentacion y revision de zonas parciales por parte del tutor, de los alumnos plan
jueves inscritos en forma ordinaria. Por feriado del 1 de mayo. Articulo 68.

Sabado 24 de mayo

* ALUMNOS CEI CENTRAL: presentacién y revision de zonas parciales por parte del tutor,
de los alumnos plan sébado inscritos en forma ordinaria. Por suspensién de clases del
sdbado 3 de mayo. Articulo 68.

* ALUMNOS CEI LICEO GUATEMALA: examen parcial alumnos plan sdbado ciclo Abr-
Jun14, por inicio de clases sdbado 26 de abril.

- Ultimo dfe para asignaciones en linea y pagos por parte de los alumnos en sistema
*Trémites en Linea”, para la sequnda y Ultima fecha de exdmenes de reposicidn, cursos
no aprobados en el ciclo Ene-Mar14; 3 realizarse el domingo 1 de junio en el Campus
Central. Si el alumno se sometio a exdmenes de reposicion en la primera fecha no tiene
autorizacién de someterse a la sequnda fecha, es una Unica posibilidad de reposicion
en dos posibles fechas. Cualquier duda o inquietud sobre los exdmenes de reposicion
consultarlo al correo_evaluacioncae.idea@qalileo.edu
Se aceptan asignaciones en linea del lunes 26 al jueves 29 de mayo con el doble del
costo de valor de reposicion.

» ALUMNOS CEI COBAN:

1. Ultimo dia para presentacién y revision de zonas parciales por parte del tutor, de los
alumnos inscritos en forma ordinaria.

2. Ultimo dia para inscripciones y reinscripciones extraordinarias con multa de Q50.00 +
pago de primera y sequnda cuota, ciclo Abr-Jun14. Para plan domingo 25 de mayo.

3. Ultimo dia para realizar retiros académicos de cursos en el centro de estudios, ciclo
Abr-Jun14. Para plan domingo 25 de mayo

4. Ultimo dia para realizar cambios de horario con multa de Q30.00 del ciclo Abr-Jun“14.
Se aceptan cambios de horarios si y solo si hay cupo disponible (no aplica @ cambio
de cursos solo horario). Para plan domingo 25 de mayo

Lunes 26 de mayo

- Inicia semana para pago de tercera cuota sin mora, ciclo Abr-Jun’14, del lunes 26 al
sdbado 31 de mayo. Para CEl que abren domingo o permiten pagos en linea, el pago
vence el domingo 1 de junio. i
ALUMNOS CElI COBAN: CIERRE DE INSCRIPCIONES. Ultime semana para realizar
inscripciones y reinscripciones extraordinarias con multa de Q100 + pago completo del
trimestre, ciclo Abr-Jun'14, del lunes 26 al sdbado 31 de mayo. Plan domingo 1 de junio.
Si el alumno no realiza su inscripcion antes de esta fecha, las notas no serdn acreditadas
al historial académico del alumno, aun cuando asista a las tutorias correspondientes,
entregue trabajos y proyectos y/o realice exdmenes. En el caso de que el tutor enviare
una nota de un alumno que no cumpla el requisito de inscripcion y asignacion, la misma
no serad reconocida por la Universidad Galileo y el tutor serd sancionado. Ver Capitulo IX.
Es responsabilidad del alumno verificar su proceso de asignacion e inscripcion. Un curso
no asignado, no serd registrado en el historial académico y no serd valido. Articulos 59,
60y 96.

Jueves 29 de mayo

- ALUMNOS CEI COBAN: presentacion y revision de zonas parciales por parte del tutor, de
los alumnos plan jueves inscritos en forma ordinaria. Por feriado del 1 de mayo. Articulo
68

Sabado 31 de mayo

- Ultimo dia para pago de sequnda cuota sin mora, ciclo Abr-Jun“14. Mora diaria por cuota
atrasada Q5.00, mora méxima autorizada a cobrar por cuotas atrasadas Q250.00. Si en
el CEl le indican de una mora mayor debe reportarlo a directorcaja.idea@aqalileo.edu. En
el caso de alumnos que asisten dia domingo Ia fecha limite es el domingo 1 de junio.

* ALUMNOS CEI LICEO GUATEMALA: presentacion y revision de zonas parciales por parte
del tutor, de los alumnos plan sdbado inscritos en forma ordinaria. Por inicio de clases
el sdbado 26 de abril. Articulo 68. Si un alumno no estd inscrito formalmente el tutor
no puede entregar la zona. Es responsabilidad del alumno exigirle al tutor su zona, si
el tutor no entregard Ia zona correspondiente en la sexta y novena semana, el alumno
deber3 reportarlo a mas tardar dos dias habiles después de Ia fecha de no presentacion
de zonas por parte del tutor, al correo: directorcoordinaciontutores.idea@qalileo.edu.
Articulo 99.1. Si el alumno no estd de acuerdo con Ia zona reportada por el tutor deberd
presentar en forma escrita las razones de su inconformidad al mismo. Estas revisiones
solo se pueden realizar en el transcurso del periodo de la tutoria, sexta semana.

» ALUMNOS CEI COBAN. CIERRE DE INSCRIPCIONES. Ultimo dia para realizar inscripciones
y reinscripciones extraordinarias con multa de Q100 + pago completo del trimestre, ciclo
Abr-Jun"14. Para plan domingo 1 de junio.

Domingo 1 de junio
- Sequnda y Ultima fecha de exdmenes de reposicién, cursos no aprobados en el ciclo
Ene-Mar’14. Es indispensable presentar carné o documento legal de identificacion (DPI)
y copia de la resolucion del GES del tramite de asignacion y pago realizado, asi como
tener registrada la fotografia en el sistema de Galileo. Bajo ninguna circunstancia puede
un alumno sin la identificacion correspondiente optar al examen, y perderd el pago y la
oportunidad de realizar el mismo.

Lunes 2 de junio

- Inicia semana de entrega y revision de zonas finales de cursos asignados en ciclo Abr-
Jun"14: 3 los alumnos por parte de los tutores del lunes 2 al sdbado 7 de junio. Para
plan domingo 8 de junio. Articulo 68. Si un alumno no estd inscrito formalmente el tutor
no puede entregar la zona. Es responsabilidad del alumno exigirle al tutor su zona, si
el tutor no entregard la zona correspondiente en la sexta y novena semana, el alumno
deberd reportarlo 3 mas tardar dos dias habiles después de la fecha de no presentacion
de zonas por parte del tutor, al correo: directorcoordinaciontutores.idea@galileo.edu.
Articulo 99.1. Si el alumno no estd de acuerdo con Ia zona reportada por el tutor deberd
presentar en forma escrita las razones de su inconformidad al mismo. Estas revisiones
solo se pueden realizar en el transcurso del periodo de |3 tutoria, novena semana.

Martes 3 de junio
= Inicia asignacién en linea por parte de los alumnos en sistema “Trdmites en Linea” para

Exdmenes Finales Centralizados Generales por Cierre de Area, del martes 3 al viernes 13
de junio, ciclo Abr-Jun"4 para los siguientes cursos:

Automatizacion de Procesos Administrativos, Casos Empresariales (APACE)

Economia Monetaria

Administracion Moderna 2

Contabilidad Gerencial 2

Contabilidad para Administradores 3

Finanzas Administrativas 2

Finanzas Administrativas 4

Administracion Financiera 3

. Toma de Decisiones

10. Toma de Decisiones, Casos Empresariales

11. Tecnologia Aplicada

12. Base de Datos
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» Para CEl del Interior de la Republica Ia fecha del examen es: sdbado 21 de junio, en
algunos CEl se realiza en dia domingo, consultar con su administracion fecha y hora. Y
se realizan en su Centros de Estudios.

» Para CEl del Departamento de Guatemala el examen se realiza en el Campus Central.
Fecha examen: domingo 22 de junio.

Para la asignacién en linea los alumnos deberdn:

a. Ingresar al “Sistema de Trdmites en Linea" en la pagina www.galileo.edu/idea/, en la

opcion de asignacién de exdmenes centralizados, desde la octava hasta una semana

antes de la fecha programada para el examen.

Realizar la asignacion del o los cursos que tiene asignados, este proceso le indicard en

forma automatica del lugar, dia y hora que fue asignado su examen centralizado de

acuerdo al CEl en que se asigno el curso relacionado. La asignacion de estos horarios

estd sujeta a cupo y disponibilidad de acuerdo a Ias asignaciones efectuadas.

c. Una vez asignado el examen se le ingresard una resolucion al sistema GES; trémite que
deberd imprimir y presentar al momento de su examen. Esta impresién es indispensable.

d. Presentarse en la fecha y lugar indicada a tomar el examen correspondiente.

(o

Observaciones

i. En caso justificable en Campus Central puede asignarse en linea el examen el lunes 16
y martes 17 de junio con Q50.00 de multa, y del miércoles 18 al viernes 20 de junio
con Q100.00 de multa pero Ia asignacion es fuera de linea, deberd enviar un correo a
evaluacioncae.idea@aqalileo.edu, |as asignaciones fuera de fecha estdn sujetas a cupo
y disponibilidad del examen.

i. Para poder asignarse examen final centralizado por cierre de 3rea, el alumno debe

estar solvente de la tercera cuota.

iii. Si el alumno no se asigna en fecha no tiene derecho a someterse al examen, en todo

caso el alumno podrd optar @ un examen extraordinario sequn Articulo 86.

iv. Si su asignacion de cursos del ciclo implica mas de dos exdmenes EFCEN y/o exdmenes
finales de cursos dirigidos, al momento de asignarse los mismos por ser en forma
automatica de acuerdo a la disponibilidad de horarios, existe la posibilidad que las
asignaciones tengan cruce en los horarios o se requiera mas de un dia para tomarlos.
En este caso, debe mandar de inmediato un correo a evaluacioncae.idea@qalileo.edu
para coordinar la reasignacion de los mismos en forma manual y no perjudicarle en
cuanto a los horarios, asignaciones y exdmenes. Es responsabilidad del alumno informar
de estos cruces y tiene como fecha limite el martes antes de la fecha programada para
los mismos, la universidad se libera de toda responsabilidad si el alumno no informa
en tiempo.

. Si tiene problemas para poder asignarse en linea debe enviar un correo a
soporte.idea@galileo.edu para que le apoyen, en este caso la Ultima fecha para resolver
es el jueves 12 de junio.

<

En los casos de:

» Seminario de la Especialidad: Se entrega el documento final con correcciones, se
entrega en formato digital e impreso. Adjuntando la revision del tutor, sin I3 misma no
se procederd a calificar el examen, si el drea financiera no estd completa y correcta el
Seminario no puede ser aprobado.

» Seminario de Informatica

Aplica el mismo proceso de asignacion de exdmenes centralizados generales, con la

diferencia que estos examenes finales Sl tienen costo.

Para estos casos, el sistema le realizaré el cargo sutomatico en su cuenta corriente, antes

de asignarle fecha y hora del examen usted debe cancelar el pago correspondiente por

cualquiera de los siguientes medios:

» Bl en Linea.

» Por medio del GES con Tarjeta de Crédito.

» En Campus Central Agencia Banco Industrial (tercer nivel, torre Il) con efectivo, tarjetas
de crédito o débito.

Una vez cancelado el examen se le ingresarad una resolucion al sistema GES que le indicard

el dia, hora, salon y un numMero Unico transaccion de su examen.

Observaciones:

= Por referencia el cédigo de pago en carrera es IDEA y su carné.

= Es importante mencionar que este tipo de pagos no puede hacerse por pagos en otras
agencias del Bl por medio de boletas.

= Sj usted indica que utilizard parqueo en el caso de los examenes en campus Central,
también se le hard un cargo autombatico en el sistema y deberd cancelar el mismo antes
de las fechas de vencimiento, puede cancelarlo el mismo dia del examen pero tiene el
doble del valor.

= Cualquier duda o inquietud sobre los exdmenes de reposicion consultarlo al correo
evaluacioncae.idea@aqalileo.edu

= Para poder asignarse examenes centralizados debe estar solvente de las cuotas del ciclo
Abr-Jun'14

Sabado 7 de junio

- Ultimo dia para entrega y revision de zonas finales de cursos asignados en ciclo Abr-
Jun™4: 3 los alumnos por parte de los tutores. Para plan domingo 8 de junio. Articulo
68. Si un alumno no estd inscrito formalmente el tutor no puede entregar la zona. Es
responsabilidad del alumno exigirle al tutor su zona, si el tutor no entregard la zona
correspondiente en la sexta y novena semana, el alumno deberd reportarlo @ mas tardar
dos dias habiles después de la fecha de no presentacion de zonas por parte del tutor,
al correo: directorcoordinaciontutores.idea@agalileo.edu. Articulo 99.1. Si el alumno no
estd de acuerdo con la zona reportada por el tutor deberd presentar en forma escrita las
razones de su inconformidad al mismo. Estas revisiones solo se pueden realizar en el
transcurso del periodo de la tutorfa, novena semana.

Lunes 9 de junio

- Inicia semana de exdmenes finales y fin del ciclo Abr-Jun“14, del lunes 9 al domingo 15
de junio.

* ALUMNOS CEI COBAN: Entrega y revisién de zonas finales de cursos asignados en ciclo
Abr-Jun“14: a los alumnos por parte de los tutores del lunes 9 al sdbado 14 de junio.
Articulo 68. Si un alumno no estd inscrito formalmente el tutor no puede entregar Ia
zona. Es responsabilidad del alumno exigirle al tutor su zona, si el tutor no entregar3 la
zona correspondiente en Ia sexta y novena semana, el slumno deberd reportarlo 3 mas
tardar dos dias habiles después de la fecha de no presentacién de zonas por parte del
tutor, al correo:_directorcoordinaciontutores.idea@galileo.edu. Articulo 99.1. Si el alumno
no estd de acuerdo con la zona reportada por el tutor deberd presentar en forma escrita
las razones de su inconformidad al mismo. Estas revisiones solo se pueden realizar en
el transcurso del periodo de Ia tutoria, novena semana

Jueves 12 de junio

- Entrega y revision de zonas finales de cursos asignados en ciclo Abr-Jun"14: a los
alumnos por parte de los tutores plan jueves, por feriado del 1 de mayo.

Viernes 13 de junio

- Ultimo dia para asignacién en linea por parte de los alumnos en sistema “Tramites en
Linea” pare Exdmenes Finales Centralizados Generales por Cierre de Ares, ciclo Abr-
Jun"14.

Sabado 14 de junio

+ Exdmenes finales para alumnos plan sdbado, ciclo Abr-Jun“14.

* ALUMNOS CEI CENTRAL: Entrega y revisién de zonas finales de cursos asignados en ciclo
Abr-Jun"14: a los alumnos por parte de los tutores plan sdbado, por suspensién de clases
del sdbado 3 de mayo. Articulo 68.

+ ALUMNOS CEI COBAN: Ultimo dia para entrega y revision de zonas finales de cursos
asignados en ciclo Abr-Jun“14 a los alumnos por parte de los tutores

Domingo 15 de junio
« Exdmenes finales para alumnos plan domingo, ciclo Abr-Jun14.

Lunes 16 de junio
- ALUMNOS CEI COBAN: inicia semana de exdmenes finales ciclo Abr-Jun'14, del lunes 16
al sdbado 21 de junio. Para plan domingo 22 de junio.
« Inicio de inscripciones y reinscripciones ordinarias sin multa del ciclo Jul-Sep 14, del lunes
16 de al sdbado 28 de junio. Para plan domingo 29 de junio.

Miércoles 18 de junio
- Inicio de publicacién oficial de notas del ciclo Abr-Jun™4. Fecha limite para publicacion el
miércoles 1 de julio.

Jueves 19 de junio

- Exdmenes finales para alumnos plan jueves ciclo Abr-Jun“14, por feriado del 1 mayo.

Sabado 21 de junio

« ALUMNOS CEI CENTRAL: examen final para alumnos plan sdbado ciclo Abr-Jun“14, por
suspension de clases del sabado 3 de mayo

ALUMNOS CEI LICEO GUATEMALA: Entrega y revisién de zonas finales de cursos asignados
en ciclo Abr-Jun'14: a los alumnos por parte de los tutores plan sdbado, por inicio de
clases sdbado 26 de abril. Articulo 68. Si un alumno no est3 inscrito formalmente el tutor
no puede entregar la zona. Es responsabilidad del alumno exigirle al tutor su zona, si
el tutor no entregarad la zona correspondiente en la sexta y novena semana, el alumno
deberd reportarlo 3 mas tardar dos dias habiles después de la fecha de no presentacion
de zonas por parte del tutor, al correo: directorcoordinaciontutores.idea@galileo.edu.
Articulo 99.1. Si el alumno no estd de acuerdo con la zona reportada por el tutor debera
presentar en forma escrita las razones de su inconformidad al mismo. Estas revisiones
solo se pueden realizar en el transcurso del periodo de |a tutoria, novena semana.
ALUMNOS CEl COBAN: exdmenes finales ciclo Abr-Jun“14, alumnos plan sdbado. Para
plan domingo 22 de junio.

Alumnos de CEI del Interior de la RepUblica: Exdmenes Finales Centralizados Generales
por cierre de Area, cursos asignados en el ciclo Abr-Jun'14. En algunos casos el examen
es el dia domingo, consultar con el administrador de su CEl sobre |a fecha y hora exacta.
Es indispensable presentar carné o documento legal de identificacion (licencia o DPI)
y copia de la resolucion del GES del trdmite de asignacion realizado, asi como tener
registrada la fotografia en el sistema de Galileo. Bajo ninguna circunstancia puede un
alumno sin la identificacion correspondiente optar al examen.

Domingo 22 de junio
+ Alumnos de CEl del Departamento de Guatemala: Exdmenes Finales Centralizados
Generales por cierre de Area en Campus Central para alumnos de CEl Capital, cursos
asignados en el ciclo Abr-Jun'14. Es indispensable presentar carné o documento legal de
identificacion (licencia o DPI) y copia de la resolucion del GES del tramite de asignacion
realizado, asi como tener registrada Ia fotografia en el sistema de Galileo. Bajo ninguna
circunstancia puede un alumno sin la identificacion correspondiente optar al examen.

Jueves 26 de junio
- ALUMNOS CEl COBAN: examen final para alumnos plan jueves ciclo Abr-Jun“14, por
feriado del 1 de mayo.

Sabado 28 de junio
- Ultimo dia de inscripciones y reinscripciones ordinarias sin multa del ciclo Jul-Sep“14.
Para plan domingo 29 de junio.
+ ALUMNOS CEI LICEO GUATEMALA: ex3menes finales alumnos plan sdbado ciclo Abr-
Jun"4, por inicio de clases sdbado 26 de abril.

JuLio

Miércoles 2 de julio
- Fecha limite de publicacién oficial de notas del ciclo Abr-Jun“4. Cualquier nota no
entregada por los tutores después de esta fecha implica llamada de atencion y baja.

Lunes 7 de julio
- Fechas para solicitar revision de notas de cursos asignados en Abr-Jun4: del lunes 7
al sdbado 26 de julio. Después de estas fechas, IDEA oficializa las notas publicadas y no
permite bajo ninguna circunstancia modificaciones. Si el alumno no presenta revision se
asume conformidad con las notas obtenidas. Capitulo XV del Reglamento Académico.

Sabado 13 de julio

* ALUMNOS CEI LICEO GUATEMALA: Exdmenes Finales Centralizados Generales por cierre
de Area en Campus Central, cursos asignados en el ciclo Abr-Jun“4. Es indispensable
presentar carné o documento legal de identificacion (licencia o DPI) y copia de la
resolucion del GES del tramite de asignacion realizado, asi como tener registrada la
fotografia en el sistema de Galileo. Bajo ninguna circunstancia puede un alumno sin
la identificacién correspondiente optar al examen. LAS FECHAS DE ASIGNACION SON
IGUALES A LOS DEMAS CEl SOLO CAMBIA FECHA DEL EXAMEN.
Examen Privado de Gerencia y Privado de Gestién Empresarial: Para alumnos que
aprobaron el Seminario en Abr-Jun'14, se realiza en el Campus Central de |a Universidad
Galileo. Si reprobd el Privado de Gerencia en fechas anteriores puede optar a tomar
reposicion de privado en esta fecha.
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Semana No.

GRADUACIONES GALILEO (LICENCIATURAS)
PRIVADOS DE GERENCIA

PAGOS DE SEGUNDA CUOTA

PRIMERA FECHA DE REPOSICIONES EN CENTROS DEL INTERIOR DE LA REPUBLICA

PRIMERA FECHA DE REPOSICIONES EN CEI CENTRAL PARA CEI DE LA CAPITAL
GRADUACIONES GALILEO (DIPLOMADOS Y TECNICOS)

SEGUNDA Y ULTIMA FECHA DE REPOSICIONES EN CEl CENTRAL PARA TODOS LOS CEI

OBSERVACIONES IMPORTANTES

1. Este calendario puede sufrir modificaciones por aspectos ajenos o fuera de control de Ia Universidad
Galileo, tales como desastres naturales, temporales, o cualquier otra situacién. Cualquier cambio se
notificard en las publicaciones de los calendarios trimestrales y/o mediante publicaciones oficiales en el
portal de ls Universidad Galileo.

. Lo marcado en color Morado es Unicamente para alumnos del CEl Central. Se modifican algunas fechas

académicas Unicamente en plan sabado por aspectos de feriado del 3 de mayo. Todas las fechas de

pagos y/o asignaciones, retiros o demas trémites permanecen igual.

Lo marcado en color Verde es Unicamente para alumnos del CEl Liceo Guatemala. Se modifican algunas

fechas académicas Unicamente en plan sdbado por aspectos de feriado del 1, 15 y 29 de marzo que

implicaron fin de ciclo el s3bado 12 de abril e inicio de ciclo el 26 de abril. Todas las fechas de pagos y/o

asignaciones, retiros o demés trémites permanecen igual.

4. Lo marcado en color Azul es Unicamente para alumnos del CEl Cobdn. Se maodifican algunas fechas

académicas y de pagos, asignaciones, retiros por corrimiento de inicio de afio al 1 de febrero.

5.En determinados pagos tales como pago de cuotas, inscripciones, retiros académicos, cambios de

horarios y cualquier otro trémite que implique algun pago, se amplia la fecha limite para realizar el mismo
de sdbado a domingo, Unicamente para los centros autorizados a impartir tutorias en plan domingo,
siempre y cuando no sea feriado oficial el dia limite o el dia de ampliacién, que en este caso se indicard
la fecha correspondiente.

6. En relacion al uso de parqueo para actividades en Campus Central

a. Si la actividad es de lunes a sabado el mismo se cancela en la garita del parqueo de UFM al egresar.

b. Si la actividad es en dia domingo, al momento de cancelar la reposicién o realizar la asignacién
en linea, debe indicar que optard por parqueo, para que se haga un cargo automatico en su
cuenta corriente y poder cancelarlo de la misma forma que se indica sobre pagos de exdmenes de
reposicion y finales de Seminarios en este documento. Este cargo se hard si y solo si el examen
es en dia domingo.
La fecha limite de pago de parqueo para dias domingo es la fecha limite de fechas de asignacion
de exdmenes, complementos o cualquier otra actividad a utilizar el parqueo, el costo del parqueo
en fechas ordinarias es de Q15.00. Si lo cancela después de las fechas de vencimiento o el dia de
la actividad tiene un costo de Q30.00.

N

w

« Este calendario puede sufrir modificaciones por aspectos ajenos o fuera de control de la Universidad Galileo, tales como desastres naturales, temporales, o cualquier otra situacion.
Cualquier cambio se notificard en las publicaciones de los calendarios trimestrales y/o mediante publicaciones oficiales en el portal de Universidad Galileo.



