¢ CUAL ES LA FORMA REQUERIDA POR EL
IDEA PROGRAMA IDEA PARA PRESENTAR LAS FOTOCOFIAS

N VERSIDAD AUTENTICADAS POR UN ABOGADO Y NOTARIO ?
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Es indispensable para el Programa IDEA de Ia Universidad Galileo, que todo alumno esté oficialmente inscrito. Para formalizar de
manera adecuada su inscripcion, el estudiante debera completar su papeleria, Ia que se conforma por:

» Fotocopia legible del documento oficial de identificacion debidamente autenticado segun las leyes de la Republica
de Guatemala. La auténtica debe mencionar el nUmero de registro del documento, asi como el nombre completo
del propietario.

1. En el caso de estudiantes con ciudadania guatemalteca o extranjeros residentes: el Documento Personal de Identificacion (DPI).

2. En el caso de estudiantes extranjeros: fotocopia completa del pasaporte vigente, incluir todas las hojas.

3. Es importante mencionar que para toda solicitud de aspectos legales, por ejemplo emisién de diplomas, se verificard que Ia
firma de solicitud sea exacta a Ia firma del documento de identificacion presentado, no se podra proceder si existe alguna
diferencia. Por lo tanto si modifica su firma, deberd volver a presentar la auténtica de su documento de identificacion.

4. Tomar en cuenta que el DPI tiene una vigencia de 10 anos, si su tiempo en Ia Universidad excede el vencimiento del mismo,
debera volver a presentar su documentacion autenticada. De igual forma aplica a la fecha de vencimiento del pasaporte.

» Fotocopia legible del documento oficial de estudios de sequnda ensefianza autenticado seguUn las leyes de la
Republica de Guatemala.

1. En el caso de diploma en el nivel de sequnda ensenanza obtenido en la Republica de Guatemala: fotocopia autenticada
del anverso y reverso del titulo o diploma. El titulo debe contar con los sellos correspondientes de la Contraloria General de
Cuentas de la Nacion. La auténtica debe consignar todos los datos importantes relacionados al diploma, tales como nombre
de la institucion donde se gradug, titulo obtenido, jornada, nombre completo del estudiante y registro de contraloria.

2. En el caso de diploma en el nivel de sequnda ensefanza obtenido u otorgados oficialmente por los Estados Signatarios
del Convenio Centroamericano sobre Unificacion Basica de la Educacion: fotocopia del anverso y reverso del titulo o
diploma, debidamente autenticado por las leyes del pais que emitid el mismo. (Articulo 64, Derecho Educativo) y con
los pases de ley emitidos por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Guatemala.

3. En el caso de diploma en el nivel de sequnda ensenanza obtenido fuera de la Republica de Guatemala y que no esta
adscrito al Convenio Centroamericano de Unificacion Basica de la Educacion: fotocopia del anverso y reverso del titulo o
diploma debidamente autenticada por las leyes de Guatemala, convalidado por el Ministerio de Educacion de Guatemala,
adjuntando el acuerdo ministerial en copia debidamente autenticada.

Ningun estudiante inscrito en forma provisional podrd obtener carne, certificado de notas, constancia de estudios, o
titulo en el nivel de diplomado, técnico o licenciatura bajo ninguna excusa, sélo podrad hacérsele entrega de cualquiera
de los anteriores al oficializar su inscripcion. (Art. 40)

El administrador de su centro de estudios, CEl, le proporcionard una constancia de entrega de papeleria, la cual es importante que conserve
en su archivo personal de la Universidad, como respaldo del trémite en mencion.

Observaciones: El nombre completo del alumno debe ser el mismo en toda la papeleria presentada, por lo que se recomienda verificarlo antes
de su entrega. Asi mismo, |3 inscripcion se oficializard hasta que la documentacion entregada sea aprobada y comprobada su autenticidad.
Este tramite se efectUa en los 20 dias habiles siguientes, después de recibida su papeleria en las oficinas centrales de la Universidad.

NO LO DEJE PARA OLTIMA HORA
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Debido a lo anterior y para
formalizar su inscripcion, el
alumno debe presentar las
fotocopias autenticadas con el
siguiente formato, este es una
quia para el notario publico,
qQuien puede variar el diseno
de acuerdo a suUs criterios,
sin obviar su contenido. Es
decir, que la auténtica notarial
debe poseer la siguiente

informacion obligatoria:

7a.avenida, calle Dr.Eduardo Suger,zona 10
PBX: 2423-8000 Exts: 7156 a la 7158

www. galileo.edu

Nuevos retos, nuevos proyectos

20

UNIVERSIDAD

La Revolucion en la Educacién

AUTENTICA DE TiTULO DE NIVEL MEDIO

En Ia ciudad de , Departamento de

(Nombre de Ia Ciudad) (Nombre del Departamento)

el , como Notario(a), DOY FE, que Ias (n) hojas de
(dia/mes/afo)

fotocopias impresas en , son AUTENTICAS por haber sido

(Un sélo lado o en ambos lados)

reproducidas el dia de hoy en mi presencia, directamente del documento original y que reproducen

el Titulo de
(Nombre del Titulo)

extendido por la Direccion del Jornada
(Nombre completo del Colegio o Instituto)

(Matutina, Vespertina, Nocturna)

con numero de registro de contraloria: Departamento

(Nombre del Departamento)

a favor de

(Nombre Completo del Alumno)

Por mi y ante mi:

Firma, Sello y Timbre Notarial del Abogado

AUTENTICA DE DPI

En la ciudad de

Departamento de

(Nombre de Ia Ciudad) (Nombre del Departamento)

el como Notario(a), DOY FE, que Ias (n) hojas de
(dia/mes/ano)

fotocopias impresas en son AUTENTICAS por haber sido

(Un solo lado o en ambos lados)

reproducidas el dia de hoy en mi presencia, directamente del documento original y que reproducen el Documento Personal de
Identificacion (DPI) con el Cédigo Unico de Identificacion -CUI-

con fecha de vencimiento
(NUmero de DPI en letras y numeros) (dia/mes/afo)

3 favor de
(Nombre completo del alumno)

En fe de lo cual, numero, firmo y sello Ia presente Acta de Legalizacion y adhiero los timbres de ley.

Por mi y ante mi:

Firma, Sello y Timbre Notarial del Abogado

AUTENTICA DE PASAPORTE

En Ia ciudad de Departamento de

(Nombre de Ia Ciudad) (Nombre del Departamento)

el como Notario(a), DOY FE, que Ias (n) hojas de
(dia/mes/afo)

fotocopias impresas en son AUTENTICAS por haber sido

(Un solo Iado o en ambos lados)

reproducidas el dia de hoy en mi presencia, directamente del documento original y que reproducen

el Pasaporte tipo NUmero

(Tipo y NUmero del Pasaporte en letras y numeros)

extendido por la Direccion General de Migracion de |a Republica de

(Nombre del Pais)

con fecha de vencimiento ; a favor de
(dia/mes/ano) (Nombre Completo del Alumno)

En fe de lo cual, numero, firmo y sello Ia presente Acta de Legalizacion y adhiero los timbres de ley

Por mi y ante mi:

Firma, Sello y Timbre Notarial del Abogado




