
CURSOS SUSTITUTOS 

Nuevos retos, nuevos proyectos

Con el propósito de apoyar el desarrollo 
profesional y solventar la situación de cursos 
pendientes de los alumnos de planes anteriores 
se autoriza que se asigne determinado curso 
de los planes de estudio activos (2013-2016), el 
cual le será sustituido por el curso pendiente no 
activo.
    
Es importante mencionar que las sustituciones 
no son aplicadas a la inversa, un curso sustituto 
se aplica, por ejemplo cuando un alumno tiene 
pendiente de acuerdo a su plan de Estudios el 
curso PAQUETES DE SOFTWARE, entonces 
puede cursar y aprobar el curso PAQUETES DE 
SOFTWARE 3 en su lugar y luego realizar la 
petición de sustitución de curso en AYEA-IDEA y 
cancelar el pago correspondiente. Es la sustitución 
de un curso de plan antiguo por un curso con 
contenido actual. Quien aprobó PAQUETES DE 
SOFTWARE no le sustituye el curso PAQUETES 
DE SOFTWARE 3.
 
1.  El alumno deberá asignarse el curso 

correspondiente según esta tabla. CURSOS-
SUST-2016  y aprobar dicho curso.

2. Para obtener la sustitución del curso aprobado 
y sustituir el curso pendiente, el alumno deberá 
solicitar en el departamento de Atención y 
Evaluación Alumnos IDEA oficina 102, una 
sustitución de notas para completar el plan de 
estudios. Este trámite tiene un costo de curso 
sustituto entre cursos del programa IDEA 
definido en el tarifario.  El curso sustituto no 
se acredita automáticamente debe realizarse 
el trámite correspondiente.   
 

3.  Al realizar la sustitución de cursos el sistema le 
asignará la nota obtenida en el curso sustituto 
al curso pendiente del plan de estudios del 
alumno, y le dará de baja al curso sustituto. Es 
importante mencionar que no se certificarán 
como aprobados ambos cursos

4. Esta tabla es válida para los ciclos del año 
2016. En otro año distinto al mencionado, 
dicha sustitución no esta autorizada, debido a 
que se debe volver a analizar el contenido de 
los cursos para su  aprobación. 

    
5. En algunos casos para hacer la sustitución es 

necesario aprobar dos cursos de los contenidos 
actuales. 

   
6. Si el alumno lo desea puede llevar cualquiera 

de sus cursos pendientes en forma dirigida, la 
opción de cursos sustitutos es para apoyar al 
alumno en aspectos financieros, dado que el 
curso dirigido tiene un costo mayor.

LISTADO DE CURSOS INACTIVOS 
CON POSIBLES CURSOS SUSTITUTOS

Curso Sustituto ActivoCurso Pendiente de Aprobar Curso Sustituto ActivoCurso Pendiente de Aprobar

Administración de Redes 1
Administración de Sistemas de Información
Administración de Ventas 
Administración Financiera 1
Administración Financiera 2
Administración Financiera 3
Administración Financiera Pública 1
Administración Financiera Pública 2
Alimentos y Bebidas
Análisis de Sistemas 1
Análisis de Sistemas 2
Análisis Final 3
Análisis Financiero de Empresas Turísticas y Hoteleras
Análisis, Descripción y Valuación de Puestos
Arquitectura de Hardware
Arquitectura de Hardware
Arquitectura de Software y Hardware
Automatización de Oficinas
Automatización de Oficinas 1
Automatización de Oficinas 3
Automatización de Oficinas 4
Base de Datos 1
Base de Datos 2
Base de Datos 3
Calidad Total y Superservicio
Contabilidad Aplicada
Contabilidad Aplicada
Contabilidad General
Contabilidad Gerencial 1
Contabilidad Gerencial 2
Contabilidad Integrada
Contabilidad Integrada
Control de Proyectos
Control y Evaluación de Proyectos 1
Control y Evaluación de Proyectos 2
Creación Empresarial
Derecho
Derecho Administrativo y Mercantil
Desarrollo de Productos
Desarrollo Organizacional
Diseño de Redes 
Diseño de Sistemas de Hardware
Diseño de Sistemas de Hardware
Diseño de Sistemas de Software
Economía 1
Economía 2
Economía 3
Economía de Mercado
Elaboración de Presupuestos
Electricidad Básica
Electrónica Básica
Empresa
Empresa 3
Empresa 4
Empresa Pública 
Empresas de Servicio
Empresas de Telecomunicaciones
Estadística Aplicada
Estadística General
Evaluación de Proyectos
Evaluación del Desempeño
Evaluación del Desempeño 2
Evaluación del Proyecto de Automatización de Oficinas

Evaluación del Proyecto Integrado

Fijacion de Precios
Filosofía de Economía 1
Finanzas
Finanzas 1
Finanzas 2
Finanzas de Negocios
Fundamentos Contables
Fundamentos de Agencias de Viajes
Fundamentos de Análisis de Sistemas
Fundamentos de Derecho 1
Fundamentos de Derecho 2
Fundamentos de Mundo Maya
Fundamentos de Política Nacional e Internacional de Turismo
Fundamentos de Recursos Humanos
Fundamentos de Recursos Humanos y Gerencia
Fundamentos del Derecho
Geografía Mundial
Hardware 1
Hardware 2
Hardware 2
Introducción a las Telecomunicaciones 1
Introducción a las Telecomunicaciones 2
Investigación de Mercado
Investigación de Mercados Turísticos

Legislación Guatemalteca
Legislación Laboral y Cálculo de Salarios

Manejo de Paquetes de Software 1
Manejo de Paquetes de Software 2
Manejo de Paquetes de Software 3
Matemática 1
Matemática 2
Matemática Aplicada
Matemática Financiera 1
Matemática Financiera 2
Matemática General

Administración de Redes
Sistemas de Información Gerencial
Ventas 
Finanzas Administrativas 1
Finanzas Administrativas 2
Finanzas Administrativas 3
Administración Financiera en el Sector Público 1
Administración Financiera en el Sector Público 2
Fundamentos de Alimentos y Bebidas
Automatización de Procesos Administrativos 2
Automatización de Procesos Administrativos 3
Herramientas de Negociación
Análisis Financiero de Proyectos Turísticos
Análisis y Descripción de Puestos y Valuación de Puestos
Tecnología de Software y Hardware
Arquitectura de Software y Hardware
Tecnología de Software y Hardware
Automatización de Procesos Administrativos 1
Automatización de Procesos Administrativos 1
Automatización de Procesos Administrativos 2
Automatización de Procesos Administrativos 3
Base de Datos 
Tecnología 1
Tecnología 2
Superservición y Procedimientos Hoteleros
Contabilidad Gerencial 2
Contabilidad Para Administradores 3
Contabilidad Para Administradores 1
Contabilidad Para Administradores 2
Contabilidad Para Administradores 3
Contabilidad Gerencial 2
Contabilidad Para Administradores 3
Implementación y Evaluación Administrativa 1
Implementación y Evaluación Administrativa 1
Implementación y Evaluación Administrativa 2
Creación Empresarial 1 y Creación Empresarial 2
Derecho Empresarial 1
Derecho Empresarial 1 y Derecho Empresarial 2
Desarrollo y Adaptación de Productos
Teorías Organizacionales
Redes Informáticas 
Tecnología de Software y Hardware
Arquitectura de Software y Hardware
Administración Web
Fundamentos Económicos
Proceso de Mercado
Economía Monetaria
Proceso de Mercado
Presupuestos
Electricidad e Instalaciones Electricas
Electrónica General
Empresa 1 y Empresa 2
Negocios Internacionales 1 y Negocios Internacionales 2
Mercados de Capital
Empresa Pública 1
Empresa Pública 1 y Administración Municipal
Administración de Negocios de Telecomunicaciones
Estadística Aplicada 2
Estadística Aplicada 1
Implementación y Evaluación Administrativa 2
Evaluación del Desempeño 1 y Evaluación del Desempeño 2
Indicadores de Gestión de Recursos Humanos
Automatización de Procesos Administrativos, Casos 
Empresariales
Automatización de Procesos Administrativos, Casos 
Empresariales
Análisis y Fijación de Precios
Fundamentos Económicos
Finanzas Administrativas 3
Finanzas Administrativas 1
Finanzas Administrativas 2
Finanzas Administrativas 3
Contabilidad para Administradores 1
Procedimientos de Agencias de Viaje
Automatización de Procesos Administrativos 2
Derecho Empresarial 1
Derecho Empresarial 2
Seminario del Mundo Maya
Seminario de Protocolo y Etiqueta
Administración de Recursos Humanos
Administración de Recursos Humanos
Derecho Empresarial 1
Geografía Turística Mundial
Administración Web
Tecnología de Software y Hardware
Arquitectura de Software y Hardware
Telecomunicaciones 1
Telecomunicaciones 2
Investigación de Mercados 1 e Investigación de Mercados 2
Fundamentos de Mercadeo Turístico 1 y Fundamentos de 
Mercadeo Turístico 2
Derecho Empresarial 2
Legislación Laboral y Calculo de Compensaciones y 
Prestaciones Laborales
Paquetes de Software 1
Paquetes de Software 2
Paquetes de Software 3
Matemática Aplicada 1
Matemática Aplicada 2
Matemática Aplicada 2
Matemática Aplicada 1
Matemática Aplicada 2
Matemática Aplicada 1

Mercadotecnia Aplicada
Mercadotecnia General
Mercadotecnia Internacional
Modelos de la Acción Política 1
Modelos de la Acción Política 2
Modelos Gerenciales
Moneda y Banca
Negocios Internacionales
Organización Municipal
Organización Pública

Organización y Métodos
Paquetes de Software
Plan de Mercadeo
Planificación de la Distribución Física 
Planificación Estratégica 1
Planificación Estratégica 2
Postulados Económicos
Postulados Fundamentales de Administración de Personal
Postulados Fundamentales de Administración de Recursos 
Humanos 1
Postulados Fundamentales de Administración de Recursos 
Humanos 2
Pre-seminario de Problemas Turísticos
Presupuestos
Principios de Programación
Proceso Económico
Proceso Económico 1
Proceso Económico 2
Proceso Económico 3
Proceso Económico 4
Proceso y Gestiones Empresariales 1 (Gerencia)
Proceso y Gestiones Empresariales 2 (Finanzas)
Producción Publicitaria
Producción Publicitaria
Protocolos 1
Protocolos 1
Protocolos 2
Protocolos 2
Protocolos 3
Proyectos de Administración Publica
Proyectos de Negocios
Pruebas Psicométricas
Psicología del Consumidor
Publicidad 1
Publicidad 2
Radio y Satélites
Radio y Satélites
Recursos Humanos
Recursos Humanos 1
Reingeniería y Calidad Total
Salud y Seguridad
Seminario de Auditoría de las Telecomunicaciones

Seminario de Auditoría de las Telecomunicaciones
Seminario de Ética y Administración de Recursos Humanos
Seminario de Gerencia
Seminario de Gerencia de Telecomunicaciones
Seminario de Industria de las Telecomunicaciones

Seminario de Industria de las Telecomunicaciones
Seminario de Informática
Seminario de Problemas de Empresas Publicas 
Seminario de Problemas de Informática
Seminario de Problemas de Informática
Seminario de Problemas de Informática para Administración 
Municipal
Seminario de Problemas de Informática para Administración 
Municipal
Seminario de Problemas de Mercadotecnia 
Seminario de Problemas de Recursos Humanos 
Seminario de Problemas Económicos
Seminario de Problemas Empresariales 
Seminario de Solución de Problemas de Telecomunicaciones 
Seminario de Tecnología
Seminario de Tecnología  de las Telecomunicaciones

Seminario de Tecnología  de las Telecomunicaciones
Seminario de Tecnología de Hardware
Seminario de Tecnología de Hardware
Seminario de Tecnología de Software
Seminario de Tecnologías de Vanguardia en 
Telecomunicaciones
Sistemas de Información
Sistemas de Información 1
Sistemas de Información 1
Sistemas de Información 2
Sistemas de Información Gerencial 1
Sistemas de Información Gerencial 1
Sistemas de Información Gerencial 2
Sistematización de Oficinas
Superservicio
Técnicas de Investigación y Elaboración de Proyectos
Tecnología de Software y Hardware
Telecomunicaciones 1
Telecomunicaciones 2
Telecomunicaciones 3
Teoría Administrativa 1
Teoría Administrativa 2
Teoría de la Administración Pública

Teoría Gerencial 1
Teoría Gerencial 2
Teoría Gerencial 3
Toma de Decisiones 
Toma de Decisiones Administración Gerencial
Toma de Decisiones Administración Gerencial

Mercadeo Estratégico
Fundamentos de Mercadeo
Seminario de Mercadotecnia Internacional
Herramientas de Negociación
Análisis Económico de la Región
Proyectos Empresariales 1 y 2
Economía Monetaria
Negocios Internacionales 1 y Negocios Internacionales 2
Administración Municipal
Teoría de la Administración Pública 1 y Teoría de la 
Administración Pública 2
Administración Moderna 1
Paquetes de Software 3
Plan de Marketing
Canales de Distribución 
Planeación Estrategica
Toma de Decisiones, Casos Empresariales
Fundamentos Económicos
Administración de Recursos Humanos
Administración de Recursos Humanos

Negociación

Análisis Financiero de Proyectos Turísticos
Presupuesto Público
Programación Básica
Fundamentos Económicos
Fundamentos Económicos
Proceso de Mercado
Economía Monetaria
Análisis Económico de la Región
Toma de Decisiones, Casos Empresariales
Finanzas Administrativas 3
Publicidad 1 y Publicidad 2
Publicidad y Promoción 1
Introducción a las Telecomunicaciones 1
Protocolos de Telecomunicaciones
Introducción a las Telecomunicaciones 2
Protocolos de Telecomunicaciones
Protocolos de Telecomunicaciones
Empresa Pública 3
Administración de Negocios
Pruebas Psicométricas 1 y Pruebas Psicométricas 2
Comportamiento del Consumidor
Publicidad y Promoción 1
Publicidad y Promoción 2
Introducción a las Telecomunicaciones 2
Telecomunicaciones 2
Administración de Recursos Humanos
Administración de Recursos Humanos
Proyectos Empresariales 1 
Salud y Seguridad y Procedimientos de Alimentos y Bebidas
Seminario de Tecnologías de Vanguardia en 
Telecomunicaciones
Telecomunicaciones de Nueva Generación
Negociación
Gerencia Aplicada
Gerencia Aplicada
Seminario de Tecnologías de Vanguardia en 
Telecomunicaciones
Telecomunicaciones de Nueva Generación
Tecnología Aplicada (16)
Seminario de Empresas Públicas 
Tecnología Aplicada (16)
Tecnología Aplicada (16)
Tecnología Aplicada (16)

Tecnología Aplicada (16)

Seminario de Mercadotecnia 
Seminario de Recursos Humanos
Gerencia Aplicada
Seminario Empresarial 
Seminario de Telecomunicaciones 
Tecnología Aplicada (16)
Seminario de Tecnologías de Vanguardia en 
Telecomunicaciones
Telecomunicaciones de Nueva Generación
Tecnología de Software y Hardware
Arquitectura de Software y Hardware
Administración Web
Telecomunicaciones de Nueva Generación

Sistemas de Información Gerencial
Toma de Decisiones, Casos Empresariales
Toma de Decisiones, Casos Empresariales
Sistemas de Información Gerencial
Toma de Decisiones, Casos Empresariales
Toma de Decisiones, Casos Empresariales
Sistemas de Información Gerencial
Automatización de Procesos Administrativos 3
Superservicio y Procedimientos Hoteleros
Técnicas de Investigación
Arquitectura de Software y Hardware
Introducción a las Telecomunicaciones 1
Introducción a las Telecomunicaciones 2
Telecomunicaciones 3
Administración Moderna 1
Administración Moderna 2
Teoría de la Administración Pública 1 y Teoría de la 
Administración Pública 2
Administración 1
Administración 2
Herramientas de Negociación
Toma de Decisiones, Casos Empresariales
Toma de Decisiones, Casos Empresariales
Toma de Decisiones, Casos Empresariales

CURSOS DIRIGIDOS 

Curso Pendiente de Aprobar Forma de aprobar

Administración Bancaria 1
Administración Bancaria 2
Administración de la Mercadotecnia
Administración de Negocios de Telecomunicaciones
Administración de Personal
Administración de Proyectos Educativos
Administración de Redes 2
Administración de Servicios Públicos
Administración de Servicios Públicos Municipales
Administración Software Educativo 1
Administración Software Educativo 2
Análisis de Estados Financieros
Análisis e Interpretación de Estados Financieros
Aseguramiento 1
Aseguramiento 2
Aseguramiento Normas ISO9000
Auditoría de Calidad Total
Auditoría de Sistemas
Auditoría de Sistemas y Procesos
Automatización de Oficinas 2
Banca 1 Operaciones Bancarias
Banca 2 Operaciones Internacionales
Banca 3 Operaciones Complementarias
Bases de Datos 3
Calidad Total Toma de Decisiones
Cambio Organizacional 
Catastros 1
Catastros 2
Como Trasladar la Voz del Cliente
Contabilidad Bancaria 1
Contabilidad Bancaria 2
Contabilidad Municipal
Control y Evaluación de Proyectos 3
Derecho Municipal
Descentralización
Despliegue de la Función de Calidad
Didáctica Aplicada
Dinámica de Grupos
Economía de Empresas 1

Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido

Curso Pendiente de Aprobar

Empresa Educativa
Equipos de Mejoramiento Continuo 1
Equipos de Mejoramiento Continuo 2
Evaluación Educativa
Evaluación y Diagnostico de Empresas
Evaluación y Diagrama de Super Calidad
Fiabilidad
Fundamentos de Servicio al Cliente
Habilidades Directivas
Informática Aplicada
Instituciones Bancarias
Instituciones Financieras
Introducción a la Calidad
Investigación de Operaciones 1
Investigación de Operaciones 2
ISO 9000
La 5 s’s
La Entrevista
Legislación Bancaria
Legislación Educativa
Matemática 3
Matemática 4
Medios de Transmisión Alambricos
Medios de Transmisión Inalámbricos
Métodos de Estudio
Metrología
Micro Planeación
Modelos Bancarios
Multimedia
Operaciones Bancarias
Organización de Empresas
Organización y Administración Educativa
Participación Comunitaria
Planeación Urbana
Planta Externa
Premios a la Calidad
Presupuesto para la Toma de Decisiones en la Mercadotecnia
Principios Generales de la Conducta
Productos Bancarios
Programación 1

Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido

Curso Pendiente de Aprobar

Programación 2
Programación Básica
Proyectos Municipales
Recursos Humanos 2
Recursos Humanos 3
Recursos Humanos 4
Redacción de Documentos Oficiales
Reingeniería
Reingeniería y Calidad Total en la Educación
Reunión de Grupos
Seguridad Bancaria 1
Seguridad Bancaria 2
Seminario como trasladar la voz del cliente a los Procesos de la Empresa

Seminario de Capacitación en Calidad Total
Seminario de Evaluación de la Empresa
Seminario de Evaluación Didáctica
Seminario de Problemas  de Administración Educativa
Seminario de Problemas Bancarios
Seminario de Problemas de Calidad Total
Seminario de Problemas de Estadística e Información
Seminario de Problemas de las Empresas Municipales
Seminario de Problemas Económicos del Municipio
Servicios Bancarios
Sistema Integrado de Contabilidad Municipal
Sistema Tributario Municipal
Sistemas de Información Gerencial Educativa
Sistemas de Información Bancarios
Sistemas de Recaudación
Sistemas Operativos de Red
Taller de Evaluación
Tecnología Aplicada 
Tecnología Educativa 1
Tecnología Educativa 2
Telecomunicación Educativa
Telecomunicaciones 3
Telecomunicaciones 4
Teoría Bancaria
Teoría Bancaria 1
Teoría Bancaria 2

Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido
Dirigido

Consulte esta información en:

www.galileo.edu1

Facultades, Escuelas e Institutos2

Instituto de Educación Abierta (IDEA)3

Información Académica4

Forma de aprobar Forma de aprobar


