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El Rector, Dr. Eduardo Suger Cofifio, uno de los grandes
forjadores de la educacion superior nacional, ha sostenido
durante afos que educar es cambiar visiones y transformar
vidas. En Universidad Galileo se educa con esa mistica,
sabiendo que la ciencia y la tecnologia en las cuales se
fundamentan todos sus programas académicos y carreras
son Unicamente instrumentos, pero que |3 verdadera meta
es el crecimiento humano.

Creemos que la tecnologia debe llegar a todos los rincones
del pais, pues la incorporacion de la sociedad quatemalteca
al mundo globalizado requiere de la inclusion de todos los
sectores.

Universidad Galileo ofrece el Programa de Educacion
Abierta, IDEA a todas aquellas personas, que no tienen la
oportunidad de asistir de manera presencial a la universidad.

IDEA constituye una opcién valida que permite el estudio de
carreras universitarias para aquellos que por razones fisicas,
geograficas, laborales o econémicas, no tienen acceso a los
programas que ofrecen las universidades convencionales.

IDEA desarrolla su actividad académica a través de mads
de 70 centros de estudio, distribuidos en los diferentes
departamentos de la Republica de Guatemala.

VISION DE IDEA

+ Actualizar las carreras sequn la demanda del mercado
laboral.

+» Desarrollar un plan de estudios que permita al estudiante
la aplicacion inmediata de los conocimientos adquiridos
en las instituciones donde labora

+ Permitir al alumno salidas transversales (diplomados y
técnicos) para incorporarse a la fuerza productiva del
pais.

» Romper con el concepto tradicional del alumno que asistia
3 un campus central de estudios; ahora la universidad
llega al estudiante.

MISION DE LITAE

En la Licenclstura en Tecnologfe y Administracion de
Empresas formamos profesionales con un alto nivel
cognoscitivo y excelencia académica, al inculcar el espiritu
empresarial y la responsabilidad social; capaces de aplicar
en forma eficiente la ciencia administrativa con un apoyo
eficaz de la tecnologia para dirigir y administrar empresas
para contribuir al éxito, desarrollo y productividad de las
mismas, dentro de un entorno altamente competitivo.

¢POR QUE SURGIO LA CARRERA?

La carrera surgi¢ de la necesidad de presentar una nueva
oferta educativa a todas aquellas personas involucradas en
el proceso empresarial y productivo del pais, con el objetivo
de actualizar y profesionalizar su ejercicio administrativo,
su vision empresarial y brindarle solidos conocimientos
de tecnologia, enmarcados dentro del dmbito contable y
financiero. Se desarrolla un plan de estudios adecuado
que cubre las principales demandas de las empresas
contemporaneas.

OBJETIVOS DE LA CARRERA

+ Preparar, actualizar y profesionalizar gerentes de nivel
medio y alto, con la mas alta calidad y preparacion
académica.

+ Ensenar conceptos claros de eficiencia y estdndares de
calidad.

PERFIL DE INGRESO

Personas que desean adquirir una profesion universitaria
en el drea de administracion, para mejorar su eficiencia y
productividad por medio del conocimiento de herramientas
gerenciales, contables, financieras, administrativas y de
tecnologia, para laborar en empresas u organizaciones.

PERFIL DEL EG

« Altos conocimientos en la gestion administrativa.

+ Vision y espiritu empresarial para emprender negocios
privados y publicos.

+ Capacidad de ocupar mandos medios y altos en cualquier
organizacion.

» Un alto sentido de responsabilidad, integridad y
profesionalismo.

+ Solidos conocimientos en el uso de herramientas de
tecnologia.

» Creatividad para desarrollar soluciones gerenciales-
tecnologicas.

MERCADO LABORAL

+ Mandos medios y altos en empresas nacionales y
multinacionales.

+ Empresas de asesoria y consultoria.

» Emprendedurismo.

APLICACIONES DE LA CARRERA

« Generar proyectos de reorganizacion administrativa.

+ Apoyar los proyectos de Creacién Empresarial.

+ Administrar recursos financieros.

+ Asesorar y brindar consultorias @ empresas en el 3rea
administrativa.

¢QUE TIENE DE DIFERENTE ESTA CARRERA?

La combinacion del conocimiento de la tecnologia con las
principales corrientes modernas de administracion. Con
esto se genera una vision empresarial que permita el uso
y aplicacién adecuada de los recursos y la tecnologia de
las empresas, para lograr un aumento de la productividad.

REQUISITOS DE INSCRIPCION

Para oficializar la inscripcion en LITAE, de Universidad
Galileo, el alumno debe:

. Estar solvente en relacion financiera de cualquier
programa de Universidad Galileo.

Presentar copia y original de su documento oficial de
identificacion. En el caso de guatemaltecos o extranjeros
residentes DPI y extranjeros pasaporte vigente.
Completar con datos fidedignos el formulario de
inscripcion. Si los datos no estdn completos su
inscripcion no sera oficializada.

Dentro de los plazos establecidos, entregar toda la
documentacion requerida:
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Fotocopia legible del documento oficial de identificacion
debidamente autenticado sequn Ias leyes de la RepuUblica
de Guatemala. La auténtica debe mencionar el numero
de registro del documento, asi como el nombre completo
del propietario.

En el caso de alumnos Guatemaltecos o extranjeros
residentes: el Documento Personal de Identificacion
(DPI). En caso de no poseer el mismo se dard un
margen de 6 meses para su presentacion.

En el caso de alumnos extranjeros: pasaporte vigente.
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. Fotocopia legible del documento oficial de estudios de
segunda ensefanza autenticado sequn las leyes de la
Republica de Guatemala.

En el caso de diploma en el nivel de sequnda ensefianza
obtenido en la Republica de Guatemala: fotocopia
autenticada del anverso y reverso del titulo o diploma. El
titulo debe contar con los sellos correspondientes de Ia
Contraloria General de Cuentas de Ia Nacion. La auténtica
debe consignar todos los datos importantes relacionados
al diploma, tales como nombre de Ia institucion donde
se graduo, titulo obtenido, jornada, nombre completo del
alumno vy registro de contraloria.

En el caso de diploma en el nivel de sequnda ensefianza
obtenido u otorgados oficialmente por los Estados
signatarios del Convenio Centroamericano  sobre
Unificacion Basica de la Educacion: fotocopia del anverso
y reverso del titulo o diploma, debidamente autenticado
por las leyes del pais que emitio el mismo. (Articulo 64,
Derecho Educativo) y con los pases de ley emitidos el por
Ministerio de Relaciones Exteriores de Guatemala.

LITAE

LICENCIATURA )
EN TECNOLOGIA Y AOMINISTRACION
DE EMPRESAS

En el caso de diploma en el nivel de sequnda ensefanza
obtenido fuera de la Republica de Guatemala y que no
estd adscrito al Convenio Centroamericano de Unificacion
Basica de la Educacion: fotocopia del anverso y reverso
del titulo o diploma debidamente autenticada por las leyes
de Guatemala, convalidado por el Ministerio de Educacion
de Guatemala, adjuntando el acuerdo ministerial en copia
debidamente autenticada
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. Realizar los pagos correspondientes en las fechas
senaladas, sin este requisito el espacio (o cupo) no
queda garantizado y la inscripcion serd dada de baja. Ver
Articulos 111 a 118.

6. Tomarse en forma obligatoria en el Centro de Estudios la
fotograffa correspondiente para el sistema de informacion
de Universidad Galileo. Esta fotografia debe mostrar
en forma visible la cara del alumno, sin flequillo, sin
accesorios y sin gorros, entre otras cosas. En el caso de
los Centros de Estudio que cuente con lector de DPI, no
es necesaria la toma de fotografia.

Observaciones:

1. El nombre completo del alumno en Ia boleta de
inscripcion debe coincidir en toda Ia papeleria
presentada y se oficializard su inscripcion hasta que la
misma sea validada oficialmente y se compruebe su
autenticidad.

. Excepciones al inciso 2 en el caso de alumnos
Guatemaltecos o residentes que no poseen DPI, se
aceptan
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. Para menores de edad, Fe de Edad.

. Para Mayores de Edad: cédula. Siempre y cuando el
alumno presente la constancia de trdmite de DPI. (Es
el documento excepcional y temporal, que extiende
el RENAP, para darle validez a la Cédula de Vecindad,
en tanto se entrega el DPI al interesado). Esta de igual
forma aplica en caso de pérdida del DPI.
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Cualquiera de las excepciones indicadas, tiene como limite
3 meses, para presentar su DPI y verificar su informacion en
el lector de DPI.

DURACION Y CALENDARIO

La carrera LITAE
divididos en trimestres de diez sesiones de tutorfas cada
uno. Ene-Mar, Abr-Jun, Jul-Sep, Oct-Dic.

REQUISITOS DE GRADUACION

Para obtener el titulo en el grado académico de LICENCIADO
EN TECNOLOGIA Y ADMINISTRACION DE EMPRESAS, el
estudiante debe:

tiene una duracion de cuatro anos,

. Estar oficialmente inscrito.
Aprobar los exdmenes centralizados por drea.
Desarrollar un trabajo de Seminario en el drea empresarial
y financiera, cuyo tema haya sido debidamente aprobado
y presentado ante una terna examinadora para su
evaluacion, o en su lugar completar un afno de maestria
de Universidad Galileo, de las opciones permitidas segqun
su carrera.
Aprobar el examen privado de Gestion Empresarial.
. Aprobar el examen final centralizado de Tecnologia
Aplicada.
. Completar y aprobar el Plan de Estudios, con un
promedio mayor a 70 puntos.
Poseer conocimiento y certificacion de un sequndo
idioma.
. Cumplir con los reglamentos de Universidad Galileo y los
especificos al programa IDEA.
Cumplir con todos los tipos de solvencia de Universidad
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LITAE  Plan de Estudo ()14

ciclo O1 ciclo 02
« Andlisis Final 1 + Andlisis Final 2
« Automatizacion de Procesos Administrativos 1 + Automatizacion de Procesos Administrativos 2
« Paquetes de Software 1 » Paquetes de Software 2

ciclo 04

« Automatizacion de Procesos Administrativos 3 » Base de Datos
- Fundamentos Econdmicos » Contabilidad para Administradores 1
« Paquetes de Software 3 * Proceso de Mercado

« Administracion 1 + Administracion 2

« Contabilidad para Administradores 2 » Contabilidad para Administradores 3

» Derecho Empresarial 1 » Derecho Empresarial 2

- Economia Monetaria - Implementacion y Evaluacion Administrativa 1

+ Administracion Moderna 1

- Implementacién y Evaluacion Administrativa 2 + Automatizacion de Procesos Administrativos,
* Presupuestos Casos Empresariales
- Tecnologia 1 - Herramientas de Negociacion

+ Tecnologia 2

- Administracién Moderna 2 + Finanzas Administrativas 2
« Finanzas Administrativas 1 « Matematica Aplicada 2
- Matematica Aplicada 1 + Planeacion Estratégica

+ Administracion de RRHH
* Empresa 1

« Estadistica Aplicada 2

- Mercadeo Estratégico

- Comercio Electrénico
- Estadistica Aplicada 1
» Fundamentos de Mercadeo

- Creacion Empresarial 1 + Creacion Empresarial 2

* Empresa 2 + Finanzas Administrativas 4
+ Finanzas Administrativas 3 + Negocios Internacionales 2
» Negocios Internacionales 1 + Proyectos Empresariales 1

ciclo 15 ciclo 16

- Andlisis Econémico de la Regién

» Mercados de Capital

+ Proyectos Empresariales 2

« Toma de Decisiones, Casos Empresariales

’
ﬁé/gﬁ Nuevos retos, nuevos proyectos I D EA
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+ Tecnologia Aplicada
+ Gestion Empresarial
» Seminario Empresarial
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